MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQJ&O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N.° 359/CONSELHO SUPERIOR, DE 10 DE MAIO DE 2018.

APROVA AD REFERENDUM O
PLANO DO CURSO TECNICO EM
SECRETARIADO  INTEGRADO
AO ENSINO MEDIO-INTEGRAL.

A Presidente do Conselho Superior, em exercicio, do Instituto Federal de
Educagéio, Ciéncia e Tecnologia de Roraima. no uso de suas atribuigoes legais, e

Considerando o Parecer n.° 01/2018-DIPDEN/PROEN/IFRR constante no
Processo n.° 23229.000492.2016-30,

RESOLVE:

Art. 1.° Aprovar, ad referendum do Conselho Superior, o Plano do Curso
Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio-Integral, do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima (IFRR), conforme o anexo desta resolucio.

Art. 2.° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima, em Boa Vista — RR, 10 de maio de 2018.

FABIANA LETICIA SBARAINI
Presidente em exercicio
Portaria n.° 751/GR/2018
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1 IDENTIFICACAO DO CURSO

DENOMINACAO DO CURSO: Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio
Integral

TIPO: Técnico

MODALIDADE: Presencial Integral.

TURNO DE FUNCIONAMENTO: Matutino e Vespertino

CARGA HORARIA TOTAL: 3.720 horas.

REGIME LETIVO: Modular e Anual.

NUMERO DE VAGAS: 35 vagas

DURACAO DO CURSO: 3 (trés) anos.

PERIODICIDADE DE OFERTA: Anual

ENDERECO DE OFERTA: Instituto Federal de Educac@o, Ciéncia ¢ Tecnologia de

Roraima — Campus Boa Vista, localizado na Av. Glaycon de Paiva, n° 2496 -Pricumi, CEP:

69.303-304.
COORDENADORA DO CURSO: Elisangela Silva da Costa
Aprovado pela Resolugdo n® / de /
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2 APRESENTACAO

O Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e Tecnologia de Roraima - IFRR, Campus
Boa Vista apresenta o Plano de Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio
Integral, eixo tecnoldgico Gestdo e Negocios, reformulado pela comissdo organizada por area
de conhecimento, a fim de delinear um perfil de formagio em que as competéncias, saberes e
principios norteadores se articulem na proposta curricular garantindo a formagéo integral do
sujeito. Essa construgdo foi fundamentada pelas leis, decretos, pareceres e referenciais
curriculares, (LDB - Lei 9394/96, Resolugdo 6/2012, Parecer CNE/CEB 11/2012), que tratam
da Educagéo Profissional Tecnoldgica e também a Resolugdo n°142/2013/CONSUP/IFRR.

O referido Plano procura delinear a proposta didatico-pedagogica do curso, apontando
a trajetoria a ser trilhada por todos os envolvidos no processo de ensino aprendizagem e
servindo como suporte das agdes a serem desenvolvidas ao longo da formag@o. Por ser um
instrumento construido coletivamente, representa uma agdo politica, com foco em uma
educacio de qualidade, capaz de formar cidaddos criticos que exercam a cidadania,
contribuam com o desenvolvimento socioecondmico local e regional, transformando a sua
realidade.

Nesse sentido buscou-se delinear uma proposta curricular que contemplasse os nexos

necessarios a formacio técnica de nivel médio em secretariado.

2.1 Sintese Historica do IFRR

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima € uma institui¢do
autarquica integrante do Sistema Federal de Ensino, esta vinculada ao Ministério de Educagao
e supervisionada pela Secretaria de Educagéo Profissional e Tecnologica (Setec), com sede e
foro na cidade de Boa Vista e atuac¢do no Estado de Roraima. Foi criado pela Lei 11.892, de
29 de dezembro de 2008, que reorganizou a Rede Federal de Educagdo Profissional,
Cientifica e Tecnoldgica distribuida em todo o territério nacional composta pelas Escolas
Técnicas, Agrotécnicas e Centros Federais de Educagdo Tecnolégica (Cefets).

Atualmente, o IFRR esta estruturado com uma Reitoria e cinco campi distribuidos

pelo estado, conforme mostra a figura 01 e detalhamento a seguir:

12
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a) Campus Boa Vista — Pré-expansao, localizado na regido central do Estado, em Boa Vista.
Tem como referéncia para o desenvolvimento de suas atividades os municipios de Boa Vista,
Bonfim, Canta, Normandia, Alto Alegre, Mucajai e Iracema;

b) Campus Novo Paraiso — Fase 1, localizado na regido sul do Estado, tem como referéncia
para o desenvolvimento de suas atividades os municipios de Caracarai, Canta, Séo Luiz, Séo
Jodo da Baliza, Caroebe e Roraindpolis;

¢) Campus Amajari — Fase 11, localizado na regido norte do Estado, tem como referéncia para
o desenvolvimento de suas atividades os municipios de Amajari, Pacaraima, Uiramuti e Alto
Alegre;

d) Campus Boa Vista Zona Oeste — Fase 11I, localizado na zona oeste da cidade de Boa Vista,
atualmente em fase de construgdo e Implantagéo.

e) Campus Avangado do Bonfim — localizado no Municipio de Bonfim, Roraima, atualmente
em fase de Implantagdo.

Localiza¢io do Campus Boa Vista

Figura 1: Mapa do Estado de Roraima com a localizag¢do dos Campi do IFRR
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Fonte: Brasil, MEC/SETEC

2.2 Historico do Campus Boa Vista
A histéria do Campus Boa Vista é originaria do processo de formagio do atual IFRR.

O Campus, na prética, nasceu da Escola Técnica Estadual de Roraima que funcionava em

espago fisico cedido pela entdo Escola de Formagéo de Professores de Boa Vista.
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Quando a Escola Técnica foi federalizada por meio da Lei n° 8.670, passando a
chamar-se Escola Técnica Federal de Roraima (ETFRR), passou a funcionar com os
servidores redistribuidos do ex-territorio Federal de Roraima e discentes dos cursos de
EdificagGes e Eletrotécnica.

Funcionando em prédio proprio, a Escola Técnica Federal implantou o curso Técnico
em Agrimensura e Magistério em Educagdo Fisica. Seguindo esse processo de expansio e na
perspectiva de preparar estudantes para ingressar no Ensino Técnico, implantou o ensino
fundamental de 5% a 8? series. No ano de 1996 por solicitagdo da comunidade e tomando como
base os resultados obtidos por meio de pesquisa de mercado, foram implantados os cursos Pos
2° Grau Técnico em Turismo e em Hotelaria e Técnico em Secretariado.

No ano de 1998 foi criado o curso Técnico em TransagSes Imobiliarias, ¢ Curso
Técnico em Enfermagem. Em 2000 e 2001, respectivamente, foram criados os cursos
Técnicos em Eletrdnica, em Laboratério, Recreagdo e Lazer, Informatica, Radiologia e
Seguranga do Trabalho. Além de implantar a Educagio de Jovens e Adultos com o curso de
qualificacéo profissional em Construgdo Civil e Eletrotécnica.

A Lei n® 8.948, de 8 de dezembro de 1994, transformou a ETFRR em Centro Federal
de Educagido Tecnoldgica de Roraima (CEFETRR). A efetivagdo ocorreu por meio do Decreto
Presidencial s/n de 13 de novembro de 2002 e da oferta do primeiro curso superior de
Tecnologia em Turismo. Com isso, a comunidade interna se adequou ao principio da
verticalizagio da educagdo profissional, oferecendo atualmente os cursos:

Nivel Técnico:

Nas dreas de [nformatica, Infraestrutura e Induastria: Informatica; Eletrotécnica;
Eletronica; e Edificagdes.

Nas areas de Gestdo e Saiide: Analises Clinicas; Enfermagem; e Secretariado.

Licenciaturas e Tecnélogos:

Licenciatura em: Educagdo Fisica; Letras-Espanhol e Literatura Hispanica; Ciéncias
Bioldgicas; e Matematica.

Tecndlogos em: Gestdo Hospitalar; Saneamento Ambiental; Gestdo de Turismo;
Analise e Desenvolvimento de Sistemas.

Pés-Graduacio:

Docéncia no Ensino Profissional e Tecnoldgico; Educa¢do Profissional Integrada a

14



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

Educagdo Basica na Modalidade de Educagio de Jovens e Adultos; e Psicopedagogia;

Educacéo a Distiancia:

Graduagdo: Letras-Espanhol e Literatura Hispanica, Licenciatura em Ciéncias
Biolégicas e Licenciatura em Matematica

Pés-graduacdo: Docéncia em Lingua Espanhola, em Educagéo Fisica e em Métodos ¢
Técnicas de Ensino

Em 29 de dezembro de 2008, o presidente Luiz Inicio Lula da Silva sancionou a Lei
n°® 11.892/08, que criou 38 (trinta e oito) Institutos Federais, entre estes o Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima (IFRR), publicada no Didrio Oficial da Unifo de
30 de dezembro do mesmo ano. A partir dessa lei ficou instituida a Rede Federal de Educagio
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica no dmbito do sistema federal de ensino, vinculada ao
MEC. A consolidagdo dessa nova institucionalidade exigiu mudangas na estrutura
organizacional, uma vez que o IFRR possui uma estrutura multicampi, a partir de entdo a sede

do CEFET-RR passou a denominar-se Campus Boa Vista.

2.3 Missio

Promover formagéo integral, articulando ensino, pesquisa e extensdo, em consonéncia
com os arranjos produtivos locais, sociais e culturais, contribuindo para o desenvolvimento

sustentavel.

2.4 Visiao de Futuro

Ser referéncia no Pais como instituigdo de formagdo profissional e tecnoldgica na

promogao de ensino, pesquisa ¢ extensao.

2.5 Valores

O IFRR possui os seguintes valores:
- Etica

- Compromisso social
- Gestdo Democratica
- Sustentabilidade

- Respeito a Diversidade
15
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- Justica e

- Exceléncia

2.6 Ato Legal de Autorizacio

Assim, considerando o histérico, missdo, visdo e¢ valores do IFRR, em consonancia
com a Lei n® 11.892/08, que institui a Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e
Tecnolégica e que cria os Institutos Federais de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, em seu Art.
6° que tém por finalidades e caracteristicas, ofertar educagdo profissional e tecnolégica, em
todos os seus niveis e modalidades, formando e qualificando cidaddos com vistas na atuagéo
profissional nos diversos setores da economia, com énfase no desenvolvimento
socioecondmico local, regional e nacional. O Art. 7° da referida lei, preconiza que o IFRR
possui como um de seus objetivos, ministrar educagéo profissional técnica de nivel médio,
prioritariamente na forma de cursos integrados, para os concluintes do ensino fundamental e
para o publico da educagio de jovens e adultos, sendo assegurada no Art. 8° da lei em epigrafe
a oferta de, no minimo, 50% de suas vagas para atender a esta demanda.

Nesse sentido, o Plano do Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio
Integral visa a formagdo integral do estudante de maneira a proporcionar conhecimentos,
saberes e competéncias profissionais necessdrios ao exercicio profissional e da cidadania, com
base nos fundamentos cientificos-tecnologicos, sociohistéricos e culturais, conforme
resolugio 6, de 20 de setembro de 2012, Parecer CNE/CEB n° 11 de 9 de maio 2012 que
estabelecem as diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Profissional Técnica de

Nivel Médio.

1 3 JUSTIFICATIVA

O Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral cresce de
maneira significativa, com abrangéncia consideravel no mercado de trabalho, devido a
versatilidade assumida pelos profissionais dessa drea.

Dentro das organizagdes, o profissional de Secretariado assume uma fungao
extremamente necessaria e essencial em qualquer atividade empresarial, assim como na drea
de gestdo, nos setores industriais, nas profissdes liberais e nos servigos pliblicos.

Desta maneira entende-se que este curso busca cumprir o que diz o Art. 5° da
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Resolugao n® 6, de 20 de Setembro de 2012, onde consta que os cursos de Educagio
Profissional Técnica de Nivel Médio tém por finalidade proporcionar ao estudante
conhecimentos, saberes e competéncias profissionais necessarios ao exercicio profissional e
da cidadania, com base nos fundamentos cientifico-tecnoldgicos, sociohistoricos e culturais.

E € no sentido de garantir ao cidaddo de Boa Vista/RR e adjacéncias o direito de
qualificagdo profissional, que a oferta deste curso se justifica ao influenciar positivamente o
desenvolvimento da regido proporcionando maiores oportunidades de trabalho e melhores
condigdes de vida a sua populagio.

Com vistas a cumprir seu papel social frente a sociedade, a oferta do Curso Técnico
em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral fundamenta-se na missdo institucional
para estar em sintonia com as perspectivas do mercado laboral atual. Dessa forma e, para
atender estas perspectivas a o Instituto Federal de Educag@o, Ciéncia e Tecnologia- IFRR,
entdo Escola Técnica firmou convénio com o Sindicato das Secretarias do Estado de Roraima
— SINSER, o qual deu origem ao Curso Técnico em Secretariado, que tem como objetivo
suprir as caréncias dos profissionais da area sem a devida qualifica¢do.

No que se refere a Area de Servigos, o IFRR-Campus Boa Vista, ministrava até 2007 o
Curso Técnico em Secretariado — com énfase em Processos de Gestdo (modalidades de ensino
Subsequente, PROEJA e, a partir de 2006, também o Integrado ao Ensino Médio). Ressalta-se
que o Curso Técnico em Secretariado foi implantado em agosto de 1996, atendendo
inicialmente a uma demanda do Sindicato das Secretarias e Secretarios do Estado de Roraima
(SINSSER), preocupados com a falta de profissionais com formagdo académica para atuar no
mercado de trabalho local. Este curso, segundo a Tabela 1 abaixo, vem demonstrando um

significativo crescimento a cada ano.

Tabela 1 — Evolugdo da Matricula por Curso no Periodo 1996 a 2006.

Curso 1996 1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006

Técnico em Secretariado 56 56 70 99 103 123 100 159 167 107 72

A pesquisa de mercado foi realizada em 2005 pelo Nucleo de Pesquisa Tecnoldgica —
NUPET/CEFET-RR, através da Comissdo de Pesquisa de Demanda, com o objetivo de

detectar as necessidades reais do mercado, contribuindo assim para a elaboragdo dos planos
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de cursos e uma oferta diversificada de cursos técnicos, bem como oferecendo informagdes
sobre os dados pessoais, que incluem idade, sexo, localizagdo e um dos principais indicadores
para a oferta de ensino Profissionalizante Integrado ao Ensino Médio, que seria o interesse
dos entrevistados em cursar a referida modalidade de ensino.

Na sequéncia, conforme relatério final do NUPET, para obtengdo de dados optou-se
pela realizagdo da pesquisa de campo de carater quantitativo — descritivo, a fim de buscar
informagdes sobre as opgdes profissionais dos alunos na cidade de Boa Vista. Para tanto,
utilizou-se o método estatistico para favorecer a correlagdo entre os cursos que deveriam ser
ofertados em 2006, com amostragem proporcional estratificada.

Como instrumento de pesquisa utilizou-se o questionario com perguntas fechadas,
aplicadas nas escolas publicas e privadas de Boa Vista que ministram o 2° Segmento do
Ensino Fundamental (8 série), o Ensino Médio (3° ano) e a Educagdo de Jovens e Adultos —
EJA (8 série do 2° segmento e 3° ano do Ensino Médio). Para facilitar a andlise dos dados, a
amostragem constituiu uma técnica importante, considerando 10% do total de alunos por zona
e série, sendo que para definir as escolas nas quais seriam aplicados os instrumentos, usou-se
como critério o namero de alunos, ou seja, consideraram-se como representativas, as escolas
com maior nimero de alunos.

Dessa forma, a referida pesquisa proporcionou um leque de informagdes importantes
para a organizagdio das comissdes para elaboragdo dos planos dos cursos, tendo em vista que
ofereceu dados percentuais das areas de interesse da demanda, entre elas a Informatica com
39.25%, o Secretariado com 21,73 %, o Turismo com 15,3%, Eletronica com 7.98% e
finalmente Eletrotécnica com 4.43%.

Como se pode perceber, o Curso de Secretariado, parte integrante da Area de Servigos,
ficou em segunda colocagdo, indicando assim, a necessidade em se ofertar o curso Técnico na
referida 4rea, uma vez que o Estado de Roraima constitui-se como um mercado promissor,
com perspectivas de oportunidades aos nossos jovens.

Assim, considera-se que neste contexto, a oferta do Curso Técnico em Secretariado
Integrado ao Ensino Médio Integral, constitui-se como uma significativa alternativa para os
jovens que estejam ingressando nessa modalidade de ensino, um curso que atende as

perspectivas e necessidades mercadoldgicas, formatado sob um curriculo dindmico.
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2 4 OBJETIVOS

4.1 Objetivo Geral

O Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — Campus Boa Vista visa formar
técnicos de nivel médio na area de Secretariado, oferecendo, para tanto, em ambiente atrativo
e integrador, formagdo que permita o acesso, a permanéncia e o sucesso no aprendizado, por
meio da construc@o coletiva do conhecimento e do fomento ao espirito critico, & autonomia, a
emancipag¢do, a proatividade e a pesquisa, reconhecendo trajetorias socio-historico-culturais,
de maneira que os estudantes possam se situar criticamente no mundo e em suas relagdes,

refletir sobre seus itinerarios formativos e promover seus projetos de vida.

4.2 Objetivos Especificos

a) Oferecer ensino transformador em espago participativo, cooperativo e democratico,
que permita liberdade de pensamento de todos os envolvidos no processo educativo;

b) oferecer formagao politécnica, que gere condigdes de empregabilidade posterior;

c) promover formacdo geral investigativa que apresenta possibilidades e expande
horizontes, criando condi¢des de prosseguimento e aprofundamento dos estudos;

d) construir ambiente de respeito matuo entre os atores da comunidade escolar e que
permita o resgate da autoestima e a promog¢do da autonomia, permitindo o entendimento do
mundo e da realidade;

e) criar ambiente fisico favoravel ao aprendizado e a convivéncia;

f) criar meios de ocupagdo dos espagos do campus para além das atividades
disciplinares, com a organizagdo de atividades culturais diversas;

g) estabelecer relacdo dialdgica, cooperativa e colaborativa com a comunidade local,
criando momentos de escuta de suas necessidades e desenvolvendo relag@o de confianga.

3 5 REQUISITOS DE ACESSO, PERMANENCIA E MOBILIDADE
ACADEMICA

5.1 Requisitos de Acesso

O ingresso ao curso ¢ feito através de classificagdo em processo seletivo para
estudantes egressos do ensino fundamental ou transferéncia escolar destinada aos estudantes
oriundos de Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio Integral de institui¢des similares.

O Processo Seletivo € divulgado por meio de edital especifico publicado sob a
responsabilidade da CPPSV/Campus Boa Vista — Comissdo Permanente de Processo Seletivo
e Vestibular.
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O exame de seleg@o para ingresso nos cursos técnicos integrados integrais € realizado
a cada ano letivo, conforme edital de selegdo, considerando a distribui¢do de vagas da
seguinte forma:

a) Acio afirmativa - atendimento a Lei n® 12.711, de 29 de agosto de 2012, Decreto
n° 7.824 de outubro de 2012 e a Portaria Normativa n°® 18 de outubro de 2012, do total das
vagas ofertadas, 50% (cinquenta por cento) das vagas serdo reservadas a inclusdo social por
sistema de cotas;

b) Pessoa com deficiéncia - atendendo ao Decreto Federal n° 3298/99 e suas
alteragdes, particularmente em seu artigo 40, as pessoas com deficiéncia que participario do
processo seletivo terdo igualdade de condigdes com os demais candidatos no que se refere ao
contetido das provas, a avaliagdo, aos critérios de aprovagdo, ao dia, horério e local de
aplicagdio das provas e aos pesos exigidos para todos os demais candidatos. Os beneficios
previstos nos paragrafos 1° e 2° do artigo supracitado deverdo ser requeridos por escrito €
encaminhados 2 CPPSV/Campus Boa Vista no periodo da inscri¢do; e

c) Ampla concorréncia — referente a vagas destinadas aqueles candidatos que ndo
apresentam os requisitos legais e/ou ndo desejam participar da inclusdo social por sistema de
cotas.

5.2 Requisitos de Permanéncia
Ap0s o ingresso, com a finalidade de garantir uma formagédo de qualidade e subsidiar a

permanéncia do estudante até a conclusdo do curso, o IFRR dispde de uma politica de
assisténcia ao estudante regulamentada na Resolugdo n® 066 - Conselho Superior, de 14 de
fevereiro de 2012, com base no Decreto n° 7.234, de 19 de julho de 2010, em que o estudante
poderd participar de Programas de Assisténcia Estudantil — PAE que promovam a
permanéncia e a conclusdo do curso, agindo preventivamente, nas situagdes de repeténcia e
evasdo, numa perspectiva de equidade, producdo de conhecimento, melhoria do desempenho
escolar e da qualidade de vida.

Sendo assim, além de oferecer ambientes para atividades em laboratorios, em
biblioteca, de prestacdo de servigos a comunidade, destacando-se a realizacdo do IF
Comunidade, os estudantes regularmente matriculados no Curso Técnico em Secretariado

Integrado ao Ensino Médio Integral do IFRR-CBV poderéo participar de concessdo de bolsas

e/ou auxilios com fomento interno ou externo conforme edital de concessao.

5.2.1 Com fomento institucional interno

O IFRR-CBYV, conforme definido em seu PDI, oferece os seguintes programas com
bolsas e/ou auxilios:

a) Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica e Tecnolégica (PIBICT);

b) programa de Bolsas de A¢do de Extensdo (PBAEX);

¢) programa de Monitoria;
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d) programa Menores Aprendizes;

€) programas de esporte, artes, lazer e cultural;
f) auxilio Alimentagéo e auxilio Transporte;

h) auxilio Moradia;

1) auxilio Material Escolar;

J) auxilio Emergencial;

k) auxilio a Eventos Estudantis;

5.2.2 Com fomento institucional externo

Além dos programas com bolsas e auxilio supracitados. o estudante matriculado no
IFRR-CBV podera, desde que selecionado segundo edital, dispor das seguintes bolsas com
fomento externo:

a) Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia (PIBID);

b) Programa Institucional de Bolsas de Iniciagao Cientifica (PIBIC);

¢) Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em Desenvolvimento Tecnologico e

Inovagido (PIBITI).

5.2.3 Outras atividades de permanéncia

a) Atividades laboratoriais;

b) Uso do Acervo nos campi do IFRR;

¢) Computadores com acesso a rede sem fio e internet;

d) Avaliagdes continuas com objetivo da recuperagdo de possiveis deficiéncias

constatadas nos curriculos e nas praticas pedagogicas dos docentes, tendo em vista o alcance
de um padrdo de exceléncia na formagdo académica;

e) Programa de combate a repeténcia, evasio e reten¢do de estudantes em disciplinas.

3.3 Requisitos de Mobilidade Académica
A Mobilidade Académica no ambito do IFRR € o processo que possibilita ao estudante

regularmente matriculado desenvolver atividades de ensino, pesquisa ¢ extensdo em outra
Instituicdo de Ensino Superior. Os discentes de Cursos Técnicos de Nivel Médio em
Mobilidade Académica estdo sujeitos aos mesmos requisitos de participagdo dos estudantes de
Cursos Superiores.

O estudante do Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral
podera envolver-se em ag¢des de Mobilidade Académica fomentada pela Assessoria de
RelagGes Internacionais (ARINTER), vinculada ao Gabinete da Reitoria, responsavel pela

defini¢do, planejamento, execuc@o, acompanhamento, registro e avaliagdes das ac¢des de
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Mobilidade Académica do IFRR.
Tal Mobilidade Académica no Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino

Médio Integral do IFRR se pauta na Resolug@o n® 157/2014 do Conselho Superior.

4 6 PERFIL PROFISSIONAL DO EGRESSO

O Técnico em Secretariado estard apto a aplicar seus conhecimentos praticos em
assisténcia e assessoria a chefias, dire¢des e geréncias de empresas, fundagdes, autarquias,
érgdos publicos, auxiliando-os nos servigos e nas atividades inerentes a sua fungdo no
processo decisorio e na agdo organizacional. Além de apresentar facilidade de relacionamento
interpessoal, iniciativa e espirito empreendedor, trabalhar em equipe, com responsabilidade
social e em consonancia com o Cédigo de Etica Profissional, e que sejam capazes de:

a) Conviver com a realidade, valorizando as relagdes do homem com o ambiente;

b) Desenvolver o espirito da investigagdo, da inovagdo tecnolégica e da pesquisa
cientifica para resolver problemas no seu cotidiano;

¢) Aplicar os conhecimentos cientificos, técnicos e tecnolégicos adquiridos e fazer uso
de novas tecnologias no exercicio das atividades profissionais;

d) Atuar de forma participativa, assessorando atividades de planejamento, organiza¢do
e dire¢do de servigos de secretaria, colaborando no alcance dos objetivos da organizacao;

) Atender e recepcionar pessoas, orientar o publico interno e externo, tanto em lingua
materna quanto em idioma estrangeiro, comunicando-se com eficiéncia;

f) Selecionar, direcionar e acompanhar o fluxo de correspondéncia e agilizar a
informagao;

g) Organizar arquivos e informagdes departamentais;

h) Assessorar o planejamento e a organizagdo de viagens e reunides;

i) Auxiliar na producdo de textos e documentos administrativos utilizando
adequadamente os recursos linguisticos e o léxico técnico relacionados as atividades de
gestdo, nas vdrias situagdes de comunicagdo, tanto na lingua materna quanto nas linguas
estrangeiras ofertadas na institui¢ao;

j) Auxiliar no planejamento e na execugio de diferentes tipos de eventos;

k) Atuar profissionalmente com responsabilidade, criatividade, proatividade e atitude

ética buscando a capacitago como processo continuo e permanente;
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[) Atuar na assessoria da gestdo de recursos humanos e no planejamento estratégico da
institui¢do publica e privada contribuindo através do marketing pessoal e empresarial;

m) Demonstrar capacidade empreendedora na formagdo ética, exercendo a lideranca,
autonomia intelectual e pensamento critico; e

n) Auxiliar na elaboragédo e execu¢do das rotinas administrativas.

6.1 Area de Atuagio do E, 2resso

A érea de atuag@o do egresso do Curso Técnico em Secretariado é muita ampla, devido
a versatilidade deste profissional, podendo atuar em qualquer organizagdo que necessite de
servigos secretariais e de assessoria, como: instituigdes de ensino; instituicdes bancarias;
escritorios de profissionais liberais, entidades de classe, imobilidrias, empresas
multinacionais, entre outras.

Esse profissional podera atuar dentro das secretarias de todas as instituigdes piblicas,
privados e do terceiro setor, em empresas ¢ organizagdes com ou sem fins lucrativos, em

industrias e comércio.

6.2 Acompanhamento do Egresso
O acompanhamento do egresso se dara em conformidade com a politica de egresso do

[FRR. Esta € descrita como “um conjunto de a¢des implementadas que visam acompanhar o
itinerario profissional do egresso, na perspectiva de identificar cenarios no mundo produtivo e
retroalimentar o processo de ensino, pesquisa e extensio” (IFRR, 2014, p. 112). De acordo
com o disposto no PDI (2015-2018), o IFRR tem como a¢des e metas desenvolver um sistema
de acompanhamento de egressos por meio da interlocug¢do com os setores responsaveis (Pro-
Reitorias, Diretorias ou Coordenagdes) pelas relagdes interinstitucionais e visa aos seguintes
objetivos:

e Cadastrar os egressos do IFRR de modo a manté-los informados sobre eventos,

cursos, atividades e oportunidades oferecidas pela instituicdo por meio do portal dos

egressos;

* Promover encontros periédicos para a avaliagdo e a adequagiio dos curriculos dos

cursos, por intermédio das institui¢des e organizag¢des sociais, especialmente dos ex-

alunos;
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e Possibilitar as condigdes de avaliagio de desempenho dos egressos em seus postos de

trabalho;

e Ter indicadores para a avaliagdo continua dos métodos e técnicas didaticas e dos

contetidos empregados pela institui¢io no processo de ensino-aprendizagem;

e Disponibilizar aos formados as oportunidades de emprego encaminhadas a

instituigdo por empresas e agéncias de recrutamento e selegio de pessoal;

e Promover atividades festivas, artisticas, culturais e esportivas que visem a integragao

dos egressos com a comunidade interna;

e Promover o intercimbio entre ex-alunos;

o Identificar nas empresas e organizagdes os seus critérios de sele¢do e contratacéo;

e Incentivar a leitura de bibliografia especializada disponivel nas bibliotecas.

Ademais, o IFRR pretende identificar, por meio do portal de egressos, as dificuldades
encontradas por eles no mundo do trabalho, bem como informagdes pertinentes, a fim de
contribuir com a ampla formagdo de profissionais cada vez mais capacitados para interpretar e

atuar com competéncia na realidade produtiva.

5 7 ORGANIZACAO CURRICULAR

Segundo a LDB (Brasil, 1996), a educagdo basica pode ser organizada em séries
anuais, periodos semestrais, ciclos, alterndncia regular de periodos de estudos, grupos néo
seriados, com base na idade, na competéncia e em outros critérios, ou por forma diversa de
organizagdo, sempre que o interesse do processo de aprendizagem assim o recomendar.

Levando em consideragido que o Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino
Médio Integral é ofertado de forma integral, no prazo de trés anos, o que acarreta um grande
namero de disciplinas ao ano, algumas com carga horaria baixa e considerando ainda o
publico esperado — jovens entre 15 ¢ 17 anos —, optou-se por organiza-los em estrutura anual,
com alguns componentes curriculares ocorrendo semestralmente.

O curso, portanto, estd organizado sob a forma anual/semestral, atendendo
competéncias requeridas para a formagio do perfil profissional do Técnico em Secretariado €
apresenta uma organizagdo curricular flexivel, que possibilita a educag@o continuada e
permite ao estudante acompanhar as mudangas de forma auténoma e critica.

A combinagdo entre teoria e pratica é preponderante para o desenvolvimento das
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G| £ |___LITERATURA BRASILEIRA Il Anual L e
s |z ARTES I Modular 40 40
HE ARTES 11 Modular 40 40
= | & ARTES 111 Modular 40 40
EDUCACAO FISICA [ Modular | 40 40
EDUCACAO FISICA 1 Modular 40 40
EDUCACAO FISICA 111 Modular 40 40
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competéncias necessarias a formagio téenica em Secretariado. Assim. o enriquecimento de
conhecimentos se dé, por visitas técnicas, nas quais sdo escolhidas empresas na 4rea de gestio
e negdceio ou oOrgdos publicos, feiras, congressos e outros eventos relacionados a area, bem
como, palestras, monitorias dentro e fora da institui¢do e estdgio de conclusio de curso, além
do exercicio das praticas laborais nos componentes curriculares técnicos.

A dinamica do curso contempla o desenvolvimento da capacidade tedrico, técnico e
metodolégico aos profissionais em Secretariado, empreendedora da ética no trabalho com a
utilizagdo da metodologia do trabalho individual e em equipe, tendo como ponto de partida a
realidade da organizagdo das empresas.

O Plano do Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral é
executado de forma anual e esta organizado por componentes curriculares com regime
anual/semestral. Tem carga hordria de 3.260 horas, distribuidas em trés anos, de forma
integral e acrescidas de 200 horas de Estagio Curricular, contabilizando 3.460 horas.

O enriquecimento de conhecimentos se da por meio de visitas técnicas, participagio
em semindrios, palestras, feiras, estagio obrigatorio, além da oportunidade dos alunos
participarem de projetos integradores promovidos pelos professores, que permitam aplicagdo
prética e holistica dos contetdos tedricos.

Os projetos integradores deverdo ser aprovados e acompanhados pela coordenagio de
curso € serdo encaminhados ao Departamento de Apoio Pedagogico para acompanhamento

das atividades, distribui¢@o da carga horaria e avalia¢do de resultados.

7.1 Estrutura Curricular
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Formacao

LINGUA INGLESA I Modular | 40 40
LINGUA INGLESA II Modular 40 40
LINGUA INGLESA IIT Modular 40 40

LINGUA ESPANHOLA 1 Modular 40 40
LINGUA ESPANHOLA I Modular 40 40
LINGUA ESPANHOLA III Modular 40 40
CIENCIAS DA NATUREZA, MATEMATICA E SUAS TECNOLOGIAS
MATEMATICA [ Anual 100 100
MATEMATICA I1 Anual 100 100
MATEMATICA III Anual 100 100
BIOLOGIA | Anual 60 60
BIOLOGIA II Anual 60 60
BIOLOGIA 111 Anual 60 60
FISICA | Anual 80 30
FISICA I Anual 30 80
FISICA 111 Anual 80 80
QUIMICA I Anual 80 80
QUIMICA II Anual 80 30
QUIMICA 11 Anual 80 80
CIENCIAS HUMANAS E SUAS TECNOLOGIAS
HISTORIA | Anual 80 )
HISTORIA I1 Anual 80 380
HISTORIA IIT Anual 80 )
GEOGRAFIA I Anual 80 80
GEOGRAFIATI Anual 80 80
GEOGRAFIA 111 Anual 80 30
FILOSOFIA I Modular | 40 40
FILOSOFIA II Modular 40 40
FILOSOFIA 111 Modular 40 40
SOCIOLOGIA I Modular 40 40
SOCIOLOGIA II Modular 40 40
SOCIOLOGIA I Modular
SUBTOTAL DA BASE NACI
METODOLOGIA DE PESQUISA
et e Q Al 60 60

SUBTOTAL DA FORMACAO DIVERSIFICADA

SUBTOTAL FORMACAO NACIONAL COMUM + FORMACAO DIVERSIFICADA 2520
INFORMATICA BASICA Anual 80 80
MOR:“&EE?&%SD AAO | Modular 40 40
MARKETING PESSOAL Modular | 40 40
TECNICAS SECRETARIAIS Anual 60 60
TECNICAS DE COMUNICACAO Modular 40 40
DIREITO E LEGISLACAO Modular 40 40
LIBRAS Modular 40 40

FUNDAMENTOS DA

ADMINISTRACS[\O Modular 40 40
GESTAO DE PESSOAS Modular 40 40
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NOCOES DE ARQUIVO Modular 40 40
ECONOMIA BASICA Modular 40 40
REDACAO OFICIAL Anual 60 60

ETICA, CIDADANIA E
RESPONSABILIDADE SOCIAL Modular A 40
NOCOES DE EVENTOS Modular 40 40
CONTABILIDADE BASICA Modular 40 40
EMPREENDEDORISMO Modular 40 40
PROJETO Anual 60 60
ORIENTACAO DA PRATICA Wadulin ” -

PROFlSSIONAL

R sunmmwammagamomssmmb R T 800
SUBT@TALFGRMACAO DIVERSIFICADA + FORMACAO PROFISSIONAL | 860

ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E/OU PROJETO FINAL DE CURSO 200
_ TOTAL DE HORAS:‘AULAS AN UAL _

: 72Em,_,nm,.w  HORAS + ES

7.2.1 Componentes Curriculares do 1° Ano

7.2.1.1 Formagdo Geral — Base Nacional Comum

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL
L ————
 LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA BRASILEIRA 1 100 H |

Desenvolvimento e aprimoramento da lingua portuguesa com vistas & comunicagdo escrita e oral

bem como estudo das teorias literarias.

e Conduzir e instrumentalizar o aluno a fim de torna-lo um leitor e produtor eficaz de textos.
e Aperfeigoar os conhecimentos linguisticos e as habilidades de leitura e produgdo de textos orais
e escritos.

e Compreender a lingua materna em seus diversos niveis, contemplando a variante considerada
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padrdo culto, nas expressdes oral e escrita, como elemento que traduz informag¢des sobre um
mundo real e concreto nas diversas ordens de conhecimento humano: cientificos, culturais,
humanisticos e tecnologicos;

Reconhecer e utilizar, adequadamente, o padrdo culto da Lingua Portuguesa de forma que seja
capaz de ler, entender, questionar e argumentar os diferentes niveis de linguagem verbal.
Entender as manifestagdes literarias a partir de uma abordagem historica, social, econdmica,
politica e cultural possibilitando uma visdo relacional e globalizante das ag¢des e pensamentos
humanos.

Ler e produzir diversos géneros textuais (literarios e ndo literdrios), utilizando os recursos

linguisticos necessarios para a produgio desses géneros.

Desenvolver gradalmente as habilidades de leitura, producédo, interpretacido de eos
diferentes géneros, oferecendo-lhe o suporte linguistico necessario para tornar-se usudrio
competente de sua lingua materna;

Desenvolver a capacidade de comunicagdo e expressao;

Reconhecer a importancia do uso adequado da lingua na comunica¢@o humana;

Compreender o estudo da Fonologia e Morfologia;

Desenvolver a capacidade de leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos, literarios e ndo
literarios;

Reconhecer e identificar as caracteristicas das escolas literarias: Trovadorismo, Humanismo,
Renascimento, Quinhentismo, Barroco, Arcadismo;

Analisar textos literarios;

Exercitar, constantemente, a produgao textual.

Intepretag:ao de texto.
Compreensdo ¢ produgdo das modalidades bésicas (descricdo, narragdo e dissertagdo) e de
diferentes géneros textuais.

Literatura: a arte da palavra.

Caracterizacgdo do texto literario.

Géneros literarios. Literatura e sociedade.
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e Contextualizagdo historica do texto literario.

e Periodizagdo da Literatura: Trovadorismo, Humanismo, Renascimento, Quinhentismo, Barroco,
Arcadismo.

e Nogdes de variagdes linguisticas.

e Figuras de linguagem.

¢ Semantica (recursos semanticos de coesdo e coeréncia).

e Nogdes de Fonética e Fonologia.

e Acentuacdo grafica.

e Morfologia (estrutura, formacio e classifica¢do das palavras).

e Pontuagdo.

e Obras literarias (leitura obrigatéria das obras literarias indicadas pela Comissdo Permanente de

Vestibular da UFRR).

BASICA

BOSI, Alfredo. Histéria Concisa da Literatura Brasileira. Sio Paulo: Cultrix.

CAMPOS, Elizabeth Marques. Viva portugués: ensino médio. 2 ed. Sio Paulo: Atica, 2013. Vol.
2

GRANATIC, Branca. Técnicas basicas de redacéo. 4" ed. Sdo Paulo: Scipione.
PLATAO & FIORIN. Para entender o texto — Literatura e Redagiio. Sdo Paulo: Atica.

TERRA, Ernani. Curso pratico de Gramatica. 6. Ed. Sdo Paulo: Scipione.
COMPLEMENTAR

CIPRO NETO, Pasquale & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa. Sdo Paulo:
Scipione.

DE NICOLA. José. Painel da literatura em lingua portuguesa: teoria e estilos de época do
Brasil e Portugal. Sio Paulo: Scipione.

HOUAISS, A.: VILLAR, M. de S. Minidicionirio Houaiss da Lingua Portuguesa. Rio de
Janeiro: Objetivo.

INFANTE, Ulisses. Textos: leituras e escritas: literatura, lingua e producio de textos. Volume
tinico. Sao Paulo: Scipione.

SILVA, Antonio de Siqueira e. Lingua, literatura e produc¢io de texto: ensino médio. Vol. tnico.
Sao Paulo: IBEP.

Sk

O INTEGRAL
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L inguge artisticas.
- Analise conceitual: arte e estética.

- Apreciagio, leitura e andlise de produgdes artisticas nas linguagens das artes visuais, danga,
musica e teatro. locais, nacionais e internacionais.

Arte e sociedade:

- As artes visuais como objeto de conhecimento;

- As diversas formas comunicativas das artes visuais.

Elementos que compdem a linguagem visual:

- Cor, luz, forma, textura, composigo, perspectiva,

volume dentre outros.

Realizagio de produgdes artisticas no dmbito das artes visuais.

- A contribui¢io dos negros para a formago da cultura brasileira (musica, danga, dentre outras).
- As artes cénicas como objeto de conhecimento.

Elementos basicos da composigio teatral:

- Texto, interpreta¢io, cenario, figurino, dire¢do cénica, sonoplastia, trilha sonora, coreografia.

- Estilos, géneros e Escolas de Teatro no Brasil.

P mnos, cmo cnadﬁos inteligccs, esivis, sétics, et‘leivs,
criativos e responsaveis, por melhores qualidades culturais na vida dos grupos e das cidades,
com ética pela diversidade;

e Realizar produgdes artisticas individuais e/ou coletivas nas diversas linguagens da arte (artes
visuais, artes cénicas, danga e misica);

e Apreciar produtos de arte, em suas varias linguagens, desenvolvendo tanto a fruigdo quanto a
analise estética;

e Analisar, refletir, respeitar e preservar as diversas manifestagdes da Arte — em suas fungdes
multiplas — utilizadas por diferentes grupos sociais e étnicos, interagindo com o patrimonio

local, nacional e internacional, que se deve conhecer e compreender em sua dimensdo socio
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Espera-se que o aluno:

| Linguagen Artisticas.

historica.

Selecione diferentes linguagens artisticas para expressar idéias e sentimentos:

Aprecie produgdes artisticas que expressam idéias por meio de diferentes linguagens;

Debata oral e coletivamente sobre os elementos da linguagem artistica presentes nas mais
diferentes obras;

Demonstre interesse e respeito ao trocar informagdes sobre conhecimentos acumulados tanto
com colegas quanto com o professor;

Valorize as diferentes formas de manifestagéo artistica como meio de acesso e compreensio das

diferentes culturas;

Identifique e valorize a arte a nivel local, regional, nacional.

1.1.Competéncias das diferentes linguagens e suas interagdes.
1.2 Artes Visuais (Audiovisuais), Cénicas, Danga e Musica.
1.3 Artistas regionais, nacionais e internacionais nas quatro linguagens.
Analise conceitual: arte e estética.
2.1.0 que € Arte?
As artes visuais como objeto de conhecimento.
3.1.As diversas formas comunicativas das artes visuais.
3.2.Imagens figurativas e abstratas.
3.3. Teoria das Cores:

3.3.1 Cores primdrias, secunddrias e terciarias.

3.3.2 Cores analogas e complementares.

3.3.3 Conceitos de nuances ¢ tonalidades de cor.

3.3.4 Monocromia, isocromia e policromia.

3.3.5 Cores quentes, neutras ¢ frias; aplicabilidade no design, decorag@o e artes graficas.

3.3.6 Arelagdo luz e cor; o espectro solar.
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BARROS, Lilian Ried Miller. A Cor no Processo Criativo. Sao Paulo: Ed. Senac, 2006.
BOZZANO, Hugo B.; FRENDA, Perla; GUSMAQO, Tatiane C. Arte em Integra¢do. Sio Paulo:
IBEP, 2013.

GARCEZ. Lucilia; OLIVEIRA, Jo. Explicando a arte: uma iniciacdo para entender as artes
visuais. Sdo Paulo: Ediouro, 2001.

GRACA, Proenca. Historia da Arte. Séo Paulo: Atica, 1988.

JANSON, H.W. Inicia¢do a Historia da Arte. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1996.

PILLAR, Analice Dutra (Org.). A Educa¢io do Olhar no Ensino da Arte. Porto Alegre: Editora
Mediagdo, 1999.

PRETTE, Maria Carla. Para Entender a Arte. Sdo Paulo: Globo, 2008.
COMPLEMENTAR
DOMINGUES. Diana (Org.). Arte e Vida no Século XXI — Tecnologia, Ciéncia e Criatividade.

S3o Paulo: Editora UNESP, 2003.

LACOSTE, Jean. A Filosofia da Arte. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., 1986.

NUNES, Benedito. Introduciio a Filosofia da Arte. So Paulo: Atica, 2008.

SCHLICHTA, Consuelo. Arte e Educac¢io: ha um lugar para a Arte no Ensino Médio? Curitiba:
Aymara, 2009.

TREVISAN, Armindo. Como apreciar a arte. UNIPROM. 2000

VANNUCCHI, Aldo. Cultura brasileira: o que é, como se faz. Sdo Paulo: Loyola, 1999.

Conceito e dimensdes da Educagdo Fisica no contexto historico. ercepgﬁo da Imagem Corporal por
meio do uso do corpo durante as Atividades Ludicas, Fisicas, Esportivas e da Avalia¢ao Fisica.

Esporte Individual e Coletivo: Atletismo, Futsal e Natagdo.

- Conhecer os aspectos historicos da Educagéo Fisica no mundo e no Brasil;

-Vivenciar uma prética de atividades prazerosas, convivéncia e relacionamento em grupo;
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- Contextualizar a historia dos esportes em nivel tedrico ¢ a aprendizagem além do esporte e jogos;

- Vivenciar a pratica de atividades fisicas para que assumam uma postura ativa.

. Rconhe ' psso de evolugdo, construgdo e valoizgo d Edugo iia Ec] o
Ensino Médio;

e Conceber o uso do corpo como veiculo e receptor do conhecimento e saber por meio da
atividade fisica, ludica, dos jogos e dos esportes;

e Praticar o exercicio corporal de forma significativa durante e posterior as aulas de Educagéo

Fisica de maneira autdbnoma e consciente;

e Utilizar bons habitos alimentares e posturais como veiculo de qualidade de vida.

1.1Fatos Histdricos da Pré-Historia a contemporaneidade;

1.2Aspectos do Ensino da Educag¢ao Fisica no Ensino Médio com base na Cultura Corporal e PCN’s
Médio.

UNIDADE II: Ginasticas

2.1 Formag@o corporal: postural, exercicios de alongamentos e flexibilidade;

2.2 Exercicios aerdbicos e anaerobicos;

2.3 Orientacdo a pratica de atividades fisicas;

2.4 Condicionamento fisico;

2.5 Nutrigédo e atividade fisica.

UNIDADE III: Esportes

3 Atletismo — Historia e provas de atletismo (pista e de campo), regras basicas;

3.1 Processo pedagogico para aprendizagem das: corridas, saltos, arremessos e langamentos;

3.1.1 Festival de Atletismo;

3.2 Futsal — Historia e regras basicas;

3.2.1 Fundamentos Técnicos (Passe, dominio, condugdo de bola e chute);

3.2.2 Jogo pré-desportivo e desportivo de futsal ;

3.3 Natacgdo — Historia e regras basicas;

3.3.1 Fundamentos Basicos (respiragdo, flutuagdo. deslize, mergulho elementar e propulsdo de

pernas);
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3. 3.2 Os 4 (quatro) Nados e suas técnicas;

3.3.3 Campeonato de natacdo.

BASICA
ALBERTI e ROTHENBERG. Ensino de jogos esportivos: dos pequenos aos grandes jogos. Rio
de janeiro: Ao Livro Técnico, 1984.
BRASIL, Ministério da Educag¢do e Desporto. Secretaria de Ensino Médio e Tecnologico.
Pariametros Curriculares Nacionais. Brasilia: MEC/SEM, 1999,
DARIDO, Suraya C., RANGEL, Irene C. A. Educacio Fisica na Escola: Implica¢des para a
pratica Pedagégica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005.

COMPLEMENTAR
COSTA, Adilson D. Voleibol: Fundamentos e Aprimoramento Técnico. Rio de Janeiro: 2% edigdo,
Editora Sprint, 2003

CROCKER, Mark. Atlas do corpo humano. Sdo Paulo: Scipione, 1993. 64 p. 5 ex

MELHEM, Alfredo. A Pritica da Educagiao Fisica na Escola. Rio de Janeiro: Editora Sprint,
2009.

NOGUEIRA, Claudio J. Educacio Fisica na sala de aula. Rio de Janeiro: 3* edi¢do, Editora
Sprint, 2000.

TENROLLER, Carlos A. Handebol: Teoria e pratica. Rio de Janeiro: 2* edi¢do, Editora Sprint,
2005.

~ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

Pronomes, Tempos Verbais, Perguntas e Respostas e Interpretagdo de Textos, Nog¢des bdsicas de

comunica¢do em inglés. Cotidiano do Profissional.

Analisar, interpretar e aplicar os recu expressivos da lingua, relacionando textos com seus

contextos, mediante a natureza, fungdo, organizacdo, estrutura das manifestacdes, de acordo com as

condigdes de produgao.
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e Desenvolver habilidades de leituras;
e Aplicar as técnicas de leitura entendendo os textos sem necessariamente traduzir todas as palavras;

e LEstabelecer inferéncias e referéncias a partir do contato com o universo textual da drea em estudo;

e Conhecer e aplicar os termos técnicos da area relacionados a sua profisséo.

e Pronomes (pessoais, adjetivos, possessivos, reflexivos, indefinidos, demonstrativos e de

tratamento, interrogativos);
e Presente Simples, Presente Continuo e as cinco outras;
e Imperativo;

e (Caso Genitivo;

e Perguntas e resposta curtas (1ag Questions).

AMOS, E., PRESCHER, E. Simplified Grammar Book. Sio Paulo: Editora Moderna, 2001.

MUNHOZ, R. Inglés Instrumental: estratégias de leitura, modulo 1. Sao Paulo: Textonovo,
2000.

. Inglés Instrumental: estratégias de leitura, médulo 2. Sdo Paulo: Textonovo, 2000.

COMPLEMENTAR
BIAGGIL. E. T, Krieck De; STAVALE, E. B. English in the office. Sdo Paulo: Disal, 2003.

GEFFNER, A. B. Como escrever melhor cartas comerciais em Inglés. Sdo Paulo: Martins
Fontes, 2004.
MURPHY, R. Essential Grammar in use. Oxford: Oxford University Press, 2004.

. English Grammar in use. Oxford: Oxford University Press, 2004
OLIVEIRA, S. R. de F. Para ler e entender: inglés instrumental. Brasilia: Edi¢do Independente,
2004.

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL _

~ INFORMAGAO ECOMUNICACAO ~IPANO |

| LINGUAESPANHOLAI |
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Praticas de compreensdo e produgdo oral e escrita em espanhol e desenvolvimento da competéncia

comunicativa. Estudo de géneros textuais direcionados a especificidade do Curso Técnico.

Utilizar o

e Desenvolver estratégias de compreensdo e produgdo oral e escrita em espanhol;

e Desenvolver a competéncia de compreensdo em baixa complexidade linguistica de textos orais
e escritos sobretudo, os do cotidiano profissional;

e Refletir sobre a lingua e realizar associagdes metalinguisticas e andlises que contrastem o
espanhol e o portugués do ponto de vista da gramatica e do uso da lingua,

e Apropriar-se da lingua espanhola por meio de leituras e estudos de modo a vislumbrar uma

visdo ndo-estereotipada do universo cultural e linguistico da lingua estrangeira.

Desenvolver as quatro destrezas (orais, auditivas, leitoras e escritas).

Saudacgdes e apresentagdes formais e informais. Informagdes pessoais.
Expressdo de habitos cotidianos.
Gostos, preferéncias e necessidades: vestudrio e aparéncia.

Gostos, preferéncias e necessidades: alimentos.

BASICA
BRUNO, F. A. et al. Hacia al Espafiol — Curso de Lengua y Cultura Hispanica (Nivel

Basico).Sao Paulo: Saraiva, 2002.
CERROLAZA, M. A. et al. Planeta E/LE 1 Libro del Alumno. Madrid: Edelsa, 1999.
. et al. Pasaporte Nivel A1. Madrid: Edelsa, 2008.

COMPLEMENTAR
COIMBRA, L; CHAVES, L: BARCIA, P. Cercania Joven: Manual do Professor. Volume

tnico. 1* ed. Sao Paulo: SM, 2014
FANJUL. Adrian. Gramatica de espanhol paso a paso. Sdo Paulo: Moderna, 2005.

MARIN, F.et al. Nuevo Ven 1. Madrid: Edelsa, 1990.
MILANI. Esther Maria. Gramatica de espanhol para brasileiros; 3 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2011.

36



MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

VIUDEZ. Francisca Castro. Aprende gramatica y vocabulario. 8 ed. Madrid: Nueva imprenta,
2006.

 TECNICO EM SECRETARlADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL ]
- INFORMACAOECOMUN[CACAO ] | IPANO
- MATEMATICAI - '_ | 10H

| Conjuntos Numéricos; Func;ﬁes; Fung:&"io Aﬁrn; Fupﬁo odular; (; Quadratica; Fn(;é"lo

Exponencial; Logaritmo e Fung¢do Logaritmica; Sequéncias; Trigonometria no Tridngulo

Retangulo.

e Compreender a Matemdtica como constru¢do humana, relacionando o seu desenvolvimento

com a transformagao da sociedade;

e Ampliar formas de raciocinio e processos mentais por meio de indu¢do. dedugdo, analogia e
estimativa, utilizando conceitos ¢ procedimentos matematicos;

e Construir significados e ampliar os ja existentes para 0os nimeros naturais, inteiros. racionais e
reais;

e Utilizar o conhecimento geométrico para realizar a leitura ¢ a representagdo da realidade, e agir
sobre ela;

e Construir e ampliar nog¢des de grandezas e medidas para a compreenséo da realidade e a solugdo
de problemas do cotidiano;

e Construir e ampliar nogdes de variagdo de grandeza para a compreensdo da realidade e a
solugdo de problemas do cotidiano;

e Aplicar expressdes analiticas para modelar e resolver problemas, envolvendo varidveis

socioecondmicas ou técnico-cientificas.

e Reconhecer, no contexto social, diferentes significados e representagdes dos numeros e

operagdes — naturais, inteiros, racionais ou reais.

e Identificar padrdes numéricos ou principios de contagem.
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Resolver situagdo-problema envolvendo conhecimentos numéricos.

Avaliar a razoabilidade de um resultado numérico na constru¢do de argumentos sobre
afirmacgdes quantitativas.

Avaliar propostas de intervencéo na realidade utilizando conhecimentos numéricos.

Interpretar a localizagdo e a movimentagdo de pessoas/objetos no espago tridimensional e sua
representac¢do no espaco bidimensional.

Identificar caracteristicas de figuras planas e espaciais.

Resolver situagdo-problema que envolva conhecimentos geométricos de espago e forma.
Identificar relagdes entre grandezas e unidades de medida.

Utilizar a nogdo de escalas na leitura de representagdo de situacdo do cotidiano.

Conjuntos Numéricos

1.1. Nuiimeros;

1.2.A nogédo de conjunto;
1.3.Conjunto dos Niimeros Naturais;
1.4.Conjunto dos Numeros Inteiros;
1.5.Conjunto dos Nuimeros Racionais;
1.6.Numeros Irracionais;
1.7.Conjunto dos Niumeros Reais;
1.8.A linguagem de conjuntos;

1.9.Relagdo de inclusdo entre conjuntos;

1.10. Complementar de um conjunto;

1.11. Operagdes entre conjunto;

1.12. Namero de elementos da unido de conjuntos;
1.13. Intervalos reais.

Fungoes

2.1.Um pouco da histéria das fun¢des;
2.2.Explorando intuitivamente a no¢do de fung¢ao;
2.3.A no¢do de fungdo por meio de conjuntos.
2.4.Defini¢do e notagio;

2.5.Dominio, contradominio e conjunto imagem;
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2.6.Estudo do dominio de uma fungéo real;
2.7.Coordenadas Cartesianas;
2.8.Grafico de uma fungéo;

2.9.Funcio Crescente e Funcdo Decrescente;

2.10. Taxa de variagdo média de uma fungao;
2.1, Fungéo Injetiva, Sobrejetiva e Bijetiva.
Funcio Afim

3.1.Defini¢do de uma fungio afim;

3.2.Valor de uma fun¢éo afim;

3.3.Determinagdo de uma fungéo afim;

3.4.Grafico da funcédo afim f(x) = ax + b;

3.5.Conexéo entre funcido afim e Geometria analitica;

3.6.Zero da fungédo afim;

3.7.Estudo do sinal da fung@o afim e de inequagdes do 1° grau;
3.8.Inequagao do 1° grau.

Funcio Modular

4.1.Moddulo de um Numero Real;

4.2.Fungao Modular;

4.3.Grafico da Fungdo Modular;

4.4 .Equagdes Modulares;

4.5.Inequagio Modular.

Func¢ido Quadratica

5.1.Definigdo de Fung¢do Quadratica;

5.2.Situagdes em que aparece a Fungdo Quadratica;

5.3.Valor ou imagem da fung¢do quadratica em um ponto;
5.4.Zeros da Fungdo Quadratica;

5.5.Grafico da Fungdo Quadratica;

5.6.Determinacéo algébrica das intersec¢des da parabola com os eixos;
5.7.Vértice da parabola, imagem e valor maximo ou minimo da fun¢do quadratica;
5.8.Estudo do sinal da fung¢@o quadratica e inequagdes do 2° grau;

5.9.Inequagdo do 2° grau;

39




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

5.10. Conexdo entre Fungdo Quadratica e Fisica.
Fun¢io Exponencial

6.1.Revisdo de Potenciagdo:

6.2.Revisdo de Radiciagao;

6.3.Equacdes Exponenciais;

6.4.Inequacdes Exponenciais;

6.5.Fungio Exponencial;

6.6.Grafico da Fung¢do Exponencial;

6.7.0 Numero Irracional e a Fun¢io Exponencial e¥;
6.8.Aplicagdes da Fungao Exponencial.
Logaritmo e a Fun¢io Logaritmica
7.1.Defini¢do de Logaritmo de um nimero;
7.2.Propriedades operatorias dos logaritmos;
7.3.Mudanga de base;

7.4.Célculo de logaritmos;

7.5.Fun¢do Logaritmica;

7.6.Grafico da Fungédo Logaritmica;
7.7.Equagdes Logaritmicas;

7.8.Inequagado Logaritmica.

Sequéncias

8.1.Defini¢do e determinagdo de uma sequéncia;

8.2.Progressao Aritmética (PA).

8.3.Defini¢do, classificagdo, formula do termo geral e soma dos termos de uma PA finita;

8.4.Progressao Geomeétrica (PG);

8.5.Defini¢do, classificacéo;

8.6.Férmula do termo geral de uma PG;

8.7.Férmula da soma dos # primeiros termos de uma PG finita;
8.8.Soma dos termos de uma PG infinita;

8.9.Conexdo entre Progressdo Geométrica e Fungdo Exponencial;

8.10. Problemas envolvendo PA e PG.

9. Trigonometria no Tridngulo Retingulo
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9.1.Feixe de retas paralelas;
9.2.Teorema de Tales;
9.3.Semelhanga de tridangulos;
9.4.Poligonos semelhantes;

9.5.Relagdes métricas no triangulo retdngulo, Teorema de Pitagoras;

9.6.Relagdes trigonométricas no tridngulo retangulo.

BASICA
BARRETO Filho, B. e da Silva, C. X., Matematica Aula por Aula, VOLUME 1, 2" edigdo

renovada, Editora FTD,1998.

DANTE, L. R.,. Matematica: Contextos & Aplicacées. Volume 1. 2* ed. Sdo Paulo: Atica, 2013.
GOULART, M. C., Matematica no Ensino Médio. VOLUME 1, 2* edigdo, Editora Scipione,
1999,

SMOLE, K. S. e Diniz, M. 1., Matematica Ensino Médio. VOLUME 1, 6* edi¢do Editora
Saraiva, 2010

YOSSEF, A. N., Soares, E. e Fernandez, V. P., Matematica. VOLUME 1. 1* edigdo, Editora
Scipione,1993.

COMPLEMENTAR
BONJORNO, J. R. e Giovanni, J. R., Matematica Completa. VOLUME 1, 2* edi¢do

renovada, Editora: FTD, 2005.

IEZZI, G., HAZZAN, S. E DEGENSZAIN, D., Fundamentos de Matematica Elementar
(11Volumes), Editora Atual, Sdo Paulo, 2007.

PAIVA, M., Matematica. VOLUME 1. 2® ed. Sdo Paulo, Moderna, 2013.

REVISTA DO PROFESSOR DE MATEMATICA. Publicagio quadrimestral da SBM -

Sociedade Brasileira de Matematica. Rio de Janeiro. (mais de 50 niimeros publicados).
RUBI(), A.P. e de Freitas, L. M. T., Matematica e Suas Tecnologias. VOLUME 1. 1° edicéo,
Editora IBEP, 1983.
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Caracteristicas gerais; Agua, sais, aglicares e gorduras; Proteinas e 4cidos nucleicos; Célula;
Membranas e trocas com o meio; Citoplasma; Fermentagdio, respiragio e fotossintese; Nicleo

celular; Divisao celular; e Histologia.

| eer utizr cdo itrncs da i[ogia; B

e Apresentar suposi¢des e hipoteses acerca dos fendmenos bioldgicos em estudo;

e Apresentar, de forma organizada, o conhecimento biolégico apreendido, através de textos,
desenhos, esquemas, graficos, tabelas, maquetes, etc.;

e Conhecer diferentes formas de obter informagdes (observagdo, experimento, leitura de texto e
imagem, entrevista), selecionando aquelas pertinentes ao tema biol6gico em estudo;

e Expressar duvidas, ideias e conclusdes acerca dos fendmenos biologicos;

e Relacionar fenomenos, fatos, processos e ideias em Biologia, elaborando conceitos,
identificando regularidades e diferengas, construindo generalizagdes;

e Ultilizar critérios cientificos para realizar classificagdes de animais, vegetais, etc.;

e Relacionar os diversos contetidos conceituais de Biologia (l6gica interna) na compreensdo de
fendmenos;

e [Estabelecer relagdes entre a parte ¢ o todo de um fendmeno ou processo biolégico.

iliar Qs " ccits .. Biogi no situagée d aprndizdo (exstencal ou
escolar);

¢ Relacionar o conhecimento das diversas disciplinas para o entendimento de fatos ou processos
bioldgicos (l6gica externa);

e Reconhecer a Biologia como um fazer humano e, portanto, histérico, fruto da conjungio de
fatores sociais, politicos, econdmicos, culturais, religiosos e tecnologicos;

e Identificar as relagdes entre o conhecimento cientifico e o desenvolvimento tecnologico,

considerando a preservacdo da vida, as condi¢des de vida e as concepgdes de desenvolvimento

sustentavel.
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e Caracteristicas gerais;

e Agua, sais, aglicares e gorduras;

e Proteinas e acidos nucleicos;

e (Célula;

e Membranas e trocas com o meio;

e Citoplasma;

e Fermentacdo, respiracéo e fotossintese;
e Nicleo celular;

e Divisdo celular:

e Histologia.

TBASICA 10
AMABIS, José Mariano. Biologia das popula¢des. 2. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2004. 443 p.

LOPES, Sénia Godoy Bueno Carvalho. Bio: volume unico. 3. tirag. Sao Paulo: Saraiva, 2004. 606
p.

SILVA JUNIOR, César da. Biologia 1. César da Silva Janior, Sezar Sasson, Nelson Caldini JUnior. —
11 ed. — Sdo Paulo: Saraiva, 2013.

COMPLEMENTAR
AMABIS, José Mariano. Biologia. Sdo Paulo: Moderna, 1995. 440 p.

FROTA-PESSOA, Oswaldo. Os Caminhos da vida II: biologia no ensino médio: ecologia e

reproducdo. Sao Paulo: Scipione, 2001. 311 p.

. Investigando o corpo humaneo. 3. ed. Sdo Paulo: Scipione, 2003. 88 p.
MARCONDES, Ayrton. Biologia: volume tnico. Sdo Paulo: Atual, 1998. 573 p.
MORANDINI, Clézio. Biologia: volume tnico. Sao Paulo: Atual, 1999. 527 p.

A
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Introducgdo: Nogdes de ordem de grandeza; Notagdo Cientifica; Sistema Internacional de Unidades
(SI); Ferramentas Bésicas para o estudo da Fisica: Graficos e Vetores Grandezas Fundamentais da
mecénica; Cinematica: Conceitos Iniciais; Velocidade Média; MRU; MRUV: Queda Livre;

Lancamento Vertical; Lancamento Horizontal; Lancamento Obliquo e Movimento Circular;

Dinamica: Leis de Newton; Atrito; Trabalho Mecénico; Energia; Conserva¢do da Energia;

Quantidade de Movimento; Impulso; Conservacdo da Quantidade de Movimento; Teorema do

Impulso e Colisdes; Estatica: Conceitos Iniciais; Forca Resultante; Decomposicdo de Forgas;

Equilibrio do Ponto Material; Momento de uma Forga; Centro de Massa ¢ Equilibrio do Corpo

Extenso; Hidrostatica: Densidade; Pressdo; Lei de Stevin; Principio de Pascal e Principio de

Arquimedes; Hidrodindmica: Vazio: Equacdio da Continuidade e Equagdo de Bernoulli;

Gravitagdo: Histérico; Leis de Kepler; Lei da Gravitagdo de Newton; Campo gravitacional.

e Conhecer as grandezas basicas e obter outras através delas;

e Revisar as poténcias de base 10 para o uso da notagéo cientifica;

e Saber o sistema de medidas internacional e sua importincia nas medidas de fendmenos;

e Reconhecer as ferramentas bésicas para o estudo da Fisica;

e Aprender as grandezas fundamentais da mecénica para a constru¢do do saber cinematico e
dindmico da Fisica;

e Reconhecer a inércia e sua visivel atuagéo no dia-dia;

e Reconhecer e utilizar adequadamente o conceito de massa e suas propriedades;

e Ultilizar adequadamente os conceitos de forga e quantidade de movimento fisico;

e Analisar e refletir adequadamente sobre as leis de Newton e sua validade para os referenciais
inerciais;

e Reconhecer, utilizar e interpretar os fendmenos e teorias e aplicar corretamente os cdlculos

adequados para a descri¢do das leis intrinsecas na natureza.

e Despertar a curiosidade pelas forgas prestentureza;

e Realizar adequadamente os céalculos das forgas usando as leis que as regem corretamente;
e Ler e interpretar diagramas e graficos de Forgas;

e Identificar as principais caracteristicas de uma forga centripeta;

e Conceituar corretamente trabalho, energia e poténcia para os sistemas da Fisica;
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e Apreender e atribuir valores, bem como interpretar corretamente energia potencial ¢ cinética;

e Aplicar conhecimentos prévios e definir a forga peso;

e Aprender a influencia da aceleragdo gravitacional presenciada por todos;

e Ler e interpretar as leis da gravitagdo e se posicionar mediante as afirmativas feitas pelas leis;

® Reconhecer as Leis de Kepler e a dinamica dos movimentos planetarios;

e Analisar corretamente os efeitos dos movimentos celestes;

e Perceber e articular ideias que concordem com as teorias que explicam as influencias dos corpos
celestes nas variagdes que ocorrem na Terra;

e Aprender a evolugdo historicas dos modelos planetarios e sua importincia na origem do

Universo.

L. Cocelt ilclals de ecamca Cmematlca:
- Conceitos Iniciais;

- Velocidade Média;

- MRU e MRUV;

- Queda Livre;

- Langamentos Vertical e Horizontal:

- Langamento Obliquo e Movimento Circular;

1 Dindmica:

- Leis de Newton;

- Atrito;

- Trabalho Mecénico;

- Energia e Conservagédo da Energia;

- Quantidade de Movimento; Impulso; Conservagdo da Quantidade de Movimento;
- Teorema do Impulso e Colisdes.

2 [Estatica e Hidrostatica

- Conceitos Iniciais;

- Forca Resultante;

- Centro de Massa e Equilibrio do Corpo Extenso.

- Decomposig¢édo de Forgas;

- Equilibrio do Ponto Material;
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- Momento de uma Forga;
3 Hidrostatica

- Densidade;

- Pressio;

- Lei de Stevin;

- Principio de Pascal e Principio de Arquimedes.
4 Hidrodinamica

- Vazio;

- Equag¢ao da Continuidade;
- Equagédo de Bernoulli;

5 Gravitagio

- Historico;

- Leis de Keple;

- Lei da Gravitagdo de Newton.

BASICA
ALVARENGA, Beatriz: MAXIMO, Antonio. Curso de Fisica. Sio Paulo: Scipione, 2002. 2v.

BISCUOLA, Gualter José et al. Fisica. Sdo Paulo: Saraiva, 2001. 3v.

BONJORNO, Regina F. S. Azenha et al. Temas de Fisica. Sao Paulo: FTD, 1997. 2v. CABRAL,
Fernando; LAGO, Alexandre. Fisica. Sdo Paulo: Harbra, 2002. 2v.

WRUBLEWSKI, Marlon e EDER, Antonio. Fisica 1. Ensino Médio — Positivo, 2014.

COMPLEMENTAR
CARRON, Wilson; GUIMARAES, Oswaldo. As Faces da Fisica. Sio Paulo: Moderna, 2002.

Volume Gnico.

FERRARO, Nicolau Gilberto; SOARES, Paulo Anténio de Toledo. Fisica Basica. Sdo Paulo: Atual,
2001. Volume unico.

GASPAR, Alberto. Fisica. Sdo Paulo: Atica, 2000. 2v.

KAZUHITO, Yamamoto et al. Os alicerces da Fisica. Sdo Paulo: Saraiva, 1998. 2v.

PARANA, Djalma Nunes. Fisica. So Paulo: Atica, 1998. 2v.

SAMPAIO, José Luiz; CALCADA, Caio Sérgio. Fisica. Sdo Paulo: Atual, 2001. 2v.
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- INFORMAGAOECOMUNICAGAO

- quimicar |

A matéria e suas Transformagdes; Estrutura Atomica; Tabela Periddica; Liga¢des Quimicas;
Geometria Molecular; Fungdes Inorgénicas: Reagdes Inorgénicas; Mol; Transformagdes Gasosas;

Calculos Estequiométricos.

Reconhecer os limites éticos e morais que podem estar envolvidos no desenvolvimento da quimica

e da tecnologia quando nos estudos das fungdes quimicas e suas aplicagdes em beneficio do

homem.

Descrever as transorrnac;es quiicas em linguagens discsia

e Compreender os codigos e simbolos proprios da Quimica atual;

e Traduzir a linguagem discursiva em linguagem simbolica da Quimica e vice-versa;

e Utilizar a representagio simbdlica das transformagdes quimicas e reconhecer suas modificagdes
ao longo do tempo;

e Traduzir a linguagem discursiva em outras linguagens usadas em Quimica: graficos, tabelas e
relagdes matematicas;

¢ Identificar fontes de informagdo e formas de obter informagdes relevantes para o conhecimento
da Quimica (livro, computador, jornais, manuais, etc.);

e Compreender e utilizar conceitos quimicos dentro de uma visdo macroscopica (logico
empirica);

e Compreender os fatos quimicos dentro de uma visdo macroscépica (16gico-formal);

e Compreender dados quantitativos, estimativa ¢ medidas; compreender relagdes proporcionais
presentes na Quimica (raciocinio proporcional);

e Reconhecer tendéncias e relagdes a partir de dados experimentais ou outros (classificagio,

seria¢@o e correspondéncia em Quimica);

e Selecionar e utilizar ideias e procedimentos cientificos (leis, teorias. modelos) para a resolugéo
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de problemas qualitativos e quantitativos em Quimica, identificando e acompanhando as
variaveis relevantes;

¢ Identificar, montar e fazer o balanceamento dos principais tipos de reac¢des (dupla troca, simples
troca, sintese e analise);

e Prever os produtos de uma reagdo inorganica a partir de seus reagentes;

e Empregar o conceito de mol como unidade de medida e interpretar os problemas propostos em
estequiometria, transcrevé-los através de equagdes quimicas e efetuar calculos a partir destas

equacoes.

1. AMATERIA E SUAS TRANSFORMACOES

- Propriedades da matéria;

- Classificagdo da matéria;

- Estados fisicos da matéria;

- Métodos de separagdo de misturas;

- Transformagdes da matéria.

2. ESTRUTURA ATOMICA

- A descoberta do atomo;

- Principais caracteristicas do atomo;

- Evolug@o do modelo atomico.

3. TABELA PERIODICA

- Classificag¢o e organizagao periodica;

- Propriedades periddicas e aperiddicas.

4. LIGACOES QUIMICAS

- Ligagdo [6nica, eletrovalente ou heteropolar;
- Ligagdo Covalente, molecular ou homopolar;
- Ligagdo Dativa ou Coordenada;

- Ligag¢dao Metélica.

5. GEOMETRIA MOLECULAR

- A estrutura espacial das moléculas;

- Eletronegatividade polaridade das liga¢des e das moléculas;

- Forgas (ou ligagdes) intermoleculares.
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6. FUNCOES INORGANICAS

- Acidos: nomenclatura, classificagdo e aplicagdes;
- Bases: nomenclatura, classificagédo e aplicagdes;
- Indicadores quimicos e escala de pH;

- Sais: nomenclatura, classificagéo e aplicagdes;

- Oxidos: nomenclatura, classificagio e aplicagdes.
7. REACOES INORGANICAS

- Classificagdo das reagdes;

- Condigdes para ocorréncia das reagdes;

- Balanceamento das reagdes:

8. MOL

- Massa atomica e massa molecular;

- Mol e massa molar;

- Quantidade de matéria.

9. TRANSFORMACOES GASOSAS

- Transformagdes gasosas;

- As leis fisicas dos gases;

- Equagdo geral dos gases;

- Teoria cinética dos gases;

- Gas perfeito e gas real;

- Leis volumétricas das reagdes quimicas;

- Volume molar;

- Equacgdo de Clapeyron;

- Misturas gasosas;

- Densidade dos gases;

- Difusiao e efusdo dos gases.

10. CALCULOS ESTEQUIOMETRICOS

- Leis ponderais:

- Célculo estequiométrico;

- Casos gerais de calculos estequiométricos:

- Casos particulares de calculo estequiométrico.
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BASICA

FELTRE, Ricardo. Quimica Geral. V. 1, 6 edigdo. Sao Paulo: Moderna, 2004.

LEMBO, Antonio, Quimica: Ensino Médio.V1. 1 ed. Sdo Paulo: Atica, 2007.

REIS, Martha. Quimica. Sdo Paulo: FTD, 2004;

TITO, Francisco Miragaia Peruzzo. CANTO, Eduardo Leite do. Quimica: na abordagem do
cotidiano, volume tnico, 2? edig¢do. Sdo Paulo: Moderna, 2014.

USBERCO, Jodo. SALVADOR, Edgard. Quimica, volume tnico, 7* edicdo. Sdo Paulo: Saraiva,
2006.

COMPLEMENTAR

Cadernos Tematicos : Recursos Minerais, Agua e Meio Ambiente. Revista Quimica Nova na
Escola, Maio 2008, n°1 1 http://gnesc.sbq.org.br
Cadernos Tematicos :Quimica, Vida e Meio Ambiente. Revista Quimica Nova na Escola, Maio

2008, n°11 http://gnesc.sbg.org.br
FADINI, S. P. e FADINI, A. A. B. Lixo: desafios e compromissos. Cadernos Tematicos de

Quimica Nova na Escola — Quimica Ambiental, n. 1, p. 9— 18, 2001.

GRASSI, M. A. As aguas do planeta terra. Cadernos Tematicos de Quimica Nova na Escola —
Quimica Ambiental, n.1, p. 31 —40, 2001.

MORTIMER, E. F.. MACHADO, A. H. Quimica para o Ensino Médio, volume Gnico. Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

___TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO INTEGRAL___

integrados e contextualizados com os demais campos do conhecimento, incorporando e
(re)significando contetidos e conhecimentos produzidos ao longo do Ensino Fundamental e na

vivéncia do aluno. Esta primeira disciplina, abordard o longo percurso desde a origem da
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humanidade na Pré-Histéria até a montagem dos Estados Absolutistas. O eixo tematico estd
estabelecido nas relagdes entre a politica e as praticas religiosas vistas desde a formagio das
primeiras Cidades-estados, passando pela estruturagio de Estados sob as formas monarquicas e
imperial, a experiéncia republicana em Roma, o processo de fragmentacéo politica caracteristico do

Feudalismo. a rearticulagdo centralizadora das monarquias europeias ao final da Idade Média e

constitui¢do do Absolutismo no inicio da Idade Moderna.

° Chceoeeetos cuur que const:em as 1denttdes;

e Compreender as transformagdes dos espagos geograficos como produto das relagdes
socioecondmicas e culturais de poder;

e Compreender a produgdo ¢ o papel histdrico das instituigdes sociais, politicas e econémicas,
associando-as aos diferentes grupos. conflitos e movimentos sociais;

e Entender as transformagdes técnicas e tecnoldgicas e seu impacto nos processos de producéo,
ne desenvelvimento do conhecimento e na vida social;

e Utilizar os conhecimentos histéricos para compreender e valorizar os fundamentos da cidadania
e da democracia, favorecendo uma atuagédo consciente do individuo na sociedade;

e Compreender a sociedade e a natureza, reconhecendo suas interacdes no espaco em diferentes
contextos historicos e geograficos;

e Desenvolver sua capacidade argumentativa e propositiva, de modo a enfrentar situagdes-
problema;

e Respeitar padrdes culturais diferentes, entendendo o conceito de alteridade e desenvolvendo
empatia;

e Valorizar e perceber a importancia da participagio politica. da democracia;

¢ Pensar e discutir relagdes de poder, de género e visdes controversas e diferentes narrativas.

i =l

. Irpretar historicamente geograﬁcamente fontes docuentals acerca de spectos da
cultura;

e Analisar a produgdo da meméria pelas sociedades humanas;

e Associar as manifestagdes culturais do presente aos seus processos historicos;

e Comparar pontos de vista expressos em diferentes fontes sobre determinado aspecto da cultura;

¢ Identificar as manifestagdes ou representagdes da diversidade do patrimonio cultural e artistico
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em diferentes sociedades;

Identificar os significados historico-geograficos das relagdes de poder entre as nagdes;

Analisar a a¢do dos estados nacionais no que se refere a dindmica dos fluxos populacionais e no
enfrentamento de problemas de ordem econémico-social;

Comparar o significado histérico-geografico das organizagdes politicas e socioecondmicas em
escala local, regional ou mundial;

Reconhecer a dindmica da organizag¢io dos movimentos sociais e a importancia da participagao
da coletividade na transtormagao da realidade historico-geografica;

Identificar registros de praticas de grupos sociais no tempo € no espago;

Analisar o papel da justica como institui¢do na organizag¢do das sociedades;

Analisar a atuagdo dos movimentos sociais que contribuiram para mudangas ou rupturas em
processos de disputa pelo poder.

Comparar diferentes pontos de vista, presentes em textos analiticos e interpretativos, sobre
situagdo ou fatos de natureza histdérico-geografica acerca das institui¢des sociais, politicas e
econdmicas;

Avaliar criticamente conflitos culturais, sociais, politicos, econdmicos ou ambientais ao longo
da historia;

Identificar registros sobre o papel das técnicas e tecnologias na organizag¢do do trabalho e/ou da
vida social;

Analisar fatores que explicam o impacto das novas tecnologias no processo de territorializagdo
da produgéo;

Analisar diferentes processos de producdo ou circulagdo de riquezas e suas implicagdes socio-
espaciais;

Reconhecer as transformagdes técnicas e tecnoldgicas que determinam as varias formas de uso e
apropriagdo dos espagos rural e urbano;

Selecionar argumentos favordveis ou contrdrios as modificagdes impostas pelas novas
tecnologias a vida social e ao mundo do trabalho;

Identificar o papel dos meios de comunica¢do na construg¢io da vida social;

Analisar as lutas sociais e conquistas obtidas no que se refere as mudangas nas legislagdes ou

nas politicas publicas;
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e Analisar a importancia dos valores éticos na estruturagio politica das sociedades;

e Relacionar cidadania e democracia na organizacdo das sociedades:

¢ Identificar estratégias que promovam formas de inclusdo social;

» Identificar em fontes diversas o processo de ocupagdo dos meios fisicos e as relagdes da vida
humana com a paisagem;

e Analisar de maneira critica as interagdes da sociedade com o meio fisico, levando em
consideragdo aspectos historicos e/ou geograficos;

e Relacionar o uso das tecnologias com os impactos socioambientais em diferentes contextos
historico-geograficos;

e Reconhecer a fungdo dos recursos naturais na produgio do espago geografico, relacionando-os
com as mudangas provocadas pelas agdes humanas;

e Avaliar as relagdes entre preservacdo e degradac@o da vida no planeta nas diferentes escalas.

e Dominar a norma culta da lingua portuguesa;

e Desenvolver sua capacidade lecto-escrita;

e Identificar, observar ¢ analisar documentos historicos, monumentos historicos e textos
interdisciplinares;

¢ Desenvolver a capacidade de leitura e analise de imagens (ilustragdes, fotos, charges, pinturas,
esculturas, cartazes de propaganda, mapas, organogramas);

¢ Desenvolver sua capacidade de compreenséo e classificagdo de problemas sociais;

e Organizar de modo sequencial e cronoldgico os eventos:;

¢ Elaborar linhas do tempo;

e [Estabelecer relagdes entre situagdes de diversas temporalidades:

e Identificar rupturas ¢ permanéncias;

e Observar e comparar estruturas e divisdes socias;

* Aprender a os rudimentos da pesquisa histdrica, como coletar dados e informagdes;

e Identificar, distinguir e ordenar fendmenos religiosos, econdmicos, politicos e culturais.

Introducio ao Estudo da Historia
O Conceito de Historia;

O papel do Historiador e a Historiografia.
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Teorias a Respeito da Origem Humana
Criacionismo Cientifico;

Evolucionismo.

Pré-Historia

O cotidiano e as Teorias de Ocupagio do Globo;

As primeiras descobertas, invengdes e divisdo sexual do trabalho — Paleolitico;
Revolucdo Verde e Inicio da Agropecuaria - Neolitico.
Pré-Historia Brasileira Historia Antiga

As Civilizagbes Orientais: Egito, Mesopotamia,
Hebreus, Fenicios e Persas;

As Civilizagoes Classicas: Grécia e Roma.

Historia Medieval

Feudalismo;

Império Bizantino;

Império Arabe.

Historia Moderna

Renascimento Cultural, Comercial e Urbano;
Reforma e Contrarreforma;

Formagdo dos Estados Nacionais e o Absolutismo;
Expansdo Maritima e Mercantilismo;

Implantagdo do Sistema Colonial e Escraviddo Negra e Indigena.

BASICA
ARRUDA, José Jobson de A; PILETTI, Nelson. Toda Historia: historia geral e histéria do

Brasil. Séo Paulo: Atica, 1999.

AZEVEDO, Gislane Campos; SERIACOPI, Reinaldo. Histéria em Movimento. Sdo Paulo: Atica,
2010.

CAMPOS, Flavio de; CLARO, Regina. Oficina de Histéria. Sao Paulo: Editora Leya, 2013.

COMPLEMENTAR
AVENTURAS NA HISTORIA, Revista. Sdo Paulo: Editora Abril, ano I, n° 1, 2003.

FIGUEIRA, Divalte Garcia. Historia: novo ensino médio. Sdo Paulo: Atica, 2000.
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HISTORIA VIVA, Revista. Sdo Paulo; Duetto Editorial, 2008

NOSSA HISTORIA, Revista. Rio de Janeiro, ano L. n°® 1. 2003.

VICENTINO, Claudio; DORIGO, Gianpolo. Histéria: Histéria Geral e do Brasil. Sdo Paulo.
2010

"TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

~ INFORMACAO ECOMUNICAGAO

. GEOGRAFIAI |

Na disciplina Geografia I o aluno deve compreender que esta disciplina é uma ciéncia que tem

como centro de suas andlises a relacdo entre a sociedade e a natureza. No primeiro ano serdo
abordados os principais conceitos geograficos construidos historicamente — tais como lugar,
paisagem, regido e territorio — e discutir as andlises sobre a produgdo e a transformagdo do espago
geografico. Entender a partir da cartografia como o mundo estd cada vez mais marcado pela
ingeréncia global no espago local, compreendendo seus conceitos bésicos como projegdes

cartograficas; escala grafica e numérica; coordenadas geograficas; posicionamento e movimentos da

Terra.

o Cmreener 08 e[elents cultais ueostim s dend “

e Compreender as transformagdes dos espagos geograficos como produto das relagdes
socioecondmicas e culturais de poder:

e Entender as transformagdes técnicas e tecnolégicas e seu impacto nos processos de produgdo,
no desenvolvimento do conhecimento e na vida social;

* Compreender a sociedade e a natureza, reconhecendo suas interagdes no espago em diferentes

contextos historico-geograficos.

e Interpretar historicamente e/ou geograficamente fontes documentais acerca de aspectos da
cultura;

e [dentificar os significados historico-geograficos das relagdes de poder entre as nagdes;
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- A Geografia e a construgdo do conceito de espago geografico;

- Paisagem, Lugar, e Regido: conceitos para a andlise geografica
- Territdrios: do Estado-Nacio as territorialidades urbanas

- Cartografia e sensoriamento remoto: ferramentas para estudos geograficos.
A sociedade, a constitui¢do e a transformacio das paisagens
- Estrutura geoldgica e relevo;

- Tempo atmosférico e dindmicas climaticas;

- As aguas: hidrosfera e bacias hidrogréficas;

- Os dominios naturais e os solos.

Geografia, Ambiente e Desenvolvimento

- Um planeta e muitas formas de pensa-lo;

- Visdo geossistémica e as novas tecnologias;

Analisar fatores que explicam o impacto das novas tecnologias no processo de territorializa¢do
da produgdo;

Selecionar argumentos favoraveis ou contrarios as modificagbes impostas pelas novas
tecnologias a vida e ao mundo do trabalho;

Interpretar diferentes representagdes graficas e cartograficas dos espagos geograficos;

Identificar em fontes diversas o processo de ocupagdo dos meios fisicos € as relagdes da vida
humana com a paisagem;

Analisar de maneira critica as interagdes da sociedade com o meio fisico, levando em
consideragéo aspectos historico-geograficos;

Analisar diferentes processos de produgdo ou circulagdo de riquezas e suas implicagdes
socioespaciais;

Reconhecer a func¢do dos recursos naturais na produgio do espago geogréfico, relacionando-os
com as mudangas provocadas pelas agdes humanas;

Relacionar o uso das tecnologias com os impactos socioambientais em diferentes contextos
historico-geograficos;

Avaliar as relagdes entre preservagio e degradagio da vida no planeta nas diferentes escalas;

Associar as manifestagdes culturais do presente aos seus processos historicos.

0 espao ograﬁco
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- Visio socioambiental e as demarcagdes territoriais;

- Visdo critica e as sociedades urbano-industriais.

ALMEIDA, Lucia Marina Alves de. RIGOLI]:??E:‘(:(?O Barbosa. Fronteiras da Globalizagio — O
espaco geografico globalizado. 1? ed. Sdo Paulo: Atica, 2011.

JOIA, Antonio Luis; GOETTEMS, Arno Aloisio. GEOGRAFIA: leituras e interacio, volume 2.
1. ed. Sdo Paulo: Leya, 2013.

MARTINS, Dadé; BIGOTTO, Francisco; VITIELLO, Marcio. Geografia — Sociedade e Cotidiano
1. Sdo Paulo: Editora Educacional s/a, 2013.

COMPLEMENTAR
ALMEIDA, R. PASSANL E. O espaco geogrifico, ensino e representagio. 2° ed. Sdo Paulo:

Contexto, 1991

BRASIL. IBGE. Atlas Geografico escolar. Rio de Janeiro: IBGE, 2002.

LUCCI, Elian Alabi; BRANCO, Anselmo Lazaro; MENDONCA, Claudio. Geografia Geral e do
Brasil: Ensino Médio. 1? ed. Sao Paulo: Saraiva 2003

MAGNOLI, Demétrio. A Nova geografia: estudos de geografia geral. Sdo Paulo: Moderna. 1992,
p- 306.

MOREIRA, Ruy. O Que ¢ geografia. 14. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 1994. 113 p.

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

[ INFORMAQAOECOMUNICACAO
[ FILOSOFIAI |

Concepgio de Filosofia; A origem da Filosofia; Passagem do Mito ao Logos; Os Pré-Socraticos —
contribui¢des para a técnica e para o principio do conhecimento cientifico: Socrates e a Maiéutica;

Platdo. a técnica e a origem do conhecimento; Aristételes, o conhecimento e a ciéncia — a busca da

racionalidade.
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Que o aluno compreenda a Filosofia, suas origens historicas, seus desdobramentos nas sociedades

humanas.

Saber diferenciar os dilemas e conflitos humanos sejam eles sociais, culturais, econdémicos,

politicos ou educacionais, suas causas e consequéncias.

Concepgdo de Filosofia;
A origem da Filosofia;
Passagem do Mito ao Logos:

Os Pré-Socraticos — contribui¢des para a técnica e para o principio do conhecimento cientifico;
Sécrates e a Maiéutica;

Platdo, a técnica e a origem do conhecimento;

Aristoteles, o conhecimento e a ciéncia — a busca da racionalidade.

" BASICA

ARANHA, M. L. Filosofando: Introducio a Filosofia. Sdo Paulo: Moderna, 2013.

BORNHEIM, Gerd A. (org.). Os Filésofos Pré-Socriticos. Ed. Cultrix, 1994.

CHAUI, M. S. Convite a Filosofia. Sdo Paulo: Atica, 2013.

MARCONDES, Danilo. Textos Basicos de Filosofia. 2007

MARCONDES, Danilo, 1953-Textos basicos de ética. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., 2007
MARCONDES, Danilo. Textos Basicos de Linguagem. 2010.

MEIER, C. Filosofia: por uma inteligéncia da complexidade. Volume tnico: Ensino Médio. 2°
ed. Belo Horizonte, MG: PAX Editora e Distribuidora, 2014.

PRADO, Caio Jr. O que é filosofia. Ed. Brasiliense, 1982.

COMPLEMENTAR

JAPIASSU. Hilton. MARCONDES, Danilo. Dicionario basico de filosofia. Rio de Janeiro: Jorge
Zahar Ed., 1996
REZENDE, A. Curso de Filosofia. Rio de Janeiro: Zahar, 2002.

~ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL
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INFORMAGAO E COMUNICACA _

Desenvolvimento da sociedade enquanto processos de ocupagdo de espagos fisicos, transformagio

40 H

da natureza e as relagdes da vida humana em diferentes contextos e temporalidades, relagdes de

poder, movimentos e mudanca social a partir das rela¢des entre os sujeitos e com a paisagem, em

seus desdobramentos politicos, culturais, econdmicos, ambientais ¢ humanos.

Identificar, analisar e comparar os diferentes discursos sobre a realidade: as explicagdes das

Ciéncias Sociais, amparadas nos varios paradigmas tedricos, e as do senso comum.

e Produzir novos discursos sobre as diferentes realidades scisa pir das osas e
reflexdes realizadas:

¢ Construir instrumentos para uma melhor compreensdo da vida cotidiana, ampliando a “visdo de
mundo” e o “horizonte de expectativas” nas relagdes interpessoais com os vérios grupos sociais,
considerando questdes sociais, politicas e ambientais;

e Compreender os fatores que intervém na dindmica da sociedade, entendendo-se como agente

neste processo;

¢ Demonstrar atitudes de respeito, solidariedade e honestidade nas relagdes interpessoais.

0 coneciento cicntfﬁco; difenas enre ciéncia e senso comum; difertes modclsteris
utilizados na explica¢do da realidade social;

e Relacdo Individuo e Sociedade;

¢ As institui¢des sociais e o processo de socializagdo; identidade e autonomia;

e Participagdo politica de individuos e grupos;

e Politica e meio ambiente;

e Os sistemas de poder e os regimes politicos; as formas do Estado; a democracia; os direitos dos
cidaddos;

e Relagoes de poder no cotidiano;

¢ (s movimentos sociais.

29



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

BASICA

BARBOSA, Maria Ligia de Oliveira; QUINTANEIRO, Tania; RIVERO, Patricia. Conhecimento e
imaginacdo: sociologia para o ensino médio. Belo Horizonte: Auténtica, 2012.

MORAES, Amaury César.Sociologia:ensino médio Brasilia: Ministério da Educagao, Secretaria de
Educagdo Basica, 2010.304 Cole¢ao Explorando o Ensino; v.15.

OLIVEIRA, Luiz Fernandes de. Sociologia para jovens do século XXI. 3. ed. — Rio de Janeiro:
Imperial Novo Milénio. 2013. (Livro didatico)

COMPLEMENTAR

COSTA, Cristina. Sociologia: introdugao a ciéncia da sociedade. 4. ed. Sao Paulo: Moderna, 2014.
DIMENSTEIN, Gilberto. Dez li¢des de sociologia para um Brasil cidadao: volume unico. Sao
Paulo: FTD, 2008. 310 p.

MARTINS, Carlos Benedito. O Que é sociologia. 31. Ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 1992.
OLIVEIRA, Pérsio Santos de. Introdu¢ao a sociologia. 16. Ed. Sdo Paulo: Atica, 1996.

7.2.1.2 Formacgdo Diversificada

squisa ﬁa Ciéncia cimento; 0 fooce, as .. ote obev.
Elaboragdo de Projeto de pesquisa de iniciagdo cientifica. Normas ¢ técnicas da redagdo do
projeto conforme as normas da ABNT e o Manual do IFRR. Técnicas de comunicagdo na
apresentagdo de trabalhos académicos e cientificos. Nogdes de ética na pesquisa. Curriculo

Lattes.

Produzir conhecimentos (basica), produtos e processos (aplicada) por meio de pesquisas

investigativas cientificas aplicadas ou ndo, de carater de inicia¢do cientifica, bem como desenvolver
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e desenvolver as habilidades necessarias para divulga-lo em eventos.

Situa-se o mun de niﬁo cietica;
Entender o que € ciéncia e conhecimento cientifico;

Utilizar as fontes de informagdes disponiveis e seguras para pesquisa;

Elaborar projetos de pesquisa de iniciagdo cientifica, executar e apresentar resultados finais em
eventos institucionais e da Rede EBPTT ;

Aplicar as normas técnicas brasileiras para a estruturagdo e apresentacdo de trabalhos
cientificos;

Elaborar posters/banner.

ncia, piie’io e ifrmac;ﬁo (achisos).
Pesquisa cientifica: Conceito, finalidade/objetivos.

Tipos e Etapas (Planejamento, Execugao e finalizagdo).

Principais fontes de pesquisa e o uso da Internet.

Qualitativo e Quantitativo.

Tema, Delimitagdo. Problema, Objetivos, Justificativa, Fundamentagdo Tedrica, Metodologia,
Cronograma e Referéncias.

Citagdes e referéncias — ABNT.

Estrutura do Projeto e do trabalho final (Elementos do pré-texto, texto e pds-texto).

Formatagdo geral de trabalhos e projetos de pesquisa (Capa, folha de rosto, resumo, sumario,
margens, paginacdo, fonte, espagamento, titulos e subtitulos. indicativos numéricos de secdes e
subsegdes, notas de rodapé, tabelas, ilustragdes, etc.).

Apresentagdo oral (postura, tom de voz, gestual, vestimenta, controle do tempo, Linguagem oral
e etc.).

Elaborag@o e manejo de recursos audiovisuais (preparacédo de slides. uso de midias).

Controle do tempo em apresentagdes de trabalhos.

Direitos autorais, publicagdes originais e participagdo em eventos, plagios.

Orientagdes para acesso e preenchimento do Curriculo Lattes.

BASICA
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MENDES, Fabio Ribeiro. Inicia¢do Cientifica para Jovens Pesquisadores. Autonomia Editora.
Porto Alegre, 2012.

SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do Trabalho Cientifico. 23" Edi¢do. Revisada e
atualizada. Séo Paulo. Cortez, 2009.

SILVA, Angela Maria Moreira. Normas para apresenta¢io dos trabalhos técnicos — cientificos
da UFRR: baseadas nas normas da ABNT, 2007.

SILVA, Daniel Nascimento e. Manual de redagio para Trabalhos Académicos. Position paper,
ensaios tedricos, artigos cientificos e questdes discursivas. Sdo Paulo. Editora Atlas, 2012.
TEIXEIRA , Elizabeth. As trés metodologias: Académica, da ciéncia e da pesquisa. 4° edigdo.
Petropolis — RJ: Vozes. 2008.

COMPLEMENTAR
NBR10520 — Informacéo e documentagdo. Citagdo em Documentos - Apresentagdo. Rio de Janeiro

01 de agosto de 2002.

NBR6023 - Informacio e documentagdo - Referencias — Apresentagdo. Rio de Janeiro. 30 de agosto
de 2002.

NBR14724, Informagdo e documentagdo - Trabalhos académicos — Apresentagdo. Rio de Janeiro.
17 de marco de 2011.

NBR 15287 - Informagéo e documentagdo - Projeto de pesquisa — Apresentagdo. Rio de Janeiro. Rio

de Janeiro. 17 de marco de 2011.
NBR15437 - Informagdo e documentagdo - Pdsteres técnicos e cientificos — Apresentagdo. Rio de

Janeiro. 06 de Novembro de 2006.

7.2.1.3 Formacgdo Profissional

—CICM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

Iniciagdo aos conceitos de Ciéncia da Computacdo. Evolugdo historica do hardware e software.

INFORMAGAO E COMUNICAGAO T

62



MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

Sistemas de Computagéio: Hardware e Software. Fundamentos de Hardware e Software. Sistema de
numeragdo e representagdo de dados (sistema bindrio). Nogdes de Ambientes e Sistemas

Operacionais. Editores de Texto. Planilhas Eletronicas. Software de Apresentacéo. Internet e e-mail.

Aplicagdes da Informatica.

o Identicar e conhcr nogi‘)s bsic de opeacioalizgﬁ e mircoaor e
periféricos;

e Identificar e conhecer nogdes basicas do Sistema Operacional. Software Ultilitarios para
exposicao de trabalho digital e navegagio na Internet;

e Utilizar softwares, aplicativos e utilitarios;

e Compreender o funcionamento e relacionamento entre os componentes de computadores e seus

periféricos.

e Realizar procedimentos praticos em mecanismo digital

| de comunicaqﬁ, pesqu
armazenamento de informagdes de modo geral;

e Utilizar adequadamente os recursos de hardware dos computadores;

e Identificar e utilizar adequadamente os recursos dos equipamentos de softwares, analisando o
seu funcionamento;

» Identificar os tipos de informagdes a serem processadas pelo sistema de informagéo, adequando-
as dentro dos padrdes de organizagdes e métodos.

¢ Identificar o aplicativo a ser utilizado, a partir das necessidades do usudrio;

e Efetuar copias de seguranga, restauragio de dados e atividades de prevengdo, deteccdo e

remogdo de virus.

e Utilizar editores de textos, planilhas eletronicas, softwares de apresentagdo, internet e e-mail.

Origm Evolugﬁ histérica da cuta:
- Os primeiros instrumentos de célculo;

- Os primeiros computadores;

- Geragoes dos computadores;

- Historico do microcomputador.

2. Hardware e software:
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- Hardware;

- Geragdo dos softwares;

- Sistema operacional:

- Aplicativos;

- Virus de computadores;

- Processo de boot;

- Linguagem de programagao.

3. Como funciona um computador digital:

- Dispositivos de entrada e saida;

- Memoria;

- CPU;

- Periféricos;

- Dispositivo de armazenamento;

- Tipo de computador.

4. Sistema Operacional Windows:

- Introducao;

- Area de Trabalho, icones, Barra de Tarefas, Botéo Iniciar, Todos os Programas, Logon e Logoff e
Desligando;

- Acessorios do Windows;

- Entendendo as Janelas;

- Meu Computador:

- Criando pastas, Selecionando arquivos / pastas, Renomeando arquivos / pastas, Copiando arquivos
/ pastas, Movendo arquivos / pastas, Apagando arquivos / pastas, Conhecendo a lixeira do
Windows;

- Usando um Pendrive para copiar arquivos ¢ pastas.

5. Editor de texto:

- Visdo geral do software Word,

- Configuracdo de paginas;

- Digitagéio e manipulagdo de texto:

- Selecionando, copiando, apagando, substituindo ¢ movendo textos;

- Mudar aparéncia do texto e posi¢do na tela:
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- Selecionando estilo de fontes, tamanho, cores, formatos. alinhamentos;
- Nomear, gravar e encerrar sessido de trabalho;

- Controles de exibigio;

- Correg¢do ortografica e dicionario;

- Inser¢a@o de quebra de pagina;

- Recuos, tabulagdo, paragrafos, espagamentos e margens;

- Listas;

- Marcadores e numeradores;

- Bordas e sombreamento;

- Classificagdo de textos em listas;

- Colunas;

- Tabelas;

6. Planilha Eletronica:

6.1. O que faz uma planilha eletronica;

6.2. Entendendo o que sejam linhas, colunas e enderego da célula;
6.3. Fazendo Formula e aplicando fungoes;

6.4. Formatando células;

6.5. Resolvendo problemas propostos:

6.6. Classificando e filtrando dados;

6.7. Utilizando formatag@o condicional e grafico.

7. Editor de Apresentacio:

7.1. Como criar uma apresentagéio utilizando o assistente;

7.2. Visdo geral da janela do PowerPoint;

7.3. Sistema de ajuda:

7.4. Como trabalhar com os modos de exibigao de slides;

7.5. Como gravar, fechar e abrir apresentagio;

7.6. Como imprimir apresentagdo apresentagdes, anotagdes e folhetos;
7.7. Fazendo uma apresentagdo utilizando:

7.7.1. Listas;

7.7.2. Formatagédo de textos;
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7.7.3. Inser¢do de desenhos, figuras, som, video;

7.7.4. Insergdo de graficos, organogramas;

7.7.5. Estrutura de cores, segundo plano;

7.8. Utilizar transic@o de slides, efeitos e animagao.

8. Internet:

8.1. O que é a Internet, Formas de Conexao, Recursos da Internet;
8.2. Navegadores Web:

8.3. Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc.;

8.4. Correio Eletrénico e Redes Socials.

GREGORIO, José de Lliano. ADEIAN, Mat:;?:I:i:formética educativa na Escola. Sdo Paulo:
Editora Loyola, 2006.

MIRANDA, Raquel Gianolla. Informatica na Educagio. Sdo Paulo: Editora Cortez, 2006.

SILVA, Mirio Gomes. Informatica: Tecnologia basica: Windows XP: Word XP. Sdo Paulo:

Editora Erica, 2002;

COMPLEMENTAR

CORTEZ. Pedro Luiz. Sistemas Operacionais — Fundamentos. Sdo Paulo: Editora Erica Ltda,
2005.

CORUTER, Gini e MARQUES, Annette. Microsoft Office 2000 — Pratico e Facil. Sdo Paulo:
Editora Marron Books do Brasil Ltda, 2000.

MINASI, Mark e MUELLER, John Paul. Dominando o Windows Vista Ultimate, Business e
Enterprise. Rio de Janeiro: Editora Alta Books, 2008.

TORRES, Gabriel. Hardware: Curso Completo. 4° edi¢do. Axcel Books, 2001.

VASCONCELOS, Laércio. Windows XP, Home e Professional. Sao Paulo: Editora Pearson
Education do Brasil Ltda, 2003.

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRA |

INFORMACAO E COMUNICACAO 1° ANO
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 MARKETINGPESSOAL | |

Conceitos e componentes do Marketing Pessoal: Network; desenvolvimento profissional,

apresentac¢do pessoal; etiqueta social e profissional; etiqueta a mesa.

* Conhecer os conceitos de marketing pessoal como ferramenta para construgdo positiva da
imagem profissional na amplia¢do do potencial de empregabilidade:
* Aprender a construir um plano de desenvolvimento profissional para a valorizagdo e divulgago

da marca pessoal e profissional;

e Descortinar possibilidades e evidencia ocasides precisas, com vistas a0 um bom convivio social.

e Aplicar as técnicas de construgdio e planejamento do plano de marketing pessoal como estratégia
de posicionamento no mercado de trabalho;

e Aplicar os principios de etiqueta social e 4 mesa.

Marktin Pessoal:
- Conceitos e componentes;

- Planejamento pessoal e profissional.

Apresentagio Pessoal:

- Postura corporal;

- Maquiagem adequada ao trabalho;

- Vestudrios e acessorios adequados para situagdes profissionais e sociais;
- Saide, alimentagdo, higiene e cuidados pessoais.

Etiqueta social e profissional:

- Apresentagdes e cumprimentos;

- Postura comportamental;

- Network: desenvolvimento e manutengdo da carreira;

- Curriculo e entrevista de emprego.

Etiqueta 2 mesa:

- Boas maneiras a mesa;
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- Tipos de servigos;

- Manuseio de utensilios (pratos, talheres, copos, guardanapos).

BASICA

ARRUDA, Fabio. Sempre, as vezes, nunca: ctiqueta e comportamento. Sdo Paulo: AFX, 2003
GONCALVES, Rosana Fa. Postura profissional: compotamento pode pesar mais que desempenho.
Rio de Janeiro: Qualitymark, 2006

LAURINDO, Marcos. Marketing Pessoal e o novo comportamento profissional. 3 * ed. Sdo Paulo:
Revistas dos Tribunais, 2004.

LEAQ, Célia Pereira de Souza. Boas Maneiras de A-Z. Sdo Paulo: Editora STS,2002.

MATARAZZO, Claudia. Visual, uma questido pessoal: um guia de moda e estilo para a mulher elegante.

S#o Paulo: Editora melhoramentos, 2005.

RAMALHO, Jussier. Vocé é sua melhor marca: como o marketing pessoal pode ser utilizado para
fazer a diferenga em sua carreira. Rio de Janeiro: Elsevier, 2008.

COMPLEMENTAR

BES, Fernando Trias de; CELMA, Alex Rovira. A Boa Sorte. Rio de Janeiro: Sextante, 2004.
RIBEIRO, Célia. Etiqueta século XXI: um guia prético de boas maneiras para os novos tempos. Porto

Alegre: L&M, 2008.

. Boas Maneiras e sucessos nos negdécios. Porto Alegre: L&PM. 1993.
RITOSSA, Claudia Ménica. Marketing Pessoal: quando o produto € vocé. Curitiba: Editora Ibpex,
2009.
SCHEIN, Edgar. Identidade Profissional: Como ajustar suas inclinagdes a suas opg¢des de trabalho.

Sdo Paulo: Nobel, 1996.

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

[ INFORMAGAOECOMUNICAGAO | I°ANO__ |

[ TECNICASSECRETARIAIS |
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Historico da profissdo: perfil profissional; regulamentacdo da profissdo e codigo de ética
profissional; nogdes das atribuigdes a luz da CBO, técnicas de recepg¢do, atendimento ao publico
e ao telefone; fidelizagao de clientes, planejamento e organizagdo da rotina de trabalho: servicos

de correios, administragdo do tempo, utilizagdo da agenda; follow-up, organizag¢ao de reunido e

de viagens.

¢ Conhecer a regulamentagao da profissao;
e Conhecer e executar as atribuigdes e atividades do profissional de secretariado:

e (erenciar técnicas de recepgao e atendimento ao publico.

* Aplicar o codigo de ética no fazer profissional;
e Organizar o ambiente de trabalho;
e Desenvolver atitudes proativas relacionadas a exceléncia do atendimento ao Publico;

e Desenvolver habilidades multifuncionais;

e Organizar a agenda para melhor otimizagdo do tempo nos compromissos a serem realizados;

Setrad raﬁo ica ]
1.1. Mercado de trabalho/ perfil profissional;
1.2. Conhecendo a profissio;
1.3. Lei de regulamentagao;
1.4. Codigo de ética profissional;
1.5. Relagdes interpessoais no ambiente profissional com clientes e colaboradores;
1.6. Nogdes das atribuigdes a luz do catalogo brasileiro de ocupagdes.
2. Organizacio do ambiente e rotinas de trabalho:
2.1. Filosofia 5s;
2.2. Atribuigdes diérias do profissional;
2.3. Servigos de correios;
2.4. Administragdo do tempo e organizagdo da agenda;
2.5. Acompanhamento e utilizagdo do follow-up/follow through;

2.6. Organizagdo de reunides (tipos de reunides, objetivos, planejamento e preparagdo de
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ambiente e equipamentos);
2.7. Organizagdo de viagens (alfabeto internacional, planejamento).
3. Técnicas de recepgio:
3.1. Conhecendo o codigo de Defesa do Consumidor;
3.2. Atendimento ao publico;
3.3. Atendimento ao telefone;

3.4. Fidelizagdo de clientes/ marketing de relacionamento;

3.5. Qualidade no atendimento;
3.6. Habilidades do atendente.

TR
[N
BASICA

ALMEIDA, Sérgio. 100% Cliente: reflexdes impactantes para vestir a camisa do cliente e ser bem
sucedido. Salvador: Casa da Qualidade, 2004.

BARATA, Maura Cristina; Borges, Marcia M. Técnicas de recep¢do. Rio de Janeiro: Senac

Nacional, 1998.

MEDEIROS, Jodo Bosco; HERNANDES, Sonia. Manual da Secretaria. Sao Paulo: Atlas, 1999.
MOREY, Doc. O poder do telefone: aumente sua eficiéncia quando estiver ao telefone; [traduzido por Suria
Vaz]- 1. Ed. Sdo Paulo: Amadio, 2002.

NEVES, Adilson Romualdo. Qualidade no atendimento: a chave para o seu sucesso pessoal e empresarial.
Rio de Janeiro: Qualitymark, 2006.

NONATO JUNIOR, Raimundo. Epistemologia e teoria do conhecimento em secretariado executivo: a

fundagdo das ciéncias da Assessoria. Fortaleza: Expressdo Gréfica, 2009.

SABATINO, Luiz. Fidelizacdo: a ferramenta de marketing que promove relacionamentos

duradouros com os clientes. Rio de Janeiro: Reichmann & Affonso Editores, 2003.

COMPLEMENTAR

BOND, Maria Thereza e OLIVEIRA, Marlene. Manual do Profissional de Secretariado v.III —
Secretario como Cogestor. Curitiba: Ibpex, 2009.

. Manual do Profissional de Secretariado v.II — Conhecendo as Técnicas Secretariais.
Curitiba: Ibpex, 2008.
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CORTELLA, Mario Sérgio. Qual ¢ a tua Obra?: Inquietagdes propositivas sobre gestdo, lideranga
e ética. 8 ed. Petropolis, RJ: Vozes, 2009.
DANTAS, Edmundo Branddo. Atendimento ao Piiblico mas Organiza¢des: quando o marketing de

servigos mostra a cara. Brasilia: Editora Senac, 2004.

Performance Research Associates. Atendimento Nota 10. Rio de Janeiro: Sextante, 2008.

 TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

[ INFORMACAO E COMUNICAGAO |
| TECNICASDECOMUNICACAO |

Técnicas de utilizagdo de recursos audiovisuais; principios da oratéria moderna; elementos do

processo da comunicagdo, niveis, vicios, figuras e fungdes da linguagem: teoria e pratica da

audicéo.

e Utilizar recursos audiovisuais na apresentagio de semindrios e/ou exposi¢des orais;
e Conhecer os principios da oratoria moderna, trabalhando postura, olhar, dicgdo € movimentos;
e [dentificar os elementos do processo da comunicagao;

e Conhecer as fungdes da linguagem e emprega-las corretamente;

Observar e aplicar os diversos niveis de linguagem em situag¢des do cotidiano;

Identificar os vicios de linguagem para evitd-los no ato comunicativo:

Conhecer os fundamentos da teoria e pratica da audicéo;

Conhecer os diversos tipos e técnicas de leitura e utilizar o mais adequado a cada situagao.

¢ Comunicar-se adequadamente, utilizando as técnicas de comunicagdo e os recursos audiovisuais

disponiveis e adequados a cada situagdo comunicativa.

e A Didatica da Apresentagdo Eficaz - técnicas de utilizagdo de recursos audiovisuais em
exposigdes orais;

e A arte da boa comunicagio:;
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e Comunicagdo interpessoal eficaz: 5 (cinco) elementos basicos;
e Nog¢des de Oratoria Moderna;

e Dicas para falar melhor em publico;

e As qualidades do orador;

e Elementos da comunicagio;

e Fungoes da linguagem;

e Niveis de linguagem;

e Vicios de linguagem;

e Teoria e pratica da audigdo.

BASICA

BLIKSTEIN, Izidoro. Como falar em piblico: técnicas de comunicagdo para apresentagdo. Sao
Paulo: Atica, 2006. 190 p.
CHALHUB, Samira. Funcdes da Linguagem. 24°. ed. Sio Paulo: Editora Atica, 2007.
HELLER, Robert. Como se comunicar bem. 3. ed. Sdo Paulo: Publifolha, 2000  (Série Sucesso
Profissional: Seu Guia de Estratégia Pessoal).
McKENNA, Colleen. Poderosas habilidades de comunicagio: como se comunicar com
confianca. Sdo Paulo: Amadio, 2002. (Colegdo técnicas motivacionais)
PENTEADO, José Roberto Whitaker. A Téenica da Comunica¢io Humana. 12. ed. Sdo Paulo:
Pioneira, 1993. (Biblioteca Pioneira de Administragio e Negocio).
POLITO, Reinaldo. Gestos e posturas para falar melhor. 23°. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

. Como falar corretamente e sem inibi¢des. 111% ed. revista, atualizada e ampliada.
S3o Paulo: Saraiva, 2006.

. Como falar de improviso e outras técnicas de apresentagdo. 11° ed. reformulada.
Sdo Paulo: Saraiva, 2006.

. A influénciada emog¢io do orador no processo de conquista dos ouvintes. Sdo
Paulo: Saraiva, 2001.

. Um jeito bom de falar bem: como vencer na comunicagdo. 8. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2001. (808.51 P 769 j)
WEIL, Pierre e TOMPAKOW, Roland. O corpo fala. 59°. ed. Petrépolis, Vozes, 2005.

COMPLEMENTAR
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ABREU, Antonio Sudrez. A arte de argumentos: gerenciando Razdo e Emogdo. 9. ed. Cotia:
Atelié Editorial. 2006. 144p.
BARBEIRO, Herodoto. Falar para liderar: um manual de midia training. 3* ed. Futura, 2003.
BOWER, Sharon. ABC da Palavra Facil. Sdo Paulo: Circulo do Livro S.A, 2003
D’ELIA, Maria Elizabete. Profissionalismo: ndo da para nao ter. Sdo Paulo: Gente, 1997.
RIBEIRO, Lair. A magia da comunicacdo. Sdo Paulo: Moderna, 2005.

. Comunicagio global: a magica da influéncia. 37", ed. Rio de Janeiro: Editora Objetiva,
2006.
VANOYE, Francis. Usos da linguagem: problemas e técnicas na produgdo oral e escrita. 12°. ed.

Sdo Paulo: Martins Fontes, 2005.

— INFORMACAO E COMUNICACAO

ECICE SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

A STAODEPESSOAS i SalSallag .' —

Conceitos de administragdo de Gestdo de Pessoas e sua evolugdo nas organizagdes. Os sistemas da
administragdo e gestdo das pessoas, das relagdes com a sociedade e suas negociagdes. Subsistemas

de Administragdio de gestdo de pessoas, Provisdo, Recrutamento, Sele¢do, Treinamento,

Desenvolvimento e Sistemas de Remuneragéio.

e Auxiliar na efetivagdo do planejamento estratégico, acompanhando as atividades

desenvolvidas no setor e o alcance das metas estabelecidas.

¢ Identificar os procedimentos desenvolvidos pelo RH;
e Compreender as informagdes registradas neste setor;
e Analisar a efetivagdo do planejamento estratégico;

¢ Relacionar as informagdes coletadas junto as necessidades de efetivagdo do planejamento

1. Planejamento Estratégico de Recursos Humanos:
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1.1 Elementos Centrais (Previsao e Auditoria);

1.2 Fatores que dificultam o Sucesso das Atividades;
1.3 Sucesso do Planejamento de RH;

1.4 Fatores que intervém no Planejamento (Absenteismo, Rotatividade de Pessoal).
2 Atividades da Administracio de RH:

2.1 Politica de RH;

2.2 Politica de Provisido de RH;

2.3 Politica de Aplicagao de RH;

2.4 Politica de Manutencdo de RH;

2.5 Politica de Desenvolvimento de RH;

2.6 Politica de Monitorac¢ao de RH.

3 Recrutamento, Selecio e Testes Psicologicos.

4 Cargos, Salarios e Beneficios.

CHIAVENATO, Idalberto. Recursos Humanos: o capital humano das organizagdes. 8* ed. SP:

Atlas, 2006,
. Gestao de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos. RJ: Elsevier, 1999.

DECENXO, David A. Administra¢io de Recursos Humanos. 6* Ed. RJ: LTC Editora.

FRANCA, Ana Cristina Limongi. Praticas de Recursos Humanos — PRH: conceitos, ferramentas
e procedimentos. 1* ed. SP: Atlas, 2010.

OLIVEIRA, Aristeu de. Gestio de Recursos Humanos: manual de procedimentos e modelos de

documentos. 2* ed. SP: Atlas, 2003.

COMPLEMENTAR
GIL, Antonio Carlos. Gestao de Pessoas: enfoque nos papéis profissionais. 1* ed. SP: Atlas 2006.

LIMA, Frederico O. Direcionamento Estratégico e Gestio de Pessoas nas Organizacdes. SP:
Atlas, 2000.

MARRAS, Jean Pierre. Administra¢io de Recursos Humanos: do operacional ao estratégico. 3*
ed. SP: Futura, 2000.

MILKOVICH, George T. Administracido de Recursos Humanos. SP: Atlas, 2000.

TACHIZAWA, Takesky. Gestio de Pessoas: uma abordagem aplicada as gestdes estratégicas de
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negocios. 5* ed. RJ: Editora FGV, 2006

7.2.2 Componentes Curriculares do 2° Ano

7.2.2.1 Formacdo Geral — Base Nacional Comum

~ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

i ; i INCLUSOOC[AL VIR PRI e AN XA

LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA BRASILEIRA Il 00

Desenvolvimento e aprimoramento da lingua portuguesa com vistas a comunicagdo escrita ¢ oral

bem como estudo das teorias literarias.

'« Conduzire instrumentazar oal no . fim de torna-lo um litor rdr ' de textos.

e Aperfeicoar os conhecimentos linguisticos e as habilidades de leitura e produgio de textos orais
€ escritos.

e Compreender a lingua materna em seus diversos niveis, contemplando a variante considerada
padrdo culto, nas expressdes oral e escrita, como elemento que traduz informagdes sobre um
mundo real e concreto nas diversas ordens de conhecimento humano: cientificos, culturais,
humanisticos e tecnolégicos;

e Reconhecer e utilizar, adequadamente, o padrdo culto da Lingua Portuguesa de forma que seja
capaz de ler, entender, questionar e argumentar os diferentes niveis de linguagem verbal.

¢ Entender as manifesta¢des literdrias a partir de uma abordagem historica, social, econdémica,
politica e cultural possibilitando uma visio relacional e globalizante das agdes e pensamentos
humanos.

e Ler e produzir diversos géneros textuais (literarios e ndo literarios), utilizando os recursos

linguisticos necessarios para a produgdo desses géneros.

e Desenvolver gradualmente as habilidades de leitura, prodg:ﬁo, inerpretagﬁ de textos de
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diferentes géneros, oferecendo-lhe o suporte linguistico necessario para tornar-se usudrio
competente de sua lingua materna;

Desenvolver a capacidade de comunicagdo e expressao;

Reconhecer a importancia do uso adequado da lingua na comunicagio humana;

Compreender o estudo da Sintaxe — Periodo Simples;

Desenvolver a capacidade de leitura e interpretagdo de diversos tipos de textos, literarios € ndo
literarios;

Reconhecer ¢ identificar as caracteristicas das escolas literarias: Romantismo,
Realismo/Naturalismo, Parnasianismo e Simbolismo;

Analisar textos literarios;

Exercitar, constantemente, a produgfo textual.

Interpretagdo de texto.

Redagdo Oficial.

Compreensdo e produgdo das modalidades basicas (descri¢do, narragdo e dissertagdo) e de
diferentes géneros textuais.

Caracterizagdo do texto literério.

Géneros literarios. Literatura e sociedade.

Contextualizagdo historica do texto literario.

Romantismo, Realismo/Naturalismo, Parnasianismo e Simbolismo.

Literatura Amazonica.

Sintaxe do periodo simples, de concordéncia e de regéncia.

Crase. Semantica.

Pontuag@o (emprego da virgula).

Obras literarias (leitura obrigatoria das obras literdrias indicadas pela Comissdo Permanente de

Vestibular da UFRR).

BASICA

BOSI, Alfredo. Histéria Concisa da Literatura Brasileira. Sdo Paulo: Cultrix, 1970.
CAMPOS, Elizabeth Marques. Viva portugués: ensino médio. 2 ed. Sdo Paulo: Atica, 2013. Vol.
2.
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GRANATIC, Branca. Técnicas basicas de redagio. 4" ed. Sdo Paulo: Scipione, 2002,
PLATAO & FIORIN. Para entender o texto — Literatura e Redacio. Sio Paulo: Atica, 2007.
TERRA, Ernani. Curso pratico de Gramatica. 6. Ed. Sdo Paulo: Scipione, 2011.

COMPLEMENTAR
CIPRO NETO, Pasquale & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa. Sio Paulo:

Scipione, 2010.

DE NICOLA, José. Painel da literatura em lingua portuguesa: teoria e estilos de época do
Brasil e Portugual. Sdo Paulo: Scipione. 2010.

HOUAISS, A.: VILLAR, M. de S. Minidicionario Houaiss da Lingua Portuguesa. Rio de
Janeiro: Objetiva, 2008.

INFANTE, Ulisses. Textos: leituras e escritas: literatura, lingua e producio de textos. Volume
Gnico. Sdo Paulo: Scipione, 2001.

SILVA, Antonio de Siqueira e. Lingua, literatura e produgio de texto: ensino médio. Vol. Gnico.

Sao Paulo: IBEP, 2002.

" TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

Wit ; ARTESH afhe s A R AL

Historia da musica mundial e brasileira. Pprleades do som. Elementos formadores da musica.
Classificagdo dos instrumentos musicais. Modalidades de execugdo musical. Estilos e géneros
musicais: erudito, popular e folclorico. As artes cénicas como objeto de conhecimento. Elementos
basicos da composigdo teatral: texto, interpretagdo. cendrio, figurino, direg¢do cénica, sonoplastia,

trilha sonora, coreografia. Estilos, géneros e Escolas de Teatro no Brasil.

e Tornarem-se mais humanos, como cidaddos inteligentes, sensiveis, estéticos, reflexivos,
criativos e responsaveis, por melhores qualidades culturais na vida dos grupos e das cidades,
com ética pela diversidade:

e Realizar produgdes artisticas individuais e/ou coletivas nas diversas linguagens da arte (artes
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visuais, artes cénicas, danga e musica);

e Apreciar produtos de arte, em suas varias linguagens, desenvolvendo tanto a frui¢do quanto a
analise estética;

e Analisar, refletir, respeitar e preservar as diversas manifestagdes da Arte — em suas fungdes
multiplas — utilizadas por diferentes grupos sociais e étnicos, interagindo com o patrimdnio

local, nacional e internacional, que se deve conhecer e compreender em sua dimensdo sécio

historica.

Espera-se que o aluno:

e Selecione diferentes linguagens artisticas para expressar idéias e sentimentos;

e Aprecie produgdes artisticas que expressam idéias por meio de diferentes linguagens;

e Debata oral e coletivamente sobre os elementos da linguagem artistica presentes nas mais
diferentes obras;

e Demonstre interesse e respeito ao trocar informagdes sobre conhecimentos acumulados tanto
com colegas quanto com o professor;

e Valorize as diferentes formas de manifestagdo artistica como meio de acesso e compreensdo das
diferentes culturas;

e Identifique e valorize a arte a nivel local, regional, nacional e mundial.

1. Historia da ﬁica Mundial e Brasileira:
1.1 Propriedades do som;

1.2 Instrumentos Musicais;

1.3 Elementos formadores da musica;

1.4 Modalidades de execug@o musical;

1.5 Estilos e géneros musicais: erudito, popular e tradi¢do oral;

1.6 Produgdes artisticas, mundiais e nacionais, caracteristicas e artistas representativos na oOpera,
jazz, blues, bossa nova, jovem guarda e tropicalismo.

2Artes Cénicas:

2.1 Processo de criagdo e elaboragdo teatral

2.2 Produgio de textos e roteiros,

2.3 Defini¢éo de personagens,
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2.4 Dialogos, Figurinos, Cenarios, Sonoplastia,
2.5 lluminagao, etc.

2.6 Histdria e Evolugido do Teatro no Brasil e no Mundo.

BASICA
CACCIOCLA, M. Pequena historia do teatro no Brasil. Sdo Paulo. 1996.

CAMPEDELLI, S. Y. Teatro brasileiro do século XX. Sdo Paulo: Scipione. 1998.

COMPLEMENTAR
GAY, Peter. Modernismo — O Fascinio da Heresia — de Baudelaire a Beckett e mais um pouco.

Sio Paulo: Cia. das Letras, 2009.

JANSON, H.W. Iniciac¢do a Historia da Arte. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1996.

LACOSTE, Jean. A Filosofia da Arte. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., 1986.

PILLAR, Analice Dutra (Org.). A Educa¢do do Olhar no Ensino da Arte. Porto Alegre: Editora
Mediacio, 1999.

PRETTE, Maria Carla. Para Entender a Arte. Sio Paulo: Globo, 2008.

SCHLICHTA, Consuelo. Arte e Educag¢iio: ha um lugar para a Arte no Ensino Médio? Curitiba:
Aymara, 2009.

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL | ~ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

Reconhecer a danga enquanto atividade fisica, manifestacdo cultural e expressdo corporal;

Vivenciar o movimento reconhecendo os limites corporais e suas possibilidades de desenvolver e
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lapidar;
Contextualizar a historia dos esportes em nivel tedrico e a aprendizagem além do esporte e do jogo;

Vivenciar o esporte de forma ludica, competitiva e respeitosa por meio do principio da

individualidade motora.

Reconhecer os limites corporais respeitando o repertorio motor individual e coletivo;
Valorizar a danga nos seus diversos contextos;
Praticar os esportes de forma competitiva com base na ludicidade, respeitando os aspectos

individual e coletivo.

(UNIDADE I: Danca
1.1 Fatos Histdricos da danga da Pré Historia a contemporaneidade;

1.2 Jogos e brincadeiras ritmicas;

1.3 Tipo de dangas (folcldrica, popular , contemporanea).

UNIDADE II: Esportes.

2 Voleibol — Historia e regras basicas;

2.1 Fundamentos Técnicos (Toque, manchete, cortada, bloqueio e saque);
2.2 Jogo pré-desportivo e desportivo de voleibol;

2.3 Handebol — Histdria e regras basicas;

2.3.1 Fundamentos Técnicos (Passes, recepgdo e arremesso);

2.3.2 Jogo pré-desportivo e desportivo de handebol.

"BASICA
ALBERTI, Heinz e ROTHENBERG, Ludwig. Ensino de jogos esportivos: dos pequenos aos

grandes jogos. Rio de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1984.

BRASIL, Ministério da Educagdo e Desporto. Secretaria de Ensino Médio e Tecnoldgico.
Parimetros Curriculares Nacionais. Brasilia: MEC/SEM, 1999.

LANGENDONCK, Rosana e RENGEL, Lenira. Pequena viagem pelo mundo da danca. Sio
Paulo: Moderna, 2006.

COMPLEMENTAR
COSTA, Adilson D. Voleibol: Fundamentos e Aprimoramento Técnico. Rio de Janeiro: 2°
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edicdo, Editora Sprint, 2003.

DARIDO, Suraya C., RANGEL, Irene C. A. Educa¢do Fisica na Escola: Implicagdes para a
pratica Pedagdgica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005.

MELHEM, Alfredo. A Pratica da Educacio Fisica na Escola. Rio de Janeiro: Editora Sprint,
2009.

NOGUEIRA, Claudio J. Educagio Fisica na sala de aula. Rio de Janeiro: 3° edigdo, Editora
Sprint, 2000.

TENROLLER, Carlos A. Handebol: Teoria e praitica. Rio de Janeiro: 2* edi¢do, Editora Sprint,
2005.

— TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

. INCLUSAOSOCIAL | 2°ANO |
A— LINGUAINGLESAIl |

Tempos Verbais do Passado, Comparagdes, Afixos e Interpretagido de Textos.

Analisar, interpretar e aplicar os recursos expressivos da lingua, relacionando textos com seus
contextos, mediante a natureza, fun¢o, organizagdo, estrutura das manifestagdes, de acordo com as

condigdes de produgéo.

e Desenvolver habilidades de leituras;
e Aplicar as técnicas de leitura entendendo os textos sem necessariamente traduzir todas as palavras;
e [Estabelecer inferéncias e referéncias a partir do contato com o universo textual da area em estudo;

e Conhecer e aplicar os termos técnicos da drea relacionados a sua profissdo.

P Passado Simples;

e Passado Continuo;
e Futuro (will e going to);

e Comparativos e Superlativos;
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e Afixos;
e Modais.

BASICA
AMOS, E., PRESCHER, E. Simplified Grammar Book. Sao Paulo: Editora Moderna, 2001.

MUNHOZ, R. Inglés Instrumental: estratégias de leitura, médulo 1. Sao Paulo: Textonovo,

2000.

Inglés Instrumental: estratégias de leitura, moédulo 2. Sdo Paulo: Textonovo,

2000.

COMPLEMENTAR
BIAGGIL, E. T, Krieck de; STAVALE, E. B. English in the office. Sdo Paulo: Disal, 2003.

GEFFNER, A. B. Como escrever melhor cartas comerciais em Inglés. Sio Paulo: Martins
Fontes, 2004.
MURPHY, R. English Grammar in use. Oxford: Oxford University Press, 2004.

MURPHY, R. Essential Grammar in use. Oxford: Oxford University Press, 2004.
OLIVEIRA, S. R. de F. Para ler e entender: inglés instrumental. Brasilia: Edi¢do Independente,
2004.

& e Ty .
.- Gl SRR LiNGUAESPANHOLH

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

Ampliagdo das habilidades comunicativas aplicadas as especificagdes do curso e ao contexto
local/regional/territorial. Ampliagdo na aquisi¢do da pronlncia e vocabuldrio. Sistematizagdo de
questdes ortograficas e gramaticais. Nogdes de usos e valores dos modos e tempos verbais por meio

dos géneros textuais literdrios, jornalisticos e profissionais relativos ao curso.

. l hets iidos no componen cuicr OA I

avangar na aprendizagem da lingua espanhola para que o aluno por meio de um repertorio
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linguistico, gradualmente, possa expressar-se em situagdes da vida cotidiana e profissional,
utilizando o idioma espanhol de maneira critica e reflexiva;

e Traduzir textos curtos de uma lingua para a outra.

e Compreender os géneros orais, sobretudo, géneros escritos literarios ou jornalisticos tais como
jornais, revistas, sites da internet. bem como os do cotidiano profissional;

e Realizar associagdes metalinguisticas e andlises que contrastem o espanhol e o portugués do

ponto de vista da gramatica e do uso da lingua.

e Ampliar os conhecimentos linguisticos, socioculturais e pragmaticos em lingua espanhola,

aplicadas as especificagdes do curso técnico e ao contexto local/regional/territorial.

e Localizacdo e descrigio de objetos e lugares e expressdo de inten¢des ou planos para o futuro.

* Narragdo de fatos passados.

e Expressao de conselho, ordens e pedidos.

BASICA
BRUNQO, F. A. et al. Hacia al Espaiiol — Curso de Lengua y Cultura Hispanica (Nivel Bésico). Sdo

Paulo: Saraiva, 2004.
CERROLAZA, M. A. et al. Planeta E/LE 1 Libro del Alumno. Madrid: Edelsa, 2000.
. Pasaporte Nivel Al. Madrid: Edelsa, 1998.

COMPLEMENTAR
FANJUL. Adrian. Gramatica de espanhol paso a paso. Sdo Paulo: Moderna, 2005.

MARIN, F.et al. Nuevo Ven 1. Madrid: Edelsa, 2003.
MILANI. Esther Maria. Gramatica de espanhol para brasileiros; 3 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2011.

VIUDEZ. Francisca Castro. Aprende gramitica y vocabulario. 8 ed. Madrid: Nueva imprenta,
2012.

" TECNICO EM SECRETARIADO INTEO ENSINO MEDIO INTEGRAL
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MATEMATICA II

Trigonometria: resolu¢do de tridngulos quaisquer; Trigonometria na circunferéncia; Fungdes

trigonométricas; Relagdes e equagdes trigonométricas; Matrizes e determinantes; Sistemas

Lineares; Poligonos inscritos e areas; Analise Combinatéria; Probabilidade.

. tar iaqﬁes e nazac1ena e social btid coe tabela,
realizando previsdes de tendéncia, extrapolagdo, interpolagdo e interpretagdo;

e Compreender o carater aleatorio e ndo deterministico dos fendmenos naturais e sociais e utilizar
instrumentos adequados para medidas, determinacdo de amostras e cdlculos de probabilidade
para interpretar informagdes de varidveis apresentadas em uma distribui¢do estatistica;

e Modelar e resolver problemas que envolvem varidveis socioecondmicas ou técnicas-cientificas,
usando representagdes algébricas;

e Compreender o carater aleatério e ndo deterministico dos fendmenos naturais e utilizar
instrumentos adequados para medidas, determinagdo de amostras e calculos de probabilidade

para interpretar informagdes de variaveis apresentadas em uma distribuigdo estatistica.

'« Identificar prﬁumos pricipios de contage;

e Resolver situagdo-problema envolvendo conhecimentos numéricos;

e Avaliar a razoabilidade de um resultado numérico na construgdo de argumentos sobre
afirmagdes quantitativas;

e Avaliar propostas de interven¢do na realidade utilizando conhecimentos numéricos;

e Interpretar a localizagdo e a movimentagdo de pessoas/objetos no espago tridimensional e sua
representagdo no espago bidimensional;

o Identificar caracteristicas de figuras planas e espaciais;

e Resolver situagdo-problema que envolva conhecimentos geométricos de espago e forma;

e Resolver situag@o-problema que envolva a Probabilidade.

I rigorla: reslu(;ao de trlﬁnulo lser
1.1 Seno ¢ cosseno de dngulos obtusos:

1.2 Lei dos Senos;
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1.3 Lei dos Cossenos.

2Trigonometria na circunferéncia

2.1 Arcos e dngulos:

2.2 Unidades para medir arcos de circunferéncia (ou angulos);
2.3 Relagéio entre as unidades para medir arcos;

2.4 Circunferéncia trigonométrica:

2.5 Arcos congruos (ou congruentes).

3Funcdes trigonométricas

3.1 Nogdes iniciais;

3.2 A ideia de seno, cosseno e tangente de um nuimero real;
3.3 Valores notaveis do seno e cosseno;

3.4 Redugdo ao 1° quadrante;

3.5 A ideia geométrica da tangente;

3.6 Valores notdveis da tangente;

3.7 Estudo da fung¢éo seno;

3.8 Grifico, periodicidade e sinal da funcao seno;

3.9 Estudo da fungio cosseno;

3.10Gréfico e sinal da fung@o cosseno.

4 Relacgdes trigonométricas;

4.1Relag6es fundamentais;

4.2ldentidades trigonométricas:

4.3Formulas de adigdo e subtragdo de arcos;
4.4F6rmulas do arco duplo e do arco metade.

5 Matrizes e Determinantes;

5.10Defini¢do e representa¢do genérica de uma matriz;
5.11Tipos de matrizes;

5.12Igualdade de matrizes;

5.13Matriz transposta;

5.14Adicdo e subtragdo de matrizes;
5.15Multiplicagdo der um numero real por uma matriz;

5.16Multiplicacdo de matrizes:
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5.17Matriz inversa;

5.18Equagdes envolvendo matrizes:
5.19Determinante de uma matriz;

5.200 determinante de ordem 2;

5.210 determinante de ordem 3;

5.220 determinante de ordem maior que 3;
5.23Teoremas de Binet, Laplace e Jacobi;
5.24Propriedades dos determinantes;
5.25Aplicagdes de matrizes.

6 Sistemas Lineares

6.10Equagoes lineares;

6.11Sistema de equagdes lineares;
6.12Solugdo de um sistema linear;
6.13Classificagdo dos sistemas lineares;

6.14Escalonamento de sistemas lineares;

6.15Classificagdo e resolucao de sistemas escalonados;

6.16Sistemas lineares equivalentes;
6.17Discusséo de um sistema linear.

7  Area de figuras planas
7.10Estudando a drea de figuras planas;
7.11Area de poligonos;

7.12Area de poligonos regulares;
7.13Razdo entre area de figuras planas;
7.14Area do circulo.

8 Analise Combinatéria
8.10Principio fundamental da contagem;
8.11Fatorial;

8.12Permutagédo simples;

8.13Arranjo simples;

8.14Combinagdo simples;

8.15Permutagdo com repeti¢io;
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8.16Triangulo de Pascal;

8.17Bindmio de Newton.

9 Probabilidade

9.10Estudando probabilidade:

9.11Célculo de probabilidades:
9.12Probabilidade da unido de dois eventos:
9.13Probabilidade condicional;

9.14Experimentos binomiais.

" REFERENCIAS BIBLIO
AIH T(
“"i ot e l,if 2t 1’!.‘:\':‘:':‘1:14{@'.#‘2‘-“'

BASICA
BARRETO Filho, B. e da Silva, C. X., Matematica Aula por Aula, VOLUME 2, 2* edi¢io

renovada, Editora FTD, 2005.
DANTE, L. R., Matematica (Volume tinico), 1* edicdo, Editora Atica, 2003.

. Matematica: Contextos & Aplicacdes. Volume 2. 2 ed. Sdo Paulo: Atica, 2013.
GOULART, M. C., Matematica no Ensino Médio. VOLUME 2, 2* edigdo, Editora Scipione.
PAIVA, M., Matematica. VOLUME 2. 2? ed. Sdo Paulo, Moderna, 2013.

SMOLE, K. S. e Diniz, M. 1., Matematica Ensino Médio. VOLUME 2, 6* edi¢do Editora Saraiva,
2010

YOSSEF, A. N., Soares, E. e Fernandez, V. P., Matematica. VOLUME 2. 1* edi¢do, Editora
Scipione, 2005.

COMPLEMENTAR
BONJORNO. J. R. e Giovanni, J. R., Matematica Completa. VOLUME 2, 2* edi¢do renovada,

Editora FTD, 2005.

IEZZI. G., HAZZAN. S. E DEGENSZAIN, D., Fundamentos de Matemitica Elementar (11
Volumes), Editora Atual, Sao Paulo, 2007.

REVISTA DO PROFESSOR DE MATEMATICA. Publicagio quadrimestral da SBM -

Sociedade Brasileira de Matematica. Rio de Janeiro. (mais de 50 nimeros publicados).
Disponivel em https://www.sbm.org.br

RUBIO. A.P. e de Freitas, L. M. T., Matematica e suas tecnologias. VOLUME 2. 1* edicdo,
Editora IBEP, 2004.

SOUZA, Joamir Roberto de. Novo Olhar Matematica. 2* ed. Sao Paulo: FTD. 2013.
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 TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

LS - R CLUSOSOCIA . N LA oAO L) |
-_ BILOG]H UK AR

Classifica¢do dos Seres Vivos; Reino Monera; Reino Protista; Reino Fungi; Reino Animalia;

Fisiologia Humana; Reino Plantae.

‘e Perceber e utilizar os 6dgsinecos da Biologia;

e Apresentar suposi¢des e hipdteses acerca dos fendmenos bioldgicos em estudo;

e Apresentar, de forma organizada, o conhecimento biologico apreendido, através de textos,
desenhos, esquemas, graficos, tabelas, maquetes, etc.;

¢ Conhecer diferentes formas de obter informagdes (observagao, experimento, leitura de texto e
imagem, entrevista), selecionando aquelas pertinentes ao tema biologico em estudo;

e Expressar duvidas, ideias e conclusdes acerca dos fendmenos biologicos;

e Relacionar fendmenos, fatos, processos ¢ ideias em Biologia, elaborando conceitos,
identificando regularidades e diferengas, construindo generalizagdes;

e Utilizar critérios cientificos para realizar classificagdes de animais, vegetais, etc:

e Relacionar os diversos contetudos conceituais de Biologia (l6gica interna) na compreensdo de
fendmenos;

e Estabelecer relagdes entre a parte e o todo de um fendmeno ou processo biologico.

t;fieeito a Biologia em novas ituat; de aredidistencil ou
escolar);

e Relacionar o conhecimento das diversas disciplinas para o entendimento de fatos ou processos
biolégicos (l6gica externa);

e Reconhecer a Biologia como um fazer humano e, portanto, histérico, fruto da conjungio de
fatores sociais, politicos, econdmicos, culturais, religiosos e tecnolégicos;

e Identificar as relagdes entre o conhecimento cientifico e o desenvolvimento tecnologico,
considerando a preservagdo da vida, as condi¢des de vida e as concepgdes de desenvolvimento
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sustentavel.

: Claict;ﬁo d Sere Vivs
- Reino Monera

- Reino Protista

- Reino Fungi

- Reino Animalia
Caracteristicas Gerais

- Poriferos e Cnidarios;

- Vermes;

- Moluscos e Equinodermos;
- Artrépodes;

- Cordados;

- Ciclostomos e Peixes;

- Anfibios;

- Répteis;

- Aves;

- Mamiferos.

Fisiologia Humana

- Tecidos;

- Nutri¢éo e Digestdo;

- Respiragéo;

- Circulagdo;
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- Defesas:

- Excregdo;

- Sistema nervoso e Orgdos do sentido;
- Locomogao;

- Sistema Endécrino;

- Reprodug¢do humana.
Reino Plantae

- Caracteristicas gerais;
- Tecidos;

- Raiz, caule e folhas;

- Flor, fruto e sementes;
- Transporte e nutrigdo;

- Crescimento e desenvolvimento.

BASICA
AMABIS, José Mariano. Biologia das populagdes. 2. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2004. 443 p.

LOPES, Sénia Godoy Bueno Carvalho. Bio: volume unico. 3. tirag. Sdo Paulo: Saraiva, 2004. 606
p.

SILVA JUNIOR, César da. Biologia 2. César da Silva Junior, Sezar Sasson, Nelson Caldini Janior. —
11 ed. — Séo Paulo: Saraiva, 2014.

COMPLEMENTAR
AMABIS, José Mariano. Biologia. Sao Paulo: Moderna, 1995. 440 p.

. Investigando o corpo humano. 3. ed. Sdo Paulo: Scipione, 2003. 88 p.
FROTA-PESSOA. Oswaldo. Os Caminhos da vida II: biologia no ensino médio: ecologia e
reprodugdo. Sdo Paulo: Scipione, 2001. 311 p.
MARCONDES, Ayrton. Biologia: volume Gnico. Sao Paulo: Atual, 1998. 573 p.
MORANDINI, Clézio. Biologia: volume unico. Sdo Paulo: Atual, 1999. 527 p.
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o Fazer uso de taelas éﬁcos e elat;ﬁes matematicas para interpretar fendmenos fisicos:
e Interpretar as informagdes cientificas divulgadas na imprensa;

e Reconhecer a Fisica como algo presente nos objetos e aparelhos presentes no dia a dia;

e Utilizar os conhecimentos da fisica nos eventos do cotidiano;

e Compreender e aplicar as equagdes da fisica térmica no seu dia-a-dia;

e Compreender ¢ aplicar as leis e equagdes da fisica dptica no seu dia-a-dia;

Reconhecer a utilidade da fisica quintica no desenvolvimento da tecnologia

| e (Conhecer as gandezas sicas e obter outras aravés delas:
e Revisar as poténcias de base 10 para o uso da notagio cientifica;

e Saber o sistema de medidas internacional e sua importancia nas medidas de fendmenos;

e Reconhecer as ferramentas basicas para o estudo da Fisica;

e Reconhecer e utilizar adequadamente os conceitos de Fisica;

* Reconhecer, utilizar e interpretar os fendmenos e teorias e aplicar corretamente os calculos

adequados para a descri¢o das leis intrinsecas na natureza;

1. Fisica Térmica:

.1 Termdmetros e escalas;
1.2 Dilatagao;

1.3 Calorimetria;

1.4 Termodindmica.

2. Ondas e optica fisica:

2.1 Ondas mecanicas;
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2.2 Ondas eletromagnéticas;
2.3 Estudo do som.

3. Optica geométrica:

3.1 Espelhos planos;

3.2 Espelhos esféricos;

3.3 Lentes.

4. Instrumentos épticos.

BASICA

ALVARENGA, Beatriz. MAXIMO, Anténio. Curso de Fisica. Sio Paulo: Scipione, 2001. Vol. I, I,
I1I.

HEWITT, Paul G.. Fisica Conceitual. 11. ed. Porto Alegre: Bookman, 2011. 685p.

PIETROCOLA, Mauricio; et al. Fisica em contextos: pessoal, social e histérico: movimento,
forca, astronomia. v.2, Sao Paulo: FTD, 2011. 624p.

COMPLEMENTAR

CIENCIA para um Brasil competitivo: o papel da fisica. Brasilia: CAPES, 2007. 100 p
GASPAR, Alberto. Fisica. v.2, Sdo Paulo: Atica, 2011.
GRUPO REELABORACAO DE FiSICA. Sio Paulo: Edusp, 1993.

MAZXIMO, Anténio; ALVARENGA, Beatriz. Fisica — Contexto & Aplica¢des. v.2, Sdo Paulo:
Scipione, 2012.

RAMALHO, [et. al.]. Os fundamentos da Fisica. Editora Moderna. 2004. Vol. 2.

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

[ INCLUSAOSOCIAL | 2ANO

Solugdes; Propriedades Coligativas; Termoquimica; Cinética Quimica; Equilibrio Quimico; Oxido-
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reducdo; Eletroquimica.

Aplicar o uso das linguagens: matemdticas, informatica, artistica ¢ cientifica na compreensdo dos

conceitos quimicos, a fim de articular a relagdo tedrica e pratica permitindo a ampliagdo no

cotidiano e na demonstragido dos conhecimentos basicos da quimica.

. prener conceits I. Int e Olt aspectos qutltlvo d luﬁcs;

e Reconhecer ocorréncia de reagdo quimica através de evidéncias;

e Interpretar a rapidez da reagdo quimica através do modelo de colisdes e assim, o efeito de
alguns fatores na rapidez da reagao;

¢ Conceituar equilibrio quimico, ressaltando seu aspecto dindmico;

e Resolver problemas envolvendo as constantes de equilibrio:

e Aplicar o principio de Le Chatelier para analisar a influéncia dos fatores;

e Resolver problemas envolvendo pH e pOH, efeito do ion comum, produto de solubilidade e
precipitagao;

e (Conhecer o fendmeno da radioatividade;

e Conceituar e resolver problemas envolvendo meia vida, vida média e constante radioativa,
decaimento radioativo e familias radioativas naturais:

e Reconhecer uma reagio de oxirredugéo e identificar os agentes oxidantes e redutores;

e Fazer previsdes quanto a espontancidade de reagdes de oxirreduciio e determinar a forga
eletromotriz de uma célula eletroquimica, usando a semi-reagdes constantes da tabela de
potenciais de eletrodos padrao;

e Caracterizar os eletrodos de uma célula eletroquimica ¢ identificar os mecanismos que neles
ocorram;

¢ Conceituar o fenémeno da eletrolise e aplicar as Leis de Faraday;

e Reconhecer os compostos organicos e entender sua importancia e aplica¢des no cotidiano;

e Desenvolver conexdes hipotético-logicas que possibilitem previsdes acerca das transformagdes

quimicas;

e Identificar os codigos e simbolos proprios da quimica atual;

e Analisar ou propor investigagdes de um problema relacionado a Quimica, selecionando
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procedimentos experimentais pertinentes;

ambiente;

e Reconhecer o papel da Quimica no sistema produtivo e industrial;

Quimica e da tecnologia;

1. Solucdes

1.1 Classificacdes de solucdes:

1.2 Solubilidade/ Curvas de solubilidade;

1.3 Concentragdo das solugdes;

1.4 Dilui¢do das solugdes;

1.5 Misturas de solugdes;

1.6 Anélise volumétrica ou volumetria.

2. Propriedades Coligativas

2.1 Algumas propriedades fisicas das substancias;
2.2 Tonoscopia, ebulioscopia e crioscopia;

2.3 Osmose ¢ pressao osmatica.

3. Termoquimica

3.1Processos endotérmicos;

3.2 Entalpia e variac¢do de entalpia;

3.3 Equagdes termoquimicas;

3.4 Lei de Hess.

4 Cinética Quimica

4.2 Velocidade das reagdes quimicas;

4.3 Como as reagdes ocorrem;

4.4 Corrosao e protegdo dos metais;

4.5 Efeito da concentragédo sobre a velocidade;
4.6 Efeito da superficie de contato sobre a velocidade;
4.7 Efeito do catalisador sobre a velocidade.

5 Equilibrio Quimico

e Reconhecer aspectos quimicos relevantes na interagdo individual e coletiva do ser humano com

e Reconhecer os limites éticos e morais que podem estar envolvidos no desenvolvimento da
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5.2 Constante de equilibrio em termos de concentragéo;
5.3 Constante de equilibrio em termos de pressao;
5.4 Deslocamento de equilibrio;

5.5 Constante de ionizagio;

5.6 Produto idnico da agua e pH;

5.7 Hidrolise salina;

5.8 Constante do produto de solubilidade.

6 Oxido- Redugio

6.2 Transferéncia de elétrons, oxidag¢do e redugio;
6.3 O conceito de nimero de oxidag¢éo;

6.4 Reagoes de oxido-redugio;

6.5 Balanceamento de equagdes quimicas de reagdes de 6xido-redugdo.
7 Eletroquimica

7.2 Pilhas;

7.3 Potencial das pilhas;

7.4 Corrosao e prote¢ao dos metais;

7.5 Eletrélise;

7.6 Aspectos quantitativos da eletrélise.

8 Introdu¢io a Quimica Organica

8.2 Formulas;

8.3 Classificagdo dos atomos de carbono;

8.4 Classificagdo das cadeias carbOnica.

FELTRE. Ricardo. Quimica Geral. V. 2. 6" edi¢do. Sdo Paulo: Moderna, 2004.

MORTIMER, E. F.. MACHADO, A. H. Quimica para o Ensino Médio. Volume tnico. Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

REIS, Martha. Quimica. Sdo Paulo: FTD, 2004.

TITO, Francisco Miragaia Peruzzo. CANTO, Eduardo Leite do. Quimica: na abordagem do
cotidiano. Volume tinico, 2° edig¢@o. Sdo Paulo: Moderna, 2002.

USBERCO, Jodo. SALVADOR, Edgard. Quimica. Volume Gnico, 7* edi¢do. Sdo Paulo: Saraiva,
2006.

COMPLEMENTAR
LEMBO, Antonio, Quimica: Ensino Médio.V2. 1 ed. Sdo Paulo: Atica. 2007.
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MACHADO, Andréa Horta. MORTIMER., Eduardo Fleury. Quimica. Scipione - 3a edig¢do —2016.
Revista Quimica Nova na Escola, Disponivel em http./www.sbq.org.br

SANTOS, Nelson; Cabral ,Gabriel. Treinamento Em Quimica - Espcex - Vol. 11 - 2° Ed. Séo
Paulo. 2014

USBERCO, Jodo; SALVADOR, Edgard. Quimica Organica- Ensino Médio. Volume tnico, 4. ed.
Séo Paulo: Saraiva, 2012. 464p.

| TECNICOEM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL
. HISTORIAIl |

Na disciplina Histéria Il o aluno deve aprender os conceitos histéricos de modo interdisciplinar,

integrados e contextualizados com os demais campos do conhecimento, incorporando e
(re)significando contetdos e conhecimentos produzidos ao longo do Ensino Fundamental ¢ na
vivéncia do aluno. Esta segunda disciplina, abordara do século XVI com as Revolugdes Burguesas,
até o inicio do século XX, com os primeiros anos da Republica no Brasil. O eixo tematico esta
centrado nas Revolugdes Burguesas, na Montagem dos Estados Nacionais na Europa e na América

ap0s o processo de emancipagdo politica e nas movimentagdes politico-sociais subalternas.

e Conhecer os elementos culturais que constituem as identidades;

e Compreender as transformagdes dos espagos geograficos como produto das relagdes
socioecondmicas e culturais de poder;

e Compreender a producdo e o papel historico das instituicdes sociais, politicas e econdmicas,
associando-as aos diferentes grupos, conflitos e movimentos sociais;

e Entender as transformagdes técnicas e tecnologicas e seu impacto nos processos de produgao,
no desenvolvimento do conhecimento e na vida social;

e Utilizar os conhecimentos histdricos para compreender e valorizar os fundamentos da cidadania
e da democracia, favorecendo uma atuag@o consciente do individuo na sociedade;

e Compreender a sociedade e a natureza, reconhecendo suas interagdes no espago em diferentes

contextos historicos e geograficos;

e Desenvolver sua capacidade argumentativa e propositiva, de modo a enfrentar situagdes-
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problema;
Respeitar padrdes culturais diferentes. entendendo o conceito de alteridade e desenvolvendo
empatia;

Valorizar e perceber a importancia da participagdo politica. da democracia;

Pensar e discutir relagdes de poder, de género e visdes controversas e diferentes narrativas.

cultura;

Analisar a produgdo da memdria pelas sociedades humanas;

Associar as manifestagdes culturais do presente aos seus processos histdricos;

Comparar pontos de vista expressos em diferentes fontes sobre determinado aspecto da cultura;
Identificar as manifesta¢des ou representa¢des da diversidade do patrimdnio cultural e artistico
em diferentes sociedades:

Identificar os significados historico-geograficos das relagdes de poder entre as nagdes;

Analisar a a¢do dos estados nacionais no que se refere a dinimica dos fluxos populacionais e no
enfrentamento de problemas de ordem econémico-social;

Comparar o significado histérico-geografico das organizagdes politicas e socioecondmicas em
escala local, regional ou mundial;

Reconhecer a dindmica da organizagdo dos movimentos sociais e a importancia da participagdo
da coletividade na transformagio da realidade historico-geografica;

Identificar registros de praticas de grupos sociais no tempo e no espago;

Analisar o papel da justiga como institui¢do na organizacio das sociedades;

Analisar a atua¢do dos movimentos sociais que contribuiram para mudangas ou rupturas em
processos de disputa pelo poder;

Comparar diferentes pontos de vista, presentes em textos analiticos e interpretativos, sobre
situagdo ou fatos de natureza histérico-geografica acerca das instituigdes sociais, politicas e
econdmicas;

Avaliar criticamente conflitos culturais, sociais, politicos, econdmicos ou ambientais ao longo
da historia;

Identificar registros sobre o papel das técnicas e tecnologias na organizagio do trabalho e/ou da
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vida social;

Analisar fatores que explicam o impacto das novas tecnologias no processo de territorializa¢do
da produgéo;

Analisar diferentes processos de produgdo ou circulagdo de riquezas e suas implicagdes socio-
espaciais;

Reconhecer as transformagdes técnicas e tecnologicas que determinam as varias formas de uso e
apropria¢do dos espagos rural e urbano;

Selecionar argumentos favordveis ou contrdrios as modificagdes impostas pelas novas
tecnologias a vida social e ao mundo do trabalho;

Identificar o papel dos meios de comunicagdo na construgdo da vida social;

Analisar as lutas sociais e conquistas obtidas no que se refere as mudangas nas legislagdes ou
nas politicas publicas;

Analisar a importancia dos valores éticos na estruturagio politica das sociedades;

Relacionar cidadania e democracia na organizagao das sociedades;

Identificar estratégias que promovam formas de inclusdo social;

Identificar em fontes diversas o processo de ocupagdo dos meios fisicos e as relagdes da vida
humana com a paisagem;

Analisar de maneira critica as interagbes da sociedade com o meio fisico, levando em
consideragdo aspectos historicos e(ou) geograficos;

Relacionar o uso das tecnologias com os impactos socioambientais em diferentes contextos
histérico-geograficos;

Reconhecer a fungdo dos recursos naturais na produgdo do espago geografico, relacionando-os
com as mudangas provocadas pelas agdes humanas;

Avaliar as relages entre preservacio e degradagdo da vida no planeta nas diferentes escalas.
Dominar a norma culta da lingua portuguesa;

Desenvolver sua capacidade lecto-escrita;

Identificar, observar e analisar documentos historicos, monumentos histéricos e textos
interdisciplinares;

Desenvolver a capacidade de leitura e analise de imagens (ilustragdes, fotos, charges, pinturas,

esculturas, cartazes de propaganda, mapas, organogramas),
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e Desenvolver sua capacidade de compreenséo e classificagdo de problemas sociais;
e Organizar de modo sequencial e cronolégico os eventos;

e Elaborar linhas do tempo;

e Estabelecer relagdes entre situagdes de diversas temporalidades;

e Identificar rupturas e permanéncias;

e Observar e comparar estruturas e divisdes socias;

e Aprender os rudimentos da pesquisa historica, como coletar dados e informagdes;

¢ Identificar, distinguir e ordenar fendmenos religiosos, econémicos, politicos e culturais.

1. Historia Geral

1.1 O Iluminismo;

1.2 Independéncia dos EUA;

1.3 Revolugdo Gloriosa;

1.4 Revolugdo Industrial;

1.5 Revolugdo Francesa e Era Napoleonica;
1.6 O Nacionalismo e as Unificagdes Tardias;
1.7 Guerra de Secessido nos EUA;

1.8 A América Pré-Colombiana: Astecas, Incas e Maias ¢ os povos indigenas.
1.9 Independéncia da América Espanhola;
1.10 O Imperialismo e Neocolonialismo.

2 Historia do Brasil:

2.1 Capitanias e Governo Geral;

2.2 Brasil Holandés;

2.3 Escraviddo e Resisténcia: O Quilombo de Palmares;
2.4 Rebelides e Inconfidéncias;

2.5 Periodo Joanino;

2.6 O Primeiro Reinado;

2.7 Regéncias;

2.8 Segundo Reinado;

2.9 Republica da Espada;

2.10 Republica Oligarquica.
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BASICA
ARRUDA, José Jobson de A; PILETTI, Nelson. Toda Histéria: histéria geral e histéria do

Brasil. Sdo Paulo: Atica, 1999.

AZEVEDQO, Gislane Campos; SERIACOPI, Reinaldo. Histéria em Movimento. Sdo Paulo: Atica,
2010.

CAMPOS, Flavio de; CLARO, Regina. Oficina de Histéria. Sdo Paulo: Editora Leya, 2013.

COMPLEMENTAR

Aventuras na Historia — Editora Abril

FIGUEIRA, Divalte Garcia. Histéria: novo ensino médio. Sio Paulo: Atica, 2000.

Histéria Viva — Duetto Editorial

Nossa Historia — Fundagédo Biblioteca Nacional

VICENTINO, Claudio; DORIGO, Gianpolo. Histéria: Histéria Geral e do Brasil. Sdo Paulo,
2010.

i TECNICO EM SARIAOEG ENSINO INTEGRAL

i N . GEOFIAH FnntnAb LA S e R

Na disciplin cograﬁa 11 0 aluno deve apnder como se deu o pocess historico de 50 do

territorio brasileiro. Compreender como as relagdes sociais contribuiram para a organizagdo do
espaco € a constituicdo territorial. Compreender as caracteristicas atuais € o processo de

crescimento da populagdo brasileira, a partir da estrutura etaria, transi¢do demografica, o

envelhecimento da populagao, diversidade cultural e migragédo.

e Compreender a dindmica histérica responsavel pela atual organizagdo do espago brasileiro;
e Utilizar os conhecimentos histdricos para compreender e valorizar os fundamentos da cidadania
e da democracia, favorecendo uma atualizagdo consciente do individuo na sociedade;

e Compreender as transformagdes dos espagos geograficos como produto das relagdes

socioecondmicas e culturais de poder;
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Compreender a produgdo e o papel histérico das institui¢des sociais, politicas e econdmicas,
associando-os aos diferentes grupos, conflitos e movimentos sociais;

Entender as transformagdes técnicas e tecnoldgicas e seu impacto nos processos de producdo,
no desenvolvimento do conhecimento e na vida social;

Compreender a sociedade e a natureza, reconhecendo suas interagdes no espago em diferentes
contextos historicos e geograficos;

Compreender os elementos culturais que constituem as identidades;

Compreender a organiza¢do do espago amazdnico e a vida dos diferentes grupos sociais que
vivem nessa regifo;

Entender a constitui¢do historica do Nordeste, desde o periodo colonial até os dias atuais;
Compreender a dindmica de construgdo e transformag¢ao da regido Centro-Sul;

Perceber os diferentes dominios morfocliméaticos do Brasil e seu potencial economico;

Discutir a importincia dos recursos hidricos e florestais;

Compreender o processo de apropriagdo da terra desde o periodo colonial até os dias atuais e os
conflitos advindos do tipo de organizagdo da terra adotado no pais;

Compreender como se da o processo de produgdo no espago rural através das técnicas
utilizadas;

Entender a importancia da energia e dos recursos minerais para o desenvolvimento econdmico
do Brasil;

Compreender o processo de desenvolvimento industrial brasileiro a partir do século XIX;
Entender as causas da concentragfo industrial na regido Sudeste:

Perceber o processo de formagédo da populagdo brasileira e sua transicdo demografica;

Entender o processo de urbanizagao brasileiro a partir da industrializag@o;

Identificar as diferentes formas de locomocdo de passageiros e cargas no Brasil; os principais
meios vias de transporte € os condicionantes historicos e politicos de desenvolvimento da

infraestrutura vidria do pafs.

P Ty e 4

Analisar as regionalizagdes brasileiras a partir da administragéo espacial;

Analisar as lutas sociais e conquistas obtidas no que se refere as mudancgas nas legislagdes ou

nas politicas publicas;
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1.1 A organizago do espago brasileiro: constitui¢do do territério e regionalizagio;

Relacionar cidadania e democracia na organizagéo das sociedades;

Identificar formas que promovam formas de inclusdo social;

Analisar a agio dos estados nacionais no que se refere a dindmica dos fluxos populacionais e no
enfretamento de problemas de ordem econémico-social;

Identificar registros de praticas de grupos sociais no tempo € no espago;

Analisar o papel da justica como institui¢do na organizagdo das sociedades;

Identificar em fontes diversas o processo de ocupagio dos meios fisicos e as relagdes da vida
humana com a paisagem;

Posicionar criticamente diante dos problemas ambientais gerados na ocupagdo das macro-
regides brasileiras;

Reconhecer as transformagdes técnicas e tecnoldgicas que determinam as varias formas de uso e
apropria¢do do espago rural e urbano;

Analisar de maneira critica as interagdes da sociedade com o meio fisico, levando em
consideracdo aspectos historicos e(ou) geograficos;

Reconhecer a fungdo dos recursos naturais na produgiio do espago geografico, relacionando-os
com as mudangas provocadas pelas agdes humanas;

Analisar diferentes processos de produgdo ou circulagdo de riquezas e suas implicagdes
socioespaciais;

Selecionar argumentos favoraveis ou contrarios as modificagdes impostas pelas novas
tecnologias a vida social e a0 mundo do trabalho:

Relacionar o uso das tecnologias com os impactos socioambientais em diferentes contextos
historico-geograficos;

Avaliar as relagdes entre preservagdo e degradacdo da vida no planeta nas diferentes escalas;
Relacionar os aspectos fisicos aos aspectos culturais e econdmicos das regides brasileiras;
Analisar o papel da economia a partir dos contrastes sociais ¢ econdmicos da regido Centro-Sul;

Analisar a relagdo que a sociedade estabelece com os dominios formoclimaticos, nos aspectos

ocupacionais e econdmicos e as consequéncias desse processo para sua preservagio.

Formagio territorial e regionalizagio do Brasil
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1.2 Amazonia;

1.3 Nordeste;

1.4 Regido Centro-Sul.

2 Sociedade, economia e natureza

2.1 Dominios morfoclimaticos e recursos naturais:

2.2 A produgdo e a organizagio do espago rural brasileiro;

2.3 A produgao do espago industrial brasileiro.

BASICA

ALMEIDA, Lucia Marina Alves de. RIGOLIN, Tércio Barbosa. Fronteiras da Globalizagio — O
espaco geografico globalizado. 1* ed. Sio Paulo: Atica, 2011
JOIA, Antonio Luis: GOETTEMS, Arno Aloisio. GEOGRAFIA: leituras e interagiio, volume 2.
1. ed. Sdo Paulo: Leya, 2013.
MARTINS, Dadé: BIGOTTO, Francisco; VITIELLO, Marcio. Geografia — Sociedade e Cotidiano
1. Sao Paulo: Editora Educacional s/a, 2013.

COMPLEMENTAR
ALMEIDA, R. PASSANI, E. O espaco geogrifico, ensino e representa¢io. 2° ed. Sdo Paulo:
Contexto, 1991
BOLIGIAN, Levon; et al. Geografia espaco e vivéncia - Ensino Médio. Volume tnico, 3. ed. Sdo
Paulo: Atual, 2013. 592p.
BRASIL. IBGE. Atlas Geogrifico escolar. Rio de Janeiro: IBGE, 2002.
COMPANHIA EDITORA NACIONAL. Atlas geografico escolar. Sdo Paulo: IBEP, 2008. 144p.
LUCCI, Elian Alabi; BRANCO, Anselmo Lazaro; MENDONCA, Claudio. Geografia Geral e do
Brasil: ensino médio. 1° ed. Sdo Paulo: Saraiva 2003,

[ INCLUSAOSOCIAL | 2ANO |
-I. — | - —~ ILOSF[A ll | -. —~ — -.... — ——— —~— - — |

O método cientifico; O conhecimento como atividade de resolver problemas; Descartes e a nova

face da ciéncia rumo a era da modernidade; O [luminismo.

Que o aluno compreenda a Filosofia, suas origens histdricas, seus desdobramentos nas sociedades

humanas.

103



>4

MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

Saber diferenciar os dilemas e conflitos humanos seja eles sociais, culturais, econdmicos, politicos

ou educacionais, suas causas e consequéncias.

e O método cientifico.
e O conhecimento como atividade de resolver problemas.

e Descartes e a nova face da ciéncia rumo a era da modernidade.

e O [luminismo.

BASICA
ARANHA, M. L. Filosofando: Introdu¢io a Filosofia. Sdo Paulo: Moderna, 2013.

BORNHEIM, Gerd A. (org.). Os Filésofos Pré-Socraticos. Ed. Cultrix, 1994.
CHAUI M. S. Convite a Filosofia. Sio Paulo: Atica, 2013.

MEIER, C. Filosofia: por uma inteligéncia da complexidade. Volume Unico: Ensino Médio. 2°
ed. Belo Horizonte, MG: PAX Editora e Distribuidora, 2014.
PRADO, Caio Jr. O que é filosofia. Ed. Brasiliense.

COMPLEMENTAR
JAPIASSU, Hilton, MARCONDES, Danilo. Dicionario bésico de filosofia. Rio de Janeiro: Jorge

Zahar Ed., 1996.
MARCONDES, Danilo. Textos Basicos de Filosofia. 2007
. 1953-Textos basicos de ética. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., 2007

. Textos Basicos de Linguagem. 2010
REZENDE, A. Curso de Filosofia. Rio de Janeiro: Zahar, 2002.

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL | SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

Desenvolvimento da sociedade enquanto processos de ocupagdo de espagos fisicos, transformagio
da natureza e as relagdes da vida humana em diferentes contextos e temporalidades, relagbes de

poder, movimentos e mudanca social a partir das relagdes entre os sujeitos € com a paisagem, em
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seus desdobramentos politicos, culturais, econdmicos, ambientais ¢ humanos.

Compreender e valorizar as diferentes manifestagdes culturais de etnias e segmentos sociais,
agindo de modo a preservar o direito a diversidade, enquanto principio estético, politico e ético que

supera conflitos e tensoes do mundo atual.

o Dscui 0 ocs dslizgﬁo e de cstrugao da |nt1de e utonomta 0 jovem;

e Construir uma visdo mais critica da industria cultural e dos meios de comunicacdo de massa,
avaliando o papel ideoldgico do “marketing”, como estratégia de persuasido do consumidor e do
proprio eleitor;

e Demonstrar atitudes de respeito, solidariedade e honestidade nas relagdes interpessoais;

¢ Demonstrar autonomia intelectual e pensamento critico.

Prcess de csug:ﬁo da identidade e identidade cultural:
e Diversidades culturais;

e Etnocentrismo, relativismo cultural e culturas hibridas;

e Ideologia e alienag@o:

e Industria cultural e meios de comunicagdo de massa:

e Cultura popular e cultura erudita; Tradigdo e renovagao cultural.

BARBOSA, Maria Ligia de Oliveira; QUINTANEIRO, Tania; RIVERO, Patricia. Conhecimento e

imaginacdo: sociologia para o ensino médio. Belo Horizonte: Auténtica, 2012.

OLIVEIRA, Luiz Fernandes de. Sociologia para jovens do século XXI. 3.ed.— Rio de Janeiro:
Imperial Novo Milénio, 2013. (Livro didatico)

SOCIOLOGIA: ensino médio: Ministério da Educacio, 2010.304 p. (Colegdo explorando o

ensino; v. 15).

COMPLEMENTAR
COSTA, Cristina. Sociologia: introdu¢do a ciéncia da sociedade. 4. ed. Sao Paulo: Moderna,

2014.
SOCIOLOGIA: ensino médio. Brasilia: Ministério da Educacdo, 2010. 304 p. (Colegdo
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explorando o ensino; v.15).

OLIVEIRA, Pérsio Santos de. Introdugiio a sociologia. 16. Ed. Sio Paulo: Atica, 1996. 207
TELES, Maria Luiza Silveira. Sociologia para jovens: iniciagdo a sociologia. Petropolis — RJ:
Vozes, 2001. 78 p

TOMAZI, Nelson Dacio. Iniciagiio a sociologia. 2. Ed. Sdo Paulo: Atual, 2000. 263 p.

p

7.2.2.2 Formacgdo Diversificada

As disciplinas diversificadas do curso foram ofertadas no 1° ano.

7.2.2.3 Formacgdo Profissional

~ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

INCLUSAO SOCIAL | 2° ANO "

| INFORMATICA APLICADA AO SECRETARIADO | SED

Planilha eletronica, Editoragdo de Slides, Gerenciamento Eletrénico de Documentos; Agenda

Eletronica; Seguranga da informagfo; Sites; Aplicativos para gerenciar banco de dados.

= aibesevlver laniaseltrﬁnica ésis ar uma melhor blﬁo de dados numéricos I.
e graficos funcionais para utilizagdo no seu ambiente de trabalho;

e Saiba desenvolver aplicagdes basicas de editoragdo de slides para um melhor funcionamento do
seu ambiente de trabalho;

e Conhecer o gerenciamento eletrdnico de documento de forma que a sua utilizagdo seja uma
constante no seu desenvolvimento profissional;

e Conhecer os tipos e as formas de utilizagdo de aplicativos que auxiliem principalmente na
elaboragdo de trabalhos focados nas atividades secretariais;

o Habilitar o aluno para utilizar internet e a intranet como ferramenta de apoio ao seu
desenvolvimento, bem como uma forma de auxiliar no melhor desempenho e suas fungdes

enquanto profissional;
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¢ Demonstrar a importancia da seguranga da informagio dentro de qualquer institui¢ao;

e Conhecer banco de dados.

Cria

e Desenvolver textos, relatérios, planilhas, apresentagdes e demais documentos necessarios no
pacote de escritorio;

e Gerenciar documentos eletronicos;

e Gerenciar banco de dados;

Criagdo e publicagdo de sites.

. rnaenmo de Docuentos;
e Agenda Eletronica;

e Internet e Intranet:

e Redes de Computadores;

e Seguranga da Informagdo: Conceitos, Senhas, Métodos de prevengdo, Virus e Antivirus;
e Etiqueta na rede;

e Criacdo e publicagado de sites.

e Aplicativos de gerenciamento de banco de dados (tabelas. consultas. formuldrios, relatorios,

etc).

" BASICA
COURTER, Gini. Microsoft Office 2000: pratico e facil. Sdo Paulo: Makron Books, 2000.

MANZANO, José Augusto N.G. Estudo dirigido de Delphi 7. 3.ed. Sdo Paulo: Erica, 2003.

SILVA. Renato da F. Minidicionario compacto de informatica: inclui termos relacionados a

Internet e a multimidia e um glossario de girias e expressaes. Sdo Paulo: Rideel. 1999.

COMPLEMENTAR

ALVES, William Pereira. Informatica Fundamental: Introducio ao Processamento de Dados. Séo
Paulo: Erica. 2010.
MEDEIROS, J. B.. Correspondéncia e Técnicas de Comunica¢io Criativa, 17* Edigdo, Sado
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Paulo: Atlas, 2004.

OLIVEIRA, Renato da Silva. Minidicionirio Compacto de Informatica: inclui termos
relacionados a internet e a multimidia e um glossario de girias e expressdes. Sio Paulo: Rideel,
1999.

STOUT, Rick. Dominando a World Wide Web. Sio Paulo: Makron Books, 1997.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica — Conceitos Basicos. 8. ed. Rio de Janeiro: Campus,
2011. 408

[ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

s L S INCLUSAO SO[AL 2 . AN() " A -

Lingua Brasileira de Sinais. A cultura surda. A surdez. O papel social das LIBRAS. Legislagdo e

surdez. Aspectos Linguisticos da Libras.

i ic co vists a constugﬁo soce just, quﬁnim,
igualitaria.

¢ Identificar problemas socioculturais ¢ educacionais com postura investigativa, integrativa e
propositiva em face de realidades complexas, com vistas a contribuir para supera¢do de
exclusdes sociais, étnico-raciais, econémicas, culturais, religiosas, politicas e outras.

e Demonstrar consciéncia da diversidade, respeitando as diferencas de natureza ambiental-
ecoldgica, étnico-racial, de géneros, faixas geracionais, classes sociais, religides, necessidades
especiais, escolhas sexuais, entre outras.

e [dentificar aspectos culturais especificos da comunidade surda brasileira.

e Compreender os principais aspectos da Lingua Brasileira de Sinais — Libras, lingua oficial da
comunidade surda brasileira, contribuindo para a inclusio educacional dos alunos surdos.
e Desmistificar ideias recebidas relativamente as linguas de sinais.

e Conhecer aspectos culturais especificos da comunidade surda brasileira.
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e Utilizar a Libras em contextos escolares, profissionais e cotidiano.

e Reconhecer a importancia, utilizagdo e organizagdo gramatical da Libras nos processos
educacionais dos surdos.

e [Estabelecer a comparagdo entre Libras e Lingua Portuguesa, buscando semelhangas e
diferengas.

e Comunicar-se de forma eficiente com as pessoas surdas.

e Reconhecer a trajetoria historica da educagdo de surdos no Brasil € no mundo, e a luta desses
sujeitos pela inclusdo social.

e Utilizar adequadamente a estrutura linguistica da Libras na interagdo com o surdo.

1. A Lingua Brasileira de Sinais e a constitui¢io dos sujeitos surdos.

1.1 Historia das linguas de sinais;

1.2 A lingua de sinais na constitui¢ao da identidade e cultura surdas.

2 Legislagio especifica:

2.1 Lein® 10.436, de 24/04/2002;

2.2 Decreto n° 5.626, de 22/12/2005.

3 Introducio a Libras:

3.1 Caracteristicas da lingua, seu uso e variagdes regionais;

3.2 Nogdes basicas da Libras: configuragdes de mao, movimento, locac@o, orientagdo da mao,
expressdes ndo-manuais, numeros; expressoes socioculturais positivas: cumprimento,
agradecimento, desculpas; expressdes socioculturais negativas: desagrado; verbos e pronomes,
nogdes de tempo e de horas.

4 Pratica introdutéria em Libras

4.1 Dialogo e conversag¢do com frases simples;

4.2 Expressdo viso-espacial.

BASICA
ARANTES, Valeria Amorim. (Org.). Inclusdo escolar: pontos e contrapontos. Sdo Paulo,

Summus, 2007.
HONORA, Marcia; FRIZANCO, Mary Lopes Esteves. Livro Ilustrado de Lingua Brasileira de

Sinais: Desvendando a comunicagio usada pelas pessoas com surdez. Editora: Ciranda Cultural.
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SLOMSKI, Vilma Geni. Educagdo bilingue para surdos: concepg¢des e implicagdes praticas.
Curitiba: Jurua, 2010. 124 p.
SOUZA Regina Maria; SILVESTRE, Nuria. Educa¢io de Surdos: Pontos e contrapontos. In:.

COMPLEMENTAR

ALMEIDA, E. C. Atividades Ilustradas em Sinais de LIBRAS. 2. ed. Sdo Paulo: Revinter, 2013.
242p.

CAPOVILLA, F. C. et al. Novo Deit-Libras: Dicionario enciclopédico ilustrado trilingue da
Lingua de Sinais Brasileira. Vol. 1, 2. ed. Sao Paulo: EDUSP, 2010. 2800p.

QUADROS, R. M.; KARNOP, L. B. Lingua dos Sinais Brasileira: estudos linguisticos. Porto
Alegre: Artmed, 2003. 222p.

QUADROS, R. M. de & KARNOPP, L. Lingua de sinais brasileira: estudos linguisticos. ArtMed:
Porto Alegre, 2004

SILVA, Marcia Cristina Amaral da. Os surdos e as nota¢des numéricas. Maringa: Eduem: 2010

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

. . _. e i . 20N0 ; |

Fundamentos da Administra¢io; Base historica; Nogbes das Teorias e Perspectivas da

Administragdo; Processos Administrativos; Motivagdo e desempenho; Lideranga.

Oferecer aos futuros proni “de secretariado, umrso e ata as eccsdes "
mercado, formando profissionais aptos e dotados de uma visdo sistémica dos principais enfoques
administrativos necessarios para a gestdo das organizagdes publicas e/ou privadas e principalmente,
buscar o sucesso dessas organizag¢des oferecendo ao egresso o conhecimento dos principais métodos
e instrumentos que possibilitem os melhores resultados na gestdo eficiente de todos os recursos

(humanos, financeiros, informdtica etc) que as mesmas dispdem, levando-os assim, a alcagarem

seus objetivos organizacionais.
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8 i o352 LAY Ahivers A gE Aie i A s A

e Saber usar e empregar estratégias na resolugao de problemas, maximizando tempo no seu bom
uso;

e Compreender os diversos processos da administragdo;

e Conhecer os niveis gerenciais;

e Elaborar processos de trabalhos de todas as fun¢des necessarias na organizagao;

e Utilizar os conhecimentos para melhorar sua prética profissional no mercado de trabalho;

¢ Manifestar capacidade de comunicagao e trabalho em equipe, contribuindo para o

gerenciamento eficaz das pessoas nas diversas formas de organizagdo.

Faos da Administragio:
1.1Introdugao, conceito e importancia da administragao;

1.2 As fungbes da Administracao.

2. Base Historica:

2.1 Administragdo como um processo histrico;

2.2 Contribuig¢des diversas.

3 Nogoes das Teorias e Perspectivas da Administragio:
3.1 Abordagem Classica;

3.2 Abordagem Humanistica;

3.3 Abordagem Neoclassica;

3.4 Abordagem Estruturalista;

3.5 Abordagem Sistémica;

3.6 Abordagem Contingencial;

3.7 Novas Abordagens da Administragdo.

4 Os Processos Administrativos:

4.1 Planejar;

4.2 Organizar;

4.3 Dirigir;

4.4 Controlar;

4.5 Eficiéncia;

i i
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4.6 Eficacia;

4.7 Competitividade.

5 Motivacido e Desempenho:
5.1 Motivagdo: conceito;

5.2 Motivos internos e externos;
5.3 Necessidades humanas;

5.4 Caracteristicas individuais.
6 Lideranca

6.1 Definicdo de lideranca;

6.2 Bases da autoridade;

6.3 Caracteristicas pessoais do lider;

6.4 Estilos de lideranca.

BASICA
CHIAVENATO, Idalberto. Gestao de Pessoas: O novo papel dos Recursos Humanos nas

Organizagdes. 3% Edig¢@o. Rio de Janeiro: Elsevier, 2008.
MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Introdu¢io 2 Administragdo. 7° Edi¢do. Editora: Atlas S.A, 2009.

MOTTA, Fernando C. Prestes. Teoria Geral da Administra¢ao. SP. Pioneira, 2002.
TAYLOR, Frederick Winslow. Principios de administracio cientifica. 8°. SP: Atlas, 1999.

COMPLEMENTAR
BATEMAN. S. T.; SNELL, S. A. Administra¢io: novo cenario competitivo. Sdo Paulo: Atlas,

2006.
CHIAVENATO, I. Introdu¢io a Teoria Geral da Administrag¢ao. Sao Paulo. McGrawHill
STONER,

. Introducio a Teoria Geral de Administracio. 4* Sdo Paulo: Maknon Books. 1999.
J.A.F.; FREEMAN, R. E. Administragio. Rio de Janeiro: LTC, 1994.
PIERRE, Will. Relacoes Humanas na Familia e no Trabalho. 43" SP: Vozes

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

INCLUSAO SOCIAL 2° ANO
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| NOCES o RQUIVO - : =

Conceitos fundamentais da arquivologia. importancia, finalidade. classificacdo dos arquivos;

organiza¢do e administragdo de arquivo; gestdo de documentos, nogdes sobre tabela da

temporalidade, aplicagdo de instrumentos de classificagdo e temporalidade de documentos; nogdes

de microfilmagem e conservagdo preventiva de documentos em arquivos.

Entender o processo de organizacdo documental empresarial e governamental para atender a

necessidade de localizagio rdpida dos documentos arquivados para a obten¢do de resultados

satisfatdrios.

Ognizar o ciclo de infﬁes nas empresas (recebento riagem, registro, multiplicacéo,
acompanhamento, seguranga, guarda, acesso, permanéncia e distribuigdo) de maneira eficiente e
eficaz, observando a tabela de temporalidade;

e Organizar e manter arquivo de documentos, usando o sistema de arquivamento adequado a
empresa, utilizando os equipamentos e as ferramentas mais utilizadas nas diversas areas ou

subfungdes comerciais de uma empresa.

1. 1 rminologia Aruivisc
1.1 Conceitos basicos.

2. Orgios de documentagio:

1.1 Arquivos, bibliotecas e museus;
3. Arquivo:

3.1Importancia, classificagdo (entidades mantenedoras, estagios de sua evolugdo, extensdo de sua
atuagdo, natureza dos documentos);

3.2 Organizagiio e administragdo de arquivo: levantamento de dados, andlise dos dados coletados,
planejamento.

4.Gestdo de documentos:

4.1 Atividades dos arquivos correntes (protocolo, expedigdo, arquivamento — sistemas e métodos de
arquivamento, empréstimo e consulta e destinagio — tabela da temporalidade);

4.2 Nogdes sobre os arquivos intermediarios e permanentes.
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5. Nogoes de microfilmagem e conservacio preventiva de documentos em arquivos.

BASICA
BELOTO, H.L. Arquivistica: objetos, principios e rumos. Sdo Paulo: Associa¢do de Arquivistas de

Séo Paulo: Scripta. 2002.
BELTRAO. Mariusa; PASSOS, Elisabeth de Ilbarra. Praitica de secretariado: recep¢io, telefonia,

correspondéncia, arquivistica, reprografia. 2* ed. Sdo Paulo: Atlas, 1991.

MEDEIROS, Jodo Bosco; HERNANDES, Sénia. Manual da Secretaria: técnicas de trabalho. 8*
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2007.
SCHELLENBERG, T.R. Arquivos modernos: principios e técnicas. 2* ed. Rio de Janeiro: Editora
FGV, 2002.

COMPLEMENTAR
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 9578: Arquivos: terminologia.

Rio de Janeiro, 1986.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.NBR 10519: Critérios de avaliacio de

documentos de arquivo. Rio de Janeiro, 1988.

Conselho Nacional de Arquivos. e-ARG Brasil: Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestio Arquivistica de Documentos/ Camara Técnica de documentos
Eletronicos. 1.1. versao. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2011.

FONSECA, Maria Odila Kahl. Arquivologia e Ciéncia da Informag¢io. Rio de Janeiro: Editora
FGV. 2005.

INCLUSAO SOCIAL o 2° ANO " _
| | ECONOMIA BASICA ' | - “

~ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

A disciplina apresenta instrumentos de analise e conceitos basicos da economia, visando capacitar o
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estudante a melhor compreender os fendmenos econdémicos da realidade que o cerca. Em carater
introdutdrio, questdes de microeconomia, estruturas de mercado, a demanda e a oferta; nogdes de
macroeconomia, os agregados macroecondmicos; nogdes de econdémica monetaria, as diferentes
interpretagdes da inflacdo e politicas de estabilizagao: relagdes econdmicas do Brasil com o resto do

mundo e principais problemas.

e Nogdes voltadas a economia, seus objetivos e problemas econdmicos basicos;
e Proporcionar o dominio no que se refere ao consumidor e a produgao; -

e Refletir sobre a microeconomia, precos e lucros, macroeconomia, distribuigdo de renda e

relacGes externas.

e Compreender os conceitos basicos sobre a ciéncia econdmica
e Identificar os problemas economicos.
e Interpretar dados de natureza econémica que concerne ao consumidor e ao produtor.

e [dentificar estruturas de Mercado.

* Identificar as politicas econémicas governamentais no Brasil.

e Definicoes sobre a ciéncia economica: Economia segundo o senso comum ; Economia como
“atividade econdmica™ ; Economia como ciéncia ; Economia como a ciéncia da escassez ; Os
problemas econdmicos fundamentais; Curva de possibilidade de produgéo.

e Os agentes economicos: As empresas; As familias, O mercado; O estado; O resto do mundo.

e Sistemas Econémicos: Sistema Capitalista; Sistema Socialista; Funcionamento de um sistema
capitalista ; Fluxo real e fluxo monetario;

e Nogdes de Microeconomia: Pressupostos basicos da analise microeconémica. Hipdtese coeteris
paribus: A fung¢do dos pregos no sistema capitalista; Aplicagdo da analise microeconémica;
Divisdo do estudo microeconémico; Lei da Demanda ; Lei da Oferta; A intera¢do entre demanda
e oferta; Elasticidade de demanda; Elasticidade prego da oferta; Teoria da Firma: Receita Total e
Receita Marginal; Custos fixos. custos varidveis e custos totais: Custos médios e custos
marginais.

¢ Estruturas de mercado: Mercado de concorréncia perfeita; Competicdo imperfeita:
Monopolio; Oligopdlio; Monopsonio; Oligopsonio.

e Nogdes de Marcroeconomia: Nogdes de Contablidade Social : Produto interno bruto e
inflagao; Nogdes de Politica econémica: Politica Fiscal, Politica Monetaria, Politica de Renda e
Politica Comercial.
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BASICA
GARCIA, M. E.; VASCONCELLOS, M. A. S. Fundamentos de economia. 4* Ed. Sao Paulo:

Saraiva, 2012.
GIAMBIAGI, F.; VILLELA, A.; CASTRO, L.; HERMANN, J. Economia brasileira

contemporanea. 2a ed., Rio de Janeiro: Campus, 2011.
MANKIW, N. G. Introdugio a Economia. Traducdo da 5.a edigdo norte-americana, Editora

Cengage Learning, 2009.

COMPLEMENTAR
LOPES, L. M.; VASCONCELLOS, M. A. Manual de Macroeconomia — basico e intermediirio.

3% Ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

M. A.S. de. Economia: micro e macro. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002,

PINHO, D. B.; VASCONCELLOS, M. A. (org.) Manual de economia - equipe dos professores da
USP, 6. Ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2013.

ROSSETTI, J. P. Introdugio a economia. 19a. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

TROSTER, R.L.: MOCHON, F. Introducio 4 economia. Sio Paulo: Makron Books, 2002.
STIGLITZ, J.E.;

WALSH,C.E. Introdu¢io a Microeconomia. Rio de Janeiro: Campus, 2003. VASCONCELLOS,

" TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL | INTEGRAL

B REDA(;A() T st 5 i

e e SRR UL OITS 10 SOCIAL i " Ml

Aspectos Gerais da Redagdo Oficial: conceito, principios e caracteristicas. Técnicas de produgdo de

documentos oficiais como: Oficio, Memorando, Declaragido, Ata, Comunicado, Requerimento,

Convite, Curriculo Vitae, Despacho.

e Redigir de forma concisa, coerente e adequada, em Lingua Portuguesa, documentos oficiais.

e Reconhecer e adequar o uso da linguagem em face da comunicagdo administrativa.

e Ultilizar as técnicas de produgdo de textos oficiais como: oficio, memorando, declaragdo, ata,
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comunicado, convite, requerimento, Curriculo Vitae e outros.
e Empregar as normas gramaticais da Lingua Portuguesa na elaboragdo de textos oficiais.

e Empregar corretamente os fechos e formulas de cortesia nos documentos oficiais.
m“l.\\\“‘;*‘ ““‘, r
_.'2__._

¢ Fechos de comunicagdes oficiais e Identificagdo dos signatarios;

e Emprego dos pronomes de tratamento;

e Documentos Oficiais: oficio e memorando;

¢ Documentos Oficiais: convite e declaragao;

e Documentos Oficiais: ata e comunicado;

e Documento oficial: Requerimento e Despacho;

e Curriculo Vitae.

CAMARA JUNIOR. Joaquim Mattoso. Manual de Expressio Oral e Escrita. 24 ed. Petropolis,
Vozes, 1986.

FARACO, Carlos Alberto e TEZZA, Cristovao. Pratica de texto para estudantes universitarios.
17 ed. Petropolis, RJ: Vozes, 2008.

MARTINS, Dileta Silveira & Zilbertknop. Portugués Instrumental: de acordo com as atuais
normas da ABNT. 25 ed. - Altas: 2004.

MEDEIROS, Joao Bosco, Manual de Redag¢io e Normatizacio Textual: técnicas de editoracgio
e revisdo. Sao Paulo: ATLAS. S/A, 2002.

. Correspondéncia: Técnicas de Comunicacio Criativa. 18 ed. - Sdo Paulo: Atlas, 2006.

. Portugués Instrumental. 7 ed — Sdo Paulo: Altas, 2008.
. Redacdo Empresarial. 3 ed. - Sdo Paulo: Atlas. 1998.
PIMENTEL, Carlos. A Nova Reda¢io Empresarial e Oficial. Rio de Janeiro: Impetus, 2003.
(Série Ferramentas do Desempenho).
ZANOTTO, Normelio. Correspondéncia e Redagio Técnica. - Caxias do Sul: EDUCS, 2002.
(182p — Colegao Hotelaria).

COMPLEMENTAR

ANDRE, Hildebrando A de. Curso de Redagio: técnicas de redacdo, produgido de textos e temas de
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redagio dos exames vestibulares. Sdo Paulo: Moderna, 2003.

FAVERO, Leonor Lopes. Coesdo e Coeréncia Textuais. 11 ed. Sdo Paulo: Atica, 2006. (Série
Principio 206).

FIORIN, José Luiz ¢ SAVIOLIL Francisco Platdo. Licoes de Texto: leitura e redagio. 4 ed. Sao
Paulo: Atica, 2003.

GARCIA, Othon Moacir, Comunicacio em Prosa Moderna: aprenda a escrever, aprendendo a
pensar. 26 ed. RJ. Editora: FGV, 2008.

GRANATIC, Branca. Técnicas Basicas de Redacdo. 4 ed. Scipione, 2003.

KOCH, Ingedore G. Villaga. O Texto e a Constru¢do dos Sentidos. 8 ed. Sdo Paulo: Contexto,
2005.

KOCH, Ingedore Villaga. & TRAVAGLIA. A Coeréncia Textual. 17 ed. Sdo Paulo: Contexto,
2006.

SOUZA, Luiz Marques e CARVALHO, Sérgio Waldeck de. Compreensio e Produ¢io de Textos.
11 ed.. RJ: Vozes, 1995.

] TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL i
ST [NCLUSAO SOC]AL et I 20AN0 :

| ETICA CIDADANIAERESPONSABILIDADE SOCIAL | ____40H

Conhecer nogdes de ética, cidadania e responsabilidade social, aplicaveis na vida profissional,

visando maior valorizagdo do profissional de secretariado.

e Compreender, com mais profundidade os principais conceitos de moral, ética, cidadania e

responsabilidade social, decorrentes do exercicio profissional;

e Conhecer da importancia do Cédigo de Etica da profissional;

e Poder discutir, com outras pessoas, a ética empresarial e a responsabilidade social das empresas.

e Conhecer de valores importantes da cidadania e da responsabilidade social.

e Ter lideranca, capacidade de iniciativa, autonomia no trabalho em grupo, habilidade de
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comunicagdo, liberdade, espirito critico.

. Nogoes de etlca importancia e conceitos de €tica profissional e social; ética nas relagdes de

negocios e na vida social; ética nas organizagdes; empresas com principios €ticos; ética com
fator de lucro e bons negocios aprendendo a conviver em sociedade; conflitos interpessoais:
administrag@o de conflitos; codigo de ética do profissional de secretariado.

* Nogdes de cidadania: conceito e importancia da Cidadania na vida social, pessoal e profissional;
direitos e deveres individuais e coletivos; ordem social: saude, educag@o, cultura, meio
ambiente, familia, trabalho, seguranga, saneamento basico, politica.

e Responsabilidade social: responsabilidade social das empresas e organizag¢des; indicadores de

responsabilidade social e voluntariado.

PSP Y
| CARl T R i

FARAH, Flavio. Etica na Gestdo de Pessoas: uma visao pratica - Sio Paulo: EI — Edicdes
Inteligentes, 2004.

GONCALVES, Rosana Fa. Postura Profissional: comportamento pode pesar mais que
desempenho. Rio de Janeiro: Qualitymark, 2006.

MARTINS, Maria Helena Pires. Eu e os outros: as regras de convivéncia. Sdo Paulo: Moderna,
2001.

MAXIMINIANO, Anténio César Amaru. Introduc¢io a administragdo. Ed. Compacta — Sédo
Paulo: Atlas, 2006.

PORTELA, Keyla Christina Almeida. Ferramentas do Secretario Executivo. 1° Ed. Santa Cruz
do Rio Pardo, SP: Viena, 2006.

SROUR, Robert Henry. Etica Empresarial: a gestio da reputagio. 2° ed. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2003.

COMPLEMENTAR

CONSTITUICAO FEDERAL de 1998 e suas alteragoes.
LEIN°9.608. DE 18 DE FEVEREIRO DE 1998. Lei do voluntariado.
MINC, Carlos. Ecologia e Cidadania. 2° ed. Sdo Paulo: Moderna, 2005 — Cole¢ao Polémica

Viarios Autores. Etica e responsabilidade social nos negécios. Coordenagio Patricia Almeida

Ashley — Sao Paulo: Saraiva, 2003.
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VALQUEZ, Adolfo Sinchez. Etica. tradugio Jodo Dell Anna 27° ed. Ed. Civilizagdo brasileiro, Rio
de Janeiro, 2005.
7.2.3 COMPONENTES CURRICULARES DO 3°ANO

7.2.3.1Formacdo Geral — Base Nacional Comum

: TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO [NTEGRAL _
- MERCADO DE TRABALHO e = 3° ANO
' LlNGUA PORTUGUESAE LITERATURA BRASILEIRA 1

Desenvolvimento e aprimoramento da lingua portuguesa com vistas & comunicagdo escrita e oral
bem como estudo das teorias literarias.

e Conduzir e instrumentalizar o aluno a fim de torna-lo um leitor e produtor eficaz de textos.

e Aperfeigoar os conhecimentos linguisticos e as habilidades de leitura e produgdo de textos orais
€ escritos.

e Compreender a lingua materna em seus diversos niveis, contemplando a variante considerada
padrdo culto, nas expressdes orais e escrita, como elemento que traduz informagdes sobre um
mundo real e concreto nas diversas ordens de conhecimento humano: cientificos, culturais,
humanisticos e tecnologicos;

e Reconhecer e utilizar, adequadamente, o padrdo culto da Lingua Portuguesa de forma que seja
capaz de ler, entender, questionar e argumentar os diferentes niveis de linguagem verbal.

e Entender as manifestagdes literarias a partir de uma abordagem histérica, social, econdmica,
politica e cultural possibilitando uma visdo relacional e globalizante das agdes € pensamentos
humanos.

e Ler e produzir diversos géneros textuais (literarios e ndo literdrios), utilizando os recursos

linguisticos necessarios para a produgdo desses géneros.

e Desenvolver gradualmente as habilidades de leitura, produgdo, interpretacdo de textos de
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diferentes géneros, oferecendo-lhe o suporte linguistico necessario para tornar-se usudrio
competente de sua lingua materna;

Desenvolver a capacidade de comunicag@o e expressao;

Reconhecer a importancia do uso adequado da lingua na comunica¢@o humana;

Compreender o estudo da Sintaxe — Periodo Composto;

Desenvolver a capacidade de leitura e interpretagdo de diversos tipos de textos, literarios e ndo
literarios;

Reconhecer e identificar as caracteristicas das escolas literarias: Pré-Modernismo, Modernismo
e Pos-Modernismo;

Reconhecer e identificar as caracteristicas da literatura contemporanea;

Conhecer os autores e obras representativos da Literatura Africana em Lingua Portuguesa;

Analisar textos literarios;

Exercitar, constantemente, a produgdo textual.

| lnterego e to.
Dissertagao.
Caracterizagdo do texto literdrio.

Geéneros literarios. Literatura e sociedade.
Contextualizagdo historica do texto literario.
Pré-Modernismo, Modernismo e Pds-Modernismo.
Literatura contemporanea.

Literatura Africana em Lingua Portuguesa.

Sintaxe do periodo composto.

Colocagao Pronominal.

Mecanismos sintaticos de coeréncia e coesio.
Semantica.

Obras literarias (leitura obrigatdria das obras literarias indicadas pela Comissdo Permanente de

Vestibular da UFRR).

BASICA
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BOSI, Alfredo. Histéria Concisa da Literatura Brasileira. Sdo Paulo: Cultrix.

CAMPOS, Elizabeth Marques. Viva portugués: ensino médio. 2 ed. Sdo Paulo: Atica, 2013. Vol. 3.
GRANATIC, Branca. Técnicas basicas de redagio. 4* ed. Sdo Paulo: Scipione.

PLATAO & FIORIN. Para entender o texto — Literatura e Redagio. Sdo Paulo: Atica.

TERRA, Ernani. Curso pratico de Gramatica. 6. Ed. Sdo Paulo: Scipione.

COMPLEMENTAR
CIPRO NETO, Pasquale & INFANTE, Ulisses. Gramitica da Lingua Portuguesa. Sio Paulo:

Scipione.

DE NICOLA., José. Painel da literatura em lingua portuguesa: teoria e estilos de época do
Brasil e Portugual. Sido Paulo: Scipione.

HOUAISS, A.; VILLAR, M. de S. Minidicionario Houaiss da Lingua Portuguesa. Rio de
Janeiro: Objetivo.

INFANTE, Ulisses. Textos: leituras e escritas: literatura, lingua e producio de textos. Volume
Gnico. Sdo Paulo: Scipione.

SILVA, Antonio de Siqueira e. Lingua, literatura e produgio de texto: ensino médio. Vol. Gnico.

Sao Paulo: IBEP.

" TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

[ MERCADODETRABALHO |  3°ANO |

_ — ~ - ARTII = _ . -.:”. + - B

(A denigﬁo do campo fenoménico e as abordagens histéricas da arte. As formulagGes

tedricas, a periodizagio e os ciclos historicos. A especificidade da arte e a cultura artistica. A

interpretagdo, o significado e o juizo critico.

e Tornarem-se mais humanos, como cidaddos inteligentes, sensiveis, estéticos, reflexivos,
criativos e responsaveis, por melhores qualidades culturais na vida dos grupos e das cidades,

com ética pela diversidade:

e Realizar produgdes artisticas individuais e/ou coletivas nas diversas linguagens da arte (artes

visuais, artes cénicas, danga e musica);
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e Apreciar produtos de arte, em suas vdrias linguagens, desenvolvendo tanto a frui¢do quanto a
analise estética;

e Analisar, refletir, respeitar e preservar as diversas manifestagdes da Arte — em suas fungdes
miltiplas — utilizadas por diferentes grupos sociais e étnicos, interagindo com o patriménio

local, nacional e internacional, que se deve conhecer e compreender em sua dimensdo sécio

historica.

Esera- ue 0 ..

* Selecione diferentes linguagens artisticas para expressar idéias e sentimentos;

e Aprecie produgdes artisticas que expressam idéias por meio de diferentes linguagens;

e Debata oral e coletivamente sobre os elementos da linguagem artistica presentes nas mais
diferentes obras;

e Demonstre interesse e respeito ao trocar informagdes sobre conhecimentos acumulados tanto
com colegas quanto com o professor;

e Valorize as diferentes formas de manifestagdo artistica como meio de acesso e compreensdo das

diferentes culturas;

o Identifique e valorize a arte a nivel local, regional, nacional e mundial.

e erna oemporﬁnea:
1.1 Conceitos de moderno, contemporaneo e vanguarda.
2. Artistas representativos do:

2.1 Impressionismo,

2.2 Expressionismo,

2.3 Cubismo,

2.4 Abstracionismo,

2.5Dadaismo,

2.6 Surrealismo,

2.7 Pop Art,

9.150p Art,

9.16Pintura,

2.9Escultura,
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2.10 Gravura, e
2.11Fotografia.
3 Semana de Arte Moderna.

4  Artistas brasileiros atuais em evidéncia e suas obras.

BASICA

GARCEZ, Lucilia; OLIVEIRA, Jo. Explicando a arte: uma iniciagdo para entender as artes
visuais. Sdo Paulo: Ediouro, 2001.

GRACA, Proenca. Histéria d a Arte. Sdo Paulo: Atica, 1988.

JANSON, H.W. Iniciacao a Historia da Arte. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1996.

PILLAR, Analice Dutra (Org.). A Educac¢ao do Olhar no Ensino da Arte. Porto Alegre: Editora
Mediagio, 1999.

PRETTE, Maria Carla. Para Entender a Arte. Sdo Paulo: Globo, 2008.

TIRAPELI, Percival. Arte Brasileira — Arte Moderna e Contemporinea — Figuracio,
Abstracido e Novos Meios. Sdo Paulo: Editora Nacional, 2006.

TREVISAN, Armindo. Como apreciar a arte. UNIPROM. 2000.

COMPLEMENTAR
DOMINGUES, Diana (Org.). Arte e Vida no Século XXI — Tecnologia, Ciéncia e Criatividade.

Sdo Paulo: Editora UNESP, 2003.

GAY, Peter. Modernismo — O Fascinio da Heresia — de Baudelaire a Beckett e mais um pouco.
Sdo Paulo: Cia. das Letras, 2009,

LACOSTE, Jean. A Filosofia da Arte. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., 1986.

NUNES, Benedito. Introdugio a Filosofia da Arte. Sao Paulo: Atica, 2008.

SCHLICHTA, Consuelo. Arte e Educacio: ha um lugar para a Arte no Ensino Médio? Curitiba:
Aymara, 2009.
VANNUCCHI, Aldo. Cultura brasileira: o que é, como se faz. Sio Paulo: Loyola, 1999.

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

' MERCADO DE TRABALHO -

1 T TTTO PTT % TRTTTLY

EDUCACAO FISICA III - 40 H
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Ginastica com exercicios localizados. Esportes: Basquetebol, Futebol de campo, Xadrez e Ténis de

Mesa. Capoeira.

e Reconhecer o exercicio localizado como um grande aliado da qualidade fisica e da saude:
* Vivenciar o movimento reconhecendo os limites corporais e suas possibilidades de desenvolver

e lapidar por meio da capoeira;

Contextualizar a histéria dos esportes em nivel tedrico e a aprendizagem além do esporte e do
jogo valorizando o aspecto cultural;

e Vivenciar o esporte de forma lidica, competitiva e respeitosa por meio do principio da

individualidade motora.

® Reconhecer os limites corporais respeitando o repertorio motor individual e coletivo;
* Valorizar a capoeira enquanto conhecimento e saber aplica na area da Educagdo Fisica enquanto
manifestagdo cultural da danga e da luta;

* Praticar os esportes de forma competitiva com base na ludicidade, respeitando os aspectos
individual e coletivo.

UNIDADE I: Esport o

1 Basquetebol:

1.1 Histdria e Regras Basicas do Basquetebol;

4.1 Fundamentos Técnicos (dribles, passes e arremessos):
1.2 Jogo pré-desportivo e desportivo de Basquetebol .

2 Futebol de campo:

2.1 Historia e Regras Basicas do Futebol de Campo;

2.2 Fundamentos Técnicos (Passe, dominio, condugéo de bola e chute);
2.3 Jogo desportivo de Futebol.

3 Xadrez:

3 Histéria e Regras Basicas do Xadrez;

3.1 Jogos e brincadeiras pré-desportiva para Xadrez;

3.2 Jogo de Xadrez.
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4 Ténis de Mesa:
4.1 Histéria e Regras Basicas do Ténis de mesa;

4.2 Jogos e brincadeiras pré-desportiva para o Ténis de mesa;

4.3 Jogo de Ténis de mesa.

BASICA
ALBERTI e ROTHENBERG. Ensino de jogos esportivos: dos pequenos aos grandes jogos.

BRASIL, Ministério da Educag¢do e Desporto. Secretaria de Ensino Médio e Tecnolégico.
Parimetros Curriculares Nacionais. Brasilia: MEC/SEM, 1999.
CAPABLANCA, José Raul. Li¢des elementares de xadrez. Sido Paulo: Hemus, 2002.

COMPLEMENTAR
BERNWALLNER, Stefan. Aprendendo xadrez. Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2005.

DAOLIO, Jocimar. Educagio fisica e o conceito de cultura. Campinas: Autores Associados,
2004. 88p.

LANE, Gary. Aplicando xeque-mate. Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2006.

SANTOS, Pedro Sérgio dos. O Que é xadrez. Sdo Paulo: Brasiliense, 2004.

VOLPATO, G. Jogo, brincadeira e brinquedo: usos e significados no contexto escolar e

familiar. Florian6polis: Cidade Futura, 2002.

“TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO ' ENSINO MEDIO INTEGRAL

iR MECADO EBALO : 30A IV

I. L e Lh GUAINGLES .. ] . ; S0

Tempos Verbais do Passado, Discursos e Interpreta¢do de Textos.

Analisar., interpretar e aplicar os recursos expressivos da lingua, relacionando textos com seus

contextos, mediante a natureza, fungdo, organizag¢do, estrutura das manifestagdes, de acordo com as

condigdes de produgdo.
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Desenvolver habilidades de leituras;
e Aplicar as técnicas de leitura entendendo os textos sem necessariamente traduzir todas as palavras;
¢ [Estabelecer inferéncias e referéncias a partir do contato com o universo textual da drea em estudo;

Conhecer e aplicar os termos técnicos da 4rea relacionados a sua roﬁsso. _

IF Condicional; T

e Voz Passiva;

¢ Discurso Direto e Indireto;
e Presente e Passado Perfeito;

e Modais.

BASICA
AMOS, E.. PRESCHER, E. Simplified Grammar Book. Sdo Paulo: Editora Moderna, 2001.

MUNHOZ. R. Inglés Instrumental: estratégias de leitura, médulo 1. Sdo Paulo: Textonovo,
2000.

. Inglés Instrumental: estratégias de leitura, médulo 2. Sdo Paulo: Textonovo, 2000.

COMPLEMENTAR
BIAGGI, E. T, Krieck De; STAVALE, E. B. English in the office. Sdo Paulo: Disal, 2003.

GEFFNER, A. B. Como escrever melhor cartas comerciais em Inglés. Sao Paulo: Martins
Fontes, 2004.

MURPHY, R. Essential Grammar in use. Oxford: Oxford University Press, 2004.

. English Grammar in use. Oxford: Oxford University Press, 2004.

OLIVEIRA. S. R. de F. Para ler e entender: inglés instrumental. Brasilia: Edi¢do Independente,
2004.

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL |

~ MERCADODETRABALHO | ANO

| = LINGUA ESPANHOLA Il
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Ampliagdo das habilidades comunicativas aplicadas as especificagdes do curso € ao contexto
local/regional/territorial. Ampliagdo da capacidade de expressdo oral e escrita por meio da
aquisi¢do de recursos linguisticos que permitam a construgdo da argumentagdo e da opinido.
Sistematizacdo de questdes ortograficas e gramaticais. Nogdes de usos e valores dos modos e
tempos verbais por meio dos géneros textuais literdrios, jornalisticos e profissionais relativos ao

Curso.

liaoocis dq uiridos avnqa na apre ige da fna paola
para que o aluno por meio de um repertério linguistico, gradualmente, possa expressar-se em
situagdes da vida cotidiana e profissional, utilizando o idioma espanhol de maneira critica e
reflexiva;

Compreender os géneros orais, sobretudo, géneros escritos literarios ou jornalisticos tais como
jornais, revistas, sites da internet, bem como os do cotidiano profissional;

Realizar associagdes metalinguisticas e andlises que contrastem o espanhol e o portugués do ponto

de vista da gramatica e do uso da lingua.

BT VLTI = - =

Ampliar os conhecimentos linguisticos, socioculturais e pragméticos em lingua espanhola,

aplicados as especificagdes do curso técnico e ao contexto local/regional/territorial.

. Ereﬁ')e se 0 mn 0 trabalho.
e Expressdo de opinido e argumentos.

e Expressao de desejos, davidas.

e Expressdo de a¢des condicionalis.

e Expressdo de hipdteses em futuro.

BASICA

BRUNO, F. A. et al. Hacia al Espaiiol — Curso de Lengua y Cultura Hispanica (Nivel Basico). Sao
Paulo: Saraiva, 2004.

CERROLAZA, M. A. et al. Planeta E/LE 1 Libro del Alumno. Madrid: Edelsa, 2000.

. Pasaporte Nivel A1. Madrid: Edelsa , 2008.

COMPLEMENTAR
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COIMBRA, L. et al. Cercania joven. Sdo Paulo: SM, 2013.

FANJUL. Adrian. Gramatica de espanhol paso a paso. Sao Paulo: Moderna

MARIN, F.et al. Nuevo Ven 1. Madrid: Edelsa

MILANI. Esther Maria. Gramatica de espanhol para brasileiros. 3 ed. Sdo Paulo: Saraiva

VIUDEZ. Francisca Castro. Aprende gramatica y vocabulario. 8 ed. Madrid: Nueva imprenta

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

. MERCADODETRABALHO |  3°ANO |

MATEMATICAIl | 100H |

Matematica Financeira; Estatistica; Geometria analitica: ponto e reta; Geometria analitica: a

circunferéncia e secgdes conicas; Geometria Espacial; Poliedros: prismas e piramides: Corpos

redondos; Nimeros complexos; Polindmios; Equagoes algébricas.

- Utilizar o conhecimento gcométrico arareaizar a lr e rerstao rle
agir sobre ela.

e Construir ¢ ampliar nogdes de grandezas e medidas para a compreensdo da realidade e a
solugdo de problemas do cotidiano;

e Interpretar informagdes de natureza cientifica e social obtidas da leitura de graficos e tabelas,
realizando previsdes de tendéncia, extrapolacdo, interpolagdo e interpretacao;

e Compreender o carater aleatério e ndo deterministico dos fendmenos naturais e sociais e
utilizar instrumentos adequados para medidas, determinagdo de amostras e calculos de
probabilidade para interpretar informagdes de varidveis apresentadas em uma distribui¢do
estatistica;

e Modelar e resolver problemas que envolvem varidaveis socioecondmicas ou técnicas-

cientificas, usando representagdes algébricas:

e Identificar padrdes numéricos ou principios de contagem;

e Resolver situagdo-problema envolvendo conhecimentos numéricos:
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Calcular medidas de Tendéncia Central ou de dispersdao de um conjunto de dados expressos
em uma tabela de frequéncias de dados agrupados (ndo em classe) ou em graficos;

Resolver problemas que envolvem conhecimentos de Estatistica;

Avaliar a razoabilidade de um resultado numérico na constru¢do de argumentos sobre
afirmag¢des quantitativas;

Avaliar propostas de interveng¢io na realidade utilizando conhecimentos numéricos;

Interpretar a localizagdo e a movimentagdo de pessoas/objetos no espago tridimensional e sua

representagdo no espaco bidimensional;

e Identificar caracteristicas de figuras planas e espaciais;

e Resolver situagdo-problema que envolva a Probabilidade.

1. Matematica Financeira

1.1Estudando Matematica financeira;
1.2Porcentagem:;

1.3Acréscimos e descontos sucessivos;
1.4]Juros simples;

1.5Juros compostos;

1.6Equivaléncia de taxas;

1.7Sequéncia uniforme de pagamentos;

2. Estatistica

2.1Estudando Estatistica;

2.2Variaveis estatisticas;

2.3Tipos de graficos;

2.4Distribuigdo de frequéncia;

2.5Medidas de tendéncia central;

2.6Dados agrupados;

2.7Média, moda e mediana de dados agrupados;
2.8Medidas de dispersdo: variancia e desvio padrdo;

2.9Probabilidade e Estatistica.

e Resolver situagio-problema que envolva conhecimentos geométricos de espaco e forma;

1.8Valor atual e montante de uma sequéncia uniforme de pagamentos.
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Geometria analitica: ponto e reta
3.1 Referencial cartesiano;
3.2 Coordenadas do ponto médio de um segmento;
3.3 Area de um triangulo;
3.4 Condigiio de alinhamento de trés pontos;
3.5 Estudo da reta;
3.6 Coeficiente angular e linear da reta;
3.7 Equagdes da reta;
3.8 Posicdo relativa entre duas retas:
3.9 Angulo entre duas retas concorrentes;
3.10 Distancia entre ponto e reta.
Geometria analitica: a circunferéncia
4.1 Defini¢do e equagio;
4.2 Posigoes relativas entre reta e circunferéncia;
4.3 Posig¢oes relativas entre circunferéncias;
4.4 Problemas de tangéncia.
Geometria analitica: seccoes conicas
5.1 Reconhecendo formas;
5.2 Parabola: Origem, defini¢éo e elementos;
5.3 Equagdo da parabola;
5.4 Elipse: Origem, defini¢do e elementos;
5.5 Equagdo da Elipse;
5.6 Hipérbole: Origem, defini¢do ¢ elementos;
5.7 Equagdo da hipérbole;
5.8 Assintotas da hipérbole;
5.9 Hipérbole equilatera.
Geometria Espacial
6.1 Posigdes relativas entre duas retas;
6.2 Posi¢oes relativas entre reta e plano;
6.3 Posigdes relativas entre dois planos;

6.4 Propriedades de paralelismo e perpendicularismo;
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10.

6.5 Proje¢des ortogonais sobre um plano;
6.6 Distancias no espago.
Poliedros: prismas e pirimides
7.1 Estudando poliedros;
7.2 Poliedros convexos e poliedros ndo convexos:
7.3 Relagdo de Euler;
7.4 Poliedros de Platéo;
7.5 Poliedros regulares;
7.6 Prismas;
7.7 Piramides.
Corpos redondos
8.1 Estudando corpos redondos;
8.2 Cilindro, Cone e tronco de cone reto;
8.3 Esfera.
Numeros complexos

9.1 Conjunto dos nlimeros complexos;

9.2 Igualdade e operagdes com nimeros complexos;

9.3 Médulo de um nimero complexo;
9.4 Plano de Gaus;

9.5 Forma polar ou trigonométrica de um nimero complexo;

9.6 Multiplicagdo e divisdo na forma polar;

9.7 Potenciagdo de nameros complexos na forma polar ou trigonométrica;

9.8 Radiciagdo de numeros complexos;

9.9 Numeros complexos e geometria.

Polindmios
10.1 Grau de um polindmio;
10.2 Operagdes com polindmios;
10.3 Fungdo polinomial;
10.4 Decomposig@o em fatores:

10.5 Divisibilidade por (x — a);
10.6 Dispositivo pratico de Briot-Ruffini;
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10.7 Teorema do resto e Teorema de D’ Alembert.
11.  Equacdes algébricas
11.1 Teorema fundamental da Algebra e Teorema da Decomposicio;
11.2 Multiplicidade de uma raiz;
11.3 Relagoes de Girard:
11.4 Raizes complexas:

11.5 Pesquisando raizes racionais de uma equagdo polinomial de coeficientes inteiros.

._. IR ™
AT 'i"-} R

BARRETO Filho, B. e da Silva, C. X., Matematica Aula por Aula, VOLUME 3, 2% edi¢do
renovada, Editora FTD, 2005.
DANTE, L. R., Matematica (Volume tnico), 1* edicdo, Editora Atica, 2012.

. Matemitica: Contextos & Aplicagdes. Volume 3. 2* ed. Sdo Paulo: Atica, 2013.
GOULART, M. C., Matematica no Ensino Médio. VOLUME 3, 2° edi¢do, Editora Scipione.
SMOLE, K. S. e Diniz, M. L., Matematica Ensino Médio. VOLUME 3, 6* edi¢ao Editora
Saraiva, 2010
YOSSEF, A. N., Soares, E. e Fernandez, V. P., Matematica. VOLUME 3. 1* edicdo, Editora

Scipione.

COMPLEMENTAR

BONJORNO. J. R. e Giovanni, J. R., Matematica Completa. VOLUME 3., 2% edigdo
renovada. Editora FTD.

IEZZ1, G., HAZZAN, S. E DEGENSZAIN, D., Fundamentos de Matematica Elementar (11
Volumes), Editora Atual, Sdo Paulo, 2007.

PAIVA, M., Matemaitica. VOLUME 3. 2* ed. Sdao Paulo, Moderna, 2013.

REVISTA DO PROFESSOR DE MATEMATICA. Publicagio quadrimestral da SBM -
Sociedade Brasileira de Matematica. Rio de Janeiro. (mais de 50 nimeros publicados).

RUBIO, A.P. e de Freitas, L. M. T.. Matematica e suas tecnologias. VOLUME 3. 1? edicdo,
Editora IBEP.

SOUZA. Joamir Roberto de. Novo Olhar Matematica. 2* ed. Sao Paulo: FTD, 2013.
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Metabolismo celular; Genética; Evolugdo e Ecologia.

o Perceber e uilir -. intrinsecos da Bologa;

e Apresentar suposi¢des e hipoteses acerca dos fendmenos biologicos em estudo;

e Conhecer diferentes formas de obter informagdes (observagdo, experimento, leitura de texto e
imagem, entrevista), selecionando aquelas pertinentes ao tema bioldgico em estudo;

e Expressar duvidas, ideias e conclusdes acerca dos fendmenos biologicos;

e Relacionar fendmenos, fatos, processos e ideias em Biologia, elaborando conceitos,
identificando regularidades e diferengas, construindo generalizagoes;

e Utilizar critérios cientificos para realizar classificagdes de animais, vegetais, etc.;

e Relacionar os diversos conteidos conceituais de Biologia (l6gica interna) na compreensdo de
fendmenos;

e Estabelecer relagdes entre a parte e o todo de um fendmeno ou processo biologico.

Utilizar n.

0‘; nes a Bilgia .. novasitagﬁs de aprezado (eenci ou
escolar).

e Relacionar o conhecimento das diversas disciplinas para o entendimento de fatos ou processos
biologicos (l6gica externa).

e Reconhecer a Biologia como um fazer humano e, portanto, histérico, fruto da conjungido de
fatores sociais, politicos, econdmicos, culturais, religiosos e tecnolégicos.

e Identificar a interferéncia de aspectos misticos e culturais nos conhecimentos do senso comum
relacionados a aspectos bioldgicos.

e Reconhecer o ser humano como agente e paciente de transformagdes intencionais por ele
produzidas no seu ambiente.

e Identificar as relagdes entre o conhecimento cientifico e o desenvolvimento tecnologico,
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considerando a preservagdo da vida, as condigdes de vida e as concepgdes de desenvolvimento

sustentavel,

1. Metabolismo celular:
1.1. Quimica celular;
1.2.Metabolismo energético;
1.3.DNA, RNA e sintese proteica.

2. Genética:
2.1.Primeira Lei de Mendel;
2.2.Probabilidade;
2.3.Alelos maultiplos;
2.4.Cromossomos sexuais e heranga;
2.5.Segunda lei de Mendel:
2.6.Interagdo génica;
2.7.Biotecnologia.

3. Evolucio:
3.1.Teorias evolutivas;
3.2.Variabilidade genética;
3.3.0rigem das espécies;
3.4.Genética de populagdes.

4. Ecologia:
4.1.Conceitos fundamentais;

4.2 Energia e matéria;
4.3.Interagdes biologicas;

4.4.Dinamica das populag¢des.

BASICA
LOPES, Sénia Godoy Bueno Carvalho. Bio: volume tnico. 3. tirag. Sdo Paulo: Saraiva, 2004. 606

p.

. Bio 3: genética, evolugao, ecologia. 8. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1992, 272 p.

SILVA JUNIOR, César da. Biologia 3. César da Silva Janior, Sezar Sasson, Nelson Caldini Junior. —

135



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

11 ed. — Sao Paulo: Saraiva, 2013.

COMPLEMENTAR
AMABIS, José Mariano. Biologia das populagdes. 2. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2004. 443 p.

MACHADO, Sidio. Biologia para o ensino médio: volume Unico. Sdo Paulo: Scipione, 2003. 536
p.

MARCONDES, Ayrton. Biologia: volume (inico. Sdo Paulo: Atual, 1998. 573 p.

MORANDINI, Clézio. Biologia: volume tnico. 2. ed. Sdo Paulo: Atual, 2003. 526 p.
_______.Biologia: volume tnico. Sdo Paulo: Atual, 1999. 527 p.

SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

\ ke P T LA . VLRI o . :

it ocssos de eetrizag:ﬁo; Pricipis da eletrostética;
Condutores e isolantes; Lei de Coulomb; Campo elétrico; Trabalho e potencial elétrico;
Capacitores; Eletrodindmica: Corrente Elétrica; sentido da corrente elétrica, intensidade e os tipos
de corrente elétrica; Efeitos da corrente elétrica; Estudo dos Resistores; Potencia dissipada;
Associagdo de Resistores; Medidores elétricos; Gerador e Receptor; Eletromagnetismo:

Introdugdo, seus criadores e exemplos; Fisica Moderna.

e Descrever os processos de eletriza¢do: atrito, contato e indugao;

o Identificar diferencas entre condutores ¢ isolantes, do ponto de vista da estrutura da matéria;
e Aplicar o principio da conservagio e quantidade de carga em processo de eletrizagdo;

e Caracterizar e aplicar a lei de Coulomb para cargas elétricas puntiformes;

e Calcular o trabalho para mover uma carga elétrica num campo elétrico conservativo;

e Caracterizar potencial elétrico e diferenga de potencial;

e (Caracterizar capacitor e capacitancia;

o Interpretar a corrente elétrica como fluxo de elétrons num condutor metalico;

e Definir intensidade de corrente elétrica;
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Identificar efeitos da passagem da corrente elétrica;

Enunciar as Leis de Ohm;

Explicar o funcionamento de um gerador elétrico;

Explicar o funcionamento de um receptor;

Descrever as propriedades de um ima;

Identificar os p6los norte e sul magnéticos de um ima e de uma bussola;
Conceituar campo magnético;

Explicar o significado das linhas de forgas:

Caracterizar indugdo eletromagnética;

Caracterizar e calcular forca magnética aplicada a uma carga elétrica que se movimenta num
campo magnético uniforme;

Determinar a configuragio do campo magnético a partir das linhas de forga.

!

Ler e interpretar textos de Fisica de interesse cientifico e tecnoldgico, discriminando e

traduzindo as linguagens matematica e discursiva entre si. Sendo capaz de compreender
enunciados que envolvam linguagem e simbolos Fisicos;

Abordar competéncias no uso diario, aplicando conhecimentos sobre valores de variaveis,
representadas em graficos, diagramas, ou expressoes algébricas, realizando previsdao de
tendéncias, extrapolagdes e interpolagdes e interpretagdes. Reconhecendo a Fisica presente no
mundo vivencial e nos equipamentos e procedimentos tecnoldgicos;

Reconhecer a importancia dos fendmenos eletrostaticos no desenvolvimento da eletricidade;
Reconhecer a existéncia de dois tipos de cargas elétricas: positiva e negativa;

Reconhecer o multimetro como um instrumento de medida para a corrente elétrica, a tensdo

elétrica e a resisténcia elétrica.

"ELETROSTATICA
1.1 Introdug@o ao estudo da Eletricidade;
1.2  Condutores e Isolantes;

1.3 Os processos de eletrizagdo;

1.4 Principios da eletrostética;
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1.5
1.6
1.7
1.8
1.9

Lei de Coulomb;

Campo elétrico;

Trabalho e potencial elétrico;

Capacitores: Introdugdo, defini¢des e exemplos;

Associagdo de capacitores: série, paralelo e misto.

2 ELETRODINAMICA

2.1
22
2.3
2.4
25
2.6
2.7
2.8
29

Corrente elétrica: Introdugéo, defini¢des e exemplos;
Sentido da corrente elétrica;

Intensidade da corrente elétrica;

Tipos da corrente elétrica;

Efeitos da corrente elétrica;

Estudo dos Resistores elétricos;

As Leis de OHM;

Associagdo de resistores: série, paralelo e misto;

Potencia dissipada;

2.10 Medidores elétricos.
3 GERADORES E RECEPTORES ELETRICOS

3:1
3.2
33
3.4
3.3
3.6
37
3.8
3.9

Gerador elétrico: Introdugdo, seus conceitos e exemplos;

Equacdo do gerador:
Associagdo do gerador;

Rendimento do gerador;

Receptor elétrico: Introdugdo, seus conceitos e exemplos;

Equacdo do receptor:
Associacio do receptor;
Rendimento do receptor;

Associagao do receptor.

4 ELETROMAGNETISMO

4.1
4.2
43
44

Introdugéo ao estudo do eletromagnetismo, seu criador € exemplos;

Forga magnética;
Campo magnético;

Indug¢do magnética;
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4.5 Magnetismo Terrestre.
5 FIiSICAMODERNA
5.1 Introdugdo ao estudo da Fisica Moderna;
5.2 Radiagédo do corpo negro;
5.3 Efeito Fotoelétrico;
5.4 O atomo de Bohr;
5.5 Caracteristica Corpuscular da luz;
5.6 Teoria da Relatividade;
5.7 Particulas elementares;

5.8 Fiss3o Nuclear;

5.9 Fusio Nuclear.

' BASICA

ALVARENGA, Beatriz; MAXIMO, Antonio. Curso de Fisica.Sao Paulo: Scipione, 2002.
BISCUOLA, Gualter José et al. Fisica. S3o Paulo: Saraiva, 2001. 3v.

BONJORNO, Regina F. S. Azenha et al. Temas de Fisica. Sao Paulo: FTD, 1997. 3v.
CABRAL, Fernando; LAGO, Alexandre. Fisica. Sdo Paulo: Harbra, 2002. 3v.

Fisica. 2. Ensino Médio — Curriculos. | Wrublewski, Marlon. 11. Eder, Antonio. I11. Titulo.

COMPLEMENTAR
CARRON. Wilson; GUIMARAES, Oswaldo. As Faces da Fisica. Sdo Paulo: Moderna, 2002.

Volume unico.

FERRARO, Nicolau Gilberto; SOARES, Paulo Antdnio de Toledo. Fisica Basica. Sio Paulo: Atual.
2001. Volume unico.

GASPAR, Alberto. Fisica. Sdo Paulo: Atica, 2000. 3v.

KAZUHITO, Yamamoto et al. Os alicerces da Fisica. Sdo Paulo: Saraiva, 1998. 3v.

PARANA., Djalma Nunes. Fisica. Sao Paulo: Atica, 1998. 3v.

SAMPAIO, José Luiz; CALCADA, Caio Sérgio. Fisica. Sdo Paulo: Atual, 2001. 3v.

| TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

~  MERCADODETRABALHO
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QUIMICA 111

Fungdes Organicas; [someria; Reagdes Organicas de Outras Fungdes; Reagdes de Hidrocarbonetos;

Polimeros.

Reconhecer aspectos quimicos relevantes na interagdo individual e coletiva do ser humano com

ambiente.

B 0s cos ga‘micose entender sua importia aplicagdes no tiiano;

e Reconhecer a férmula representativa dos compostos classificados como hidrocarbonetos,
haletos organicos, compostos organicos oxigenados, compostos organicos nitrogenados, nomea-
los e entender sua importancia no cotidiano;

e Compreender o fendmeno de isomeria plana e espacial e relaciona-los no dia a dia;

e Compreender o mecanismo das reagdes organicas;

e Reconhecer o tipo de reagio envolvida analisando os reagentes envolvidos;

e [Estabelecer relagdes entre as reagdes organicas e o cotidiano;

e Reconhecer o papel da Quimica no sistema produtivo e industrial;

e Reconhecer os limites éticos e morais que podem estar envolvidos no desenvolvimento da

Quimica e da tecnologia.

1. FUNCOES ORGANICAS
1.1. Hidrocarbonetos.

1.2. Alcdois.

1.3. Fendis.

1.4. Aldeidos.

1.5. Cetonas.

1.6. Eteres.

1.7. Acidos carboxilicos e seus derivados
1.8. Esteres

1.9. Aminas

1.10. Amidas
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1.11. Nitrocompostos
1.12. Haletos
2. ISOMERIA
2.1. O que é isomeria.
2.2. Isomeria plana.
2.3. Isomeria espacial.
3. REACOES DE HIDROCARBONETOS
3.1. Reagdes de substituigdo.
3.2. Reagoes de adigdo.
3.3. Reagdes de eliminacdo.
3.4. Reagdes de oxidagio.
4. REACOES ORGANICAS DE OUTRAS FUNCOES
4.1. Alcoois.
4.2. Aldeidos e cetonas.
4.3. Acidos carboxilicos.
4.4. Esteres.
4.5. Aminas.
5. POLIMEROS
5.1. Polimeros sintéticos.
5.2. Polimeros naturais.
5.3. Aspectos quantitativos da eletrdlise.

6. Revisdao Pré ENEM/ Vestibular

BASICA

FELTRE, Ricardo. Quimica Geral. V. 3, 6* edig@o. Sdo Paulo: Moderna, 2004.

MORTIMER, E. F.. MACHADO, A. H. Quimica para o Ensino Médio, volume (nico. Sdo Paulo:
Scipione, 2002.

REIS, Martha. Quimica. Sio Paulo: FTD, 2004;

TITO, Francisco Miragaia Peruzzo. CANTO, Eduardo Leite do. Quimica: na abordagem do
cotidiano, volume tinico, 2* edigdo. Sdo Paulo: Moderna, 2002.

USBERCO, Jodo. SALVADOR, Edgard. Quimica, volume unico, 7" edi¢do. Sdo Paulo: Saraiva,
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2006.

COMPLEMENTAR

BARBOSA, Luiz Cldudio de Almeida. Introdu¢io a Quimica Organica. 2. ed. Sdo Paulo:
Pearson, 2010.

LEMBO, Anténio, Quimica: Ensino Médio.V3. 1 ed. Sao Paulo: Atica, 2007.
Revista Quimica Nova na Escola, Disponivel em http:// www.sbq.org.br

USBERCO, Jo#@o; SALVADOR, Edgard. Quimica Orgéanica- Ensino Médio. Volume Unico, 4. ed.
Sédo Paulo: Saraiva, 2012. 464p.

- EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

80H

dp ou deve ren os ncei histéricos de modo inerdiscipia,
integrados e contextualizados com os demais campos do conhecimento, incorporando e
(re)significando conteidos e conhecimentos produzidos ao longo do Ensino Fundamental e na
vivéncia do aluno. Esta terceira disciplina, abordara do século XX até os dias atuais. Seu eixo
tematico estd assentado no papel das ideologias e dos movimentos sociais que permitem entender as
guerras mundiais e a Guerra Fria, a formagdo dos regimes nazifascistas, do populismo e das
ditaduras militares na América Latina, a descolonizagdo, a contestagdo cultural, a luta pelos direitos
civis e os processos de redemocratizagdo e, por fim, a globalizag¢do e as caracteristicas do mundo

atual.

e elos culturais queconstituem as identdes; -

e Compreender as transformagdes dos espagos geograficos como produto das relagdes
socioecondmicas e culturais de poder;

e Compreender a produgéo e o papel histérico das institui¢des sociais, politicas e econdmicas,

associando-as aos diferentes grupos, conflitos e movimentos sociais;
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Entender as transformagdes técnicas e tecnoldgicas e seu impacto nos processos de produgdo,
no desenvolvimento do conhecimento e na vida social;

Utilizar os conhecimentos histéricos para compreender e valorizar os fundamentos da cidadania
e da democracia, favorecendo uma atuagao consciente do individuo na sociedade;

Compreender a sociedade e a natureza, reconhecendo suas interagdes no espago em diferentes
contextos historicos e geograficos;

Desenvolver sua capacidade argumentativa e propositiva, de modo a enfrentar situa¢des-
problema;

Respeitar padrdes culturais diferentes, entendendo o conceito de alteridade e desenvolvendo
empatia;

Valorizar e perceber a importincia da participag¢do politica, da democracia;

Pensar e discutir relagdes de poder, de género e visdes controversas e diferentes narrativas.

Interpretar historicamente efou geograficamente fontes documentais acerca de aspectos da

cultura;

Analisar a produgdo da memoria pelas sociedades humanas;

Associar as manifestagdes culturais do presente aos seus processos historicos;

Comparar pontos de vista expressos em diferentes fontes sobre determinado aspecto da cultura;
Identificar as manifestagdes ou representagdes da diversidade do patriménio cultural e artistico
em diferentes sociedades;

Identificar os significados historico-geograficos das relagdes de poder entre as nagdes;

Analisar a a¢@o dos estados nacionais no que se refere a dindmica dos fluxos populacionais e no
enfrentamento de problemas de ordem econémico-social;

Comparar o significado histérico-geografico das organizag¢des politicas e socioecondmicas em
escala local, regional ou mundial;

Reconhecer a dindmica da organizag@o dos movimentos sociais e a importancia da participagio
da coletividade na transformagao da realidade histérico-geografica;

Identificar registros de praticas de grupos sociais no tempo e no espago;

Analisar o papel da justica como institui¢ao na organizagdo das sociedades.

Analisar a atuagdo dos movimentos sociais que contribuiram para mudangas ou rupturas em
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processos de disputa pelo poder;

Comparar diferentes pontos de vista, presentes em textos analiticos e interpretativos, sobre
situacdo ou fatos de natureza histdrico-geografica acerca das instituigdes sociais, politicas e
econdmicas;

Avaliar criticamente conflitos culturais, sociais, politicos, econdmicos ou ambientais ao longo
da historia;

Identificar registros sobre o papel das técnicas e tecnologias na organizagdo do trabalho e/ou da
vida social;

Analisar fatores que explicam o impacto das novas tecnologias no processo de territorializagdo
da produgio;

Analisar diferentes processos de produgdo ou circulagdo de riquezas e suas implicagdes socio-
espaciais;

Reconhecer as transformagdes técnicas e tecnologicas que determinam as varias formas de uso e
apropriagdo dos espagos rural e urbano:

Selecionar argumentos favordveis ou contrdrios as modificagdes impostas pelas novas
tecnologias a vida social e ao mundo do trabalho;

Identificar o papel dos meios de comunicag¢do na construgdo da vida social;

Analisar as lutas sociais e conquistas obtidas no que se refere as mudangas nas legislagdes ou
nas politicas ptblicas

Analisar a importancia dos valores éticos na estruturagdo politica das sociedades;

Relacionar cidadania e democracia na organizagdo das sociedades;

Identificar estratégias que promovam formas de inclusdo social;

Identificar em fontes diversas o processo de ocupagdo dos meios fisicos e as relagdes da vida
humana com a paisagem;

Analisar de maneira critica as interagdes da sociedade com o meio fisico, levando em
consideragdo aspectos histéricos e(ou) geograficos;

Relacionar o uso das tecnologias com os impactos socioambientais em diferentes contextos
historico-geograficos;

Reconhecer a fung¢éo dos recursos naturais na produgdo do espago geografico, relacionando-os

com as mudangas provocadas pelas agdes humanas;
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Avaliar as relagOes entre preservagio ¢ degradagdo da vida no planeta nas diferentes escalas.

Dominar a norma culta da lingua portuguesa;

Desenvolver sua capacidade lecto-escrita;

Identificar, observar e analisar documentos historicos, monumentos historicos € textos

interdisciplinares;

Desenvolver a capacidade de leitura e analise de imagens (ilustragdes, fotos, charges, pinturas,

esculturas, cartazes de propaganda, mapas, organogramas);

Desenvolver sua capacidade de compreensao e classificagdo de problemas sociais;

Organizar de modo sequencial e cronoldgico os eventos;
Elaborar linhas do tempo;

Estabelecer relagdes entre situagdes de diversas temporalidades;
Identificar rupturas e permanéncias;

Observar e comparar estruturas e divisdes sdcias;

Aprender a os rudimentos da pesquisa histérica, como coletar dados e informagdes;

Identificar, distinguir e ordenar fendmenos religiosos, econdmicos, politicos e culturais.

1. Historia Geral

1.1. Primeira Guerra Mundial
1.2.Revolugdo Russa

1.3.Revolugdo Mexicana

1.4.Crise de 1929

1.5.0 Nazi-fascismo

1.6.Segunda Guerra Mundial

1.7.Guerra Fria e os conflitos regionais
1.8.Revolugdo Chinesa
1.9.Descolonizagio da Africa e Asia e desafios para o século XXI
1.10. Neoliberalismo e Globalizagio
1.11.  Africa do Sul e o Apartheid
112 Conflitos no Oriente Médio

2. Historia do Brasil

T
by
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2.1.Era Vargas
2.2.Republica Populista
2.3.Regime Militar
2.4 Nova Reptiblica

BASICA

CAMPOS, Flavio de; CLARO, Regina. Oficina de Historia. Sdo Paulo: Editora Leya, 2013.
FARTHING, Stephen. Tudo sobre Arte — Os movimentos e as obras mais importantes de todos os
tempos. 2. ed. Rio de Janeiro: Sextante, 2011. 576p.

TIRAPELI, Percival. Arte Popular. 2. ed. [s.l.]: IBEP, 2011. 80p. FILHO, Duilio Battistoni.
Pequena Histéria das Artes no Brasil. 2. ed. [s.1.]: Atomo, 2008. 134p.

COMPLEMENTAR
ARRUDA, José Jobson de A; PILETTI, Nelson. Toda Histéria: historia geral e historia do Brasil.

Sdo Paulo: Atica, 1999.

Aventuras na Histéria — Editora Abril

AZEVEDO, Gislane Campos; SERIACOPI, Reinaldo. Histéria em Movimento. Sio Paulo: Atica,
2010.

FIGUEIRA, Divalte Garcia. Historia: novo ensino médio. Sdo Paulo: Atica, 2000.

Historia Viva — Duetto Editorial, Disponivel em http:// www.duettoeditorial.com.br

Nossa Historia — Fundagdo Biblioteca Nacional, Disponivel em http:// Disponivel em http:/
http://www.site.anpuh.org

VICENTINO, Claudio; DORIGO, Gianpolo. Historia: Histéria Geral e do Brasil. Sdo Paulo, 2010.

[ EDIOG

- MEADODE "[‘RAALH e 300 bl

Na disciplina Geografia III o aluno deve compreender e interagir com o do contemporaneo, tdo

marcado pela internacionalizagdo no cotidiano dos jovens. Aprender e analisar o papel das grandes

empresas no processo de dominagdo do capital mundial nos diferentes tempos e espagos. Estudar a
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formagdo do espago geografico mundial a partir da andlise econémica capitalista e suas
consequéncias para a natureza e também para os povos que compdem as diversas regides do

planeta. Discutir a ordem internacional, enfatizando especialmente a ordem bipolar da Guerra Fria e

a nova ordem mundial do pds-Guerra Fria surgida concomitante com a globalizagéo.

. orende .I trnor;ﬁ dos espag:os geograficos como produto das relaqﬁes
socioecondmicas e culturais de poder;

e Entender as transformagdes técnicas e tecnoldgicas e seu impacto nos processos de produgdo,
no desenvolvimento do conhecimento e na vida social;

¢ Compreender a sociedade e a natureza, reconhecendo suas interagdes no espago em diferentes
contextos historico-geograficos:

e Utilizar os conhecimentos histéricos para compreender ¢ valorizar os fundamentos da cidadania
e da democracia. favorecendo uma atuagiio consciente do individuo na sociedade;

e Compreender os elementos culturais que constituem as identidades:

e Compreender a produgio e o papel historico das instituigdes sociais, politicas e econdmicas,

associando-as aos diferentes grupos. conflitos e movimentos sociais.

LTI T TSI T

e Analisar diferentes processos de produgdo ou circulagio de riquezas e suas implicagoes

socioespaciais;

¢ Relacionar o uso das tecnologias com os impactos socioambientais em diferentes contextos
histérico-geografico;

e Comparar o significado historico-geografico das organizag¢des politicas e socioecondmicas em
escala local, regional ou mundial;

e Interpretar diferentes representagdes graficas e cartograficas dos espagos geograficos:

® Analisar a a¢do dos estados nacionais no que se refere a dindmica dos fluxos populacionais e no
enfrentamento de problemas de ordem econdmico-social;

e Selecionar argumentos favoraveis ou contrarios as modificagdes impostas pelas novas
tecnologias a vida social e ao mundo do trabalho:

e Associar as manifestagdes culturais do presente aos seus processos historicos;

¢ Identificar registros de praticas de grupos sociais no tempo e no espago;
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e Interpretar historicamente e/ou geograficamente fontes documentais acerca de aspectos da
cultura:

e Reconhecer a dindmica da organiza¢do dos movimentos sociais e a importancia da participag¢do

da coletividade na transformagao da realidade histérico-geografica.

1.1. A construgdo do espago geografico mundial;
1.2. A globalizagdo e a nova ordem mundial;
1.3. As condi¢des socioecondmicas e a organizagdo do espago geografico mundial;
1.4. Regionalizagio do espago mundial.
2. Regides socioecondmicas mundiais
2.1. Paises desenvolvidos do norte (I);
2.2. Paises desenvolvidos do norte (II): Europa;
2.3. Paises subdesenvolvidos do sul;
2.4. Paises de economia emergentes.
3. Questdes do mundo contemporaneo
3.1. Populagdo e movimentos migratorios;
3.2. Industria, comércio, transportes e comunicagao;
3.3. Geopolitica dos recursos naturais;

3.4. Violéncia, conflitos e organizacdo do espago geografico mundial.

THE T

BASICA

ALMEIDA, Lucia Marina Alves de. RIGOLIN, Tércio Barbosa. Fronteiras da Globalizacio — O
espago geografico globalizado. 1° ed. Sdo Paulo: Atica, 2011.

JOIA, Antonio Luis; GOETTEMS. Arno Aloisio. GEOGRAFIA: leituras e interac¢io, volume 2.
1. ed. Sdo Paulo: Leya, 2013.

LUCCI, Elian Alabi;: BRANCO, Anselmo Lazaro; MENDONCA, Claudio. Geografia Geral e do
Brasil: ensino médio. 1* ed. Sao Paulo: Saraiva 2003.

MARTINS, Dada; BIGOTTO, Francisco; VITIELLO, Marcio. Geografia — Sociedade e Cotidiano
1. Sdo Paulo: Editora Educacional s/a, 2013.

COMPLEMENTAR

ALMEIDA, R. PASSANL E. O espaco geografico, ensino e representacio. 2 ed. Sdo Paulo:
Contexto, 1991

BOLIGIAN, Levon; et al. Geografia espaco e vivéncia - Ensino Médio. Volume unico, 3. ed. Sao
Paulo: Atual, 2013. 592p.

BRASIL. IBGE. Atlas Geogrifico escolar. Rio de Janeiro: IBGE, 2002.
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COMPANHIA EDITORA NACIONAL. Atlas geografico escolar. Sio Paulo: IBEP, 2008. 144p.
Revista International Geographic.

TERRA. Lygia; et al. Conexdes - Estudos de Geografia Geral e do Brasil. Sdo Paulo: Moderna,
2008. 616p.

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

| MERCADODETRABALHO |  3ANO |
= e —

A revolugdo Copernicana e a ciéncia moderna; Ciéncia e tecnologia — suas diferengas; Aspectos

humanisticos da ciéncia; As novas tecnologias na era pos-contemporanea.

Que o aluno compreenda a Filosofia, suas origens histdricas, seus desdobramentos nas sociedades

humanas.

Saber diferenciar os dilemas e conflitos humanos seja eles sociais, culturais, econdmicos, politicos

ou educacionais, suas causas e consequéncias.

A revolugdo Copernicana e a ciéncia moderna.

Ciéncia e tecnologia — suas diferengas.

Aspectos humanisticos da ciéncia.

BASICA
ARANHA, M. L. Filosofando: Introdu¢io a Filosofia. 530 Paulo: Moderna, 2013.

BORNHEIM, Gerd A. (org.). Os Filosofos Pré-Socraticos. Ed. Cultrix, 1994.

CHAUI M. S. Convite a Filosofia. Sio Paulo: Atica, 2013. MEIER, C. Filosofia: por uma

inteligéncia da complexidade. Volume tnico: Ensino Médio. 2° ed. Belo Horizonte, MG: PAX

Editora e Distribuidora, 2014.

PRADO, Caio Jr. O que é filosofia. 22° ed. Sao Paulo, SP: Ed. Brasiliense, 1994.
COMPLEMENTAR

JAPIASSU, Hilton, MARCONDES, Danilo. Dicionario basico de filosofia. Rio de Janeiro: Jorge

149



MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
CONSELHO SUPERIOR

Zahar Ed., 1996

MARCONDES, Danilo. Textos Basicos de Linguagem. 2010

. Textos Basicos de Filosofia. 2007

. 1953-Textos basicos de ética. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., 2007
REZENDE, A. Curso de Filosofia. Rio de Janeiro: Zahar, 2002.

"~ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

[ MERCADODETRABALHO | ABALHO S
= —— —— _

Desenvolvimento da sociedade enquanto processos de ocupago de espagos fisicos, transformagao

da natureza e as relagdes da vida humana em diferentes contextos e temporalidades, relagdes de
poder, movimentos e mudanga social a partir das relagdes entre os sujeitos e com a paisagem, em

seus desdobramentos politicos, culturais, econdmicos, ambientais ¢ humanos.

Cmpe as transfoc;ﬁes no mundo do trabalho e as eigéncias perfil dequliﬁcar;ﬁo exi gd

pelo mundo do trabalho, gerados por mudangas na ordem economica.

B identidade .. poltica de od a viabila xecioidnia plena, no
contexto do Estado de Direito, atuando para que haja, efetivamente, uma reciprocidade de
direitos e deveres entre o poder plblico e o cidaddo e, também, entre os diferentes grupos;

e Demonstrar atitudes de respeito, solidariedade e honestidade nas relagdes interpessoais;

e Demonstrar capacidade empreendedora.

o Modos de produgdo;
e O trabalho nas diferentes sociedades e no Brasil;

e O trabalho e as desigualdades sociais;

e Trabalho na sociedade moderna capitalista: divisdo social do trabalho (Marx), Coesédo social
(Durkheim) e Burocratizagido (Weber);

e Formas de organizagdo do trabalho: Fordismo-taylorismo;
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e Empreendedorismo.

e Trabalho, 6cio e lazer na sociedade pos-industrial.

BARBOSA, Maria Ligia de Oliveira; QUINTANEIRO, Tania; RIVERO, Patricia. Conhecimento e

imaginacio: sociologia para o ensino médio. Belo Horizonte: Auténtica, 2012.

OLIVEIRA, Luiz Fernandes de. Sociologia para jovens do século XXI. 3.ed. - Rio de Janeiro:
Imperial Novo Milénio, 2013. (Livro didatico)

SOCIOLOGIA: ensino médio: Ministério da Educagdo, 2010.304 p. (Cole¢do explorando o

ensino; v. 15).

COMPLEMENTAR
COSTA, Cristina. Sociologia: introdugéo a ciéncia da sociedade. 4. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2014.

LAKATOS, Eva Maria. Sociologia geral. 7. Ed. Ver. E ampl. Sdo Paulo: Atlas, 1999. 373 p.
OLIVEIRA, Pérsio Santos de. Introdugio a sociologia. 16. Ed. Sdo Paulo: Atica, 1996. 207 p
SOCIOLOGIA: ensino médio. Brasilia: Ministério da Educagdo, 2010. 304 p. (Colegao
explorando o ensino ; v.15).

TOMAZI, Nelson Dacio. Inicia¢do a sociologia. 2. Ed. Sdo Paulo: Atual, 2000. 263 p.

7.2.3.2 FORMACAO PROFISSIONAL

" TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

- i DIREITO ELEGISLACAO

ituigfies de Direito. s de Direito Constitucioldministrativo, Comercial, Civil,

Societario: pessoas, bens. atos e fatos juridicos. Pessoas fisicas e juridicas — obrigagdes

contratos.

e Desenvolver a percepgdo critica das informagdes e argumentos contidos em textos doutrinarios;
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Introdugdes de Direito:

3.

Compreensdo de textos doutrindrios.

Compreensdo de conceitos juridicos a partir do estudo de textos doutrinérios;

Sistematizacio de informagdes, conforme o contexto historico-politico;

Desenvolver argumentagio para a defesa de determinados interesses;

Analisar criticamente fendmenos com interesses conflitantes;

Concretizagdo das nogdes tedricas trabalhadas na aula;

Identificar atos do comércio que incidem na atividade profissional, amparados pelo Direito
Comercial;

Conhecer os atos administrativos resguardados pelo Direito que repercutem na atuagao
profissional;

Agir de acordo com os principios e normas, concebendo-o como referencial de conduta

profissional.

Argumentagdo racional.
Aprimoramento da expressdo oral e escrita.

Compreenséo de textos doutrindrios.

Desconstrug@o de conceitos e teorias.

1.1. Conceito basico de Direito;

1.2. Terminologia Juridica

1.3. Norma juridica;

1.4. Principais ramos do Direito.

Nogdes de Direito Constitucional

2.1. Hierarquia das normas juridicas;

2.2. Constituigdo: conceito, classifica¢o e historia;
2.3. A constituigdo Federal e seus principios fundamentais;
2.4. Direitos e garantias fundamentais;

2.5. Elementos do Estado;

2.6. Estado: conceito e finalidade.

Direito Administrativo
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3.1. Conceito de Direito Administrativo;
3.2. Administragdo publica;
3.3. Atos Administrativos;
3.4. Servigos publicos;
3.5. Servidores publicos.
4. Direito Comercial
4.1. Conceito de Direito Comercial;
4.2, Atos de Comercio;
4.3. Comerciante;
4.4, Sociedades comerciais;
4.5. Marcas e patentes.
S. Direito Civil
5.1. Sujeito de Direito: Pessoa fisica e juridica;
5.2. Objeto do Direito: bens;
5.3. Capacidade da Pessoa fisica;
5.4. Atos e Fatos juridicos.
6. Direitos das Obrigacoes
6.1. Contratos;
6.2. Compra e venda;
6.3. Locacgao de coisas.
7. Tipos de Pessoas Juridicas
7.1. Sociedade limitada;
7.2. Sociedades Andnimas;
7.3. Sociedades Civis;
7.4. Cooperativismo;

7.5. Associativismo.

BASICA
BRASIL. Constitui¢io (1988) da Republica Federativa do Brasil. Brasilia: Camara dos

Deputados, 2007.
COTRIM, GILVERTO VIEIRA, Introduc¢io ao Direito. 23* Ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2004,
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LENZA, P. Direito Constitucional Esquematizado. 14. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2010.
MORAES, A. Direito Constitucional. 26. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.
VENOSA, S. S. Direito Civil — Parte Geral — Vol. 1. 14* Ed. Sdo Paulo: Atlas, 2014.

COMPLEMENTAR
AGUIAR, Roberto A. R. de Direito, Poder e Opressao. Sio Paulo, Alfa-6mega, 1984.

ALEXANDRINO, M.; PAULO, V. Direito Constitucional Descomplicado. 18. ed. Rio de Janeiro:
Forense. 2010.

BONAVIDES, P. Curso de Direito Constitucional. 25. ed. atual. ¢ ampl. Sdo Paulo: Malheiros,
2010.

FERNADES, Alerxandre Cortez. Direito Civil — Responsabilidade Civil. Saraiva, 2013.

VIEIRA, lva Carla. Guia Pratico de Direito Comercial. 3. ed. Sdo Paulo: Almedina, 2010.

~ TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

MERCADO i BALHO = 30AN0 _
| o—— NOCOES DE EVENTOS ]

Concelto classnf cag:ao etlpologla de eventos ordemde precedencla e utlllzagao dos smbolos

nacionais; nogdes sobre planejamento e operacionalizagdo de eventos, técnicas de recepgido e
assessoria em eventos, equipe de cerimonial e suas fungdes no pré-, trans e pds-evento; nogdes de

utilizagdo de recursos tecnoldgicos.

e Compreender os conceitos inerentes a organizagao de eventos;

e Conhecer as funcdes da equipe de cerimonial durante as etapas para o planejamento e
operacionalizagdo do evento;

e Conhecer a metodologia de trabalho em equipe aplicada a eventos.

e Auxiliar no desenvolvimento de projetos de eventos e localizar informagdes sobre os diversos

assuntos pertinentes a area de atuacao;

e Dar apoio a mesa diretiva, providenciando materiais/recursos necessarios para realizagdo do

evento,;
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e Desenvolver habilidades multifuncionais, detectar problemas e propor solugdes;

e Auxiliar no desenvolvimento de cronogramas como planejamento e check-list;

e Auxiliar o profissional responsavel pela area de divulga¢do, comunicagdo com o publico e
imprensa;

e Atender as solicitagdes e saber dar as informagdes adequadas.

1. Eventos

1.1. Conceito e Historico;

1.2. Classifica¢ido dos eventos;

1.3. Tipologia de eventos.

2. Cerimonial e Protocolo - Decreto 70.274/72

2.1. Nogdes sobre Cerimonial Publico e Ordem de Precedéncia;

2.2. Roteiro de cerimonial;

2.3. Bandeiras, Hinos e outros simbolos.

3. Praticas de Eventos

3.1. Equipe de cerimonial e suas fungGes: mestre de cerimoénias, chefe do cerimonial,
recepcionistas;

3.2. Nogdes sobre roteiro do planejamento de eventos: tipo de evento, objetivo, local, data,
publico alvo, programagdo, estratégias de comunicagdo, programagio, equipe de trabalho,
recursos materiais, recursos financeiros, recursos audiovisuais, recursos materiais.
instalagdes e servigos, cronograma de atividades e check list.

4. Nocdes de utilizagio de recursos tecnolégicos

4.1. Datashow, caixas de som e microfone.

\

- S ——
RAKICAS [ IS

BASICA

GIMENES, Cesca; GERTRUDE. Cleuza. Organizagio de Eventos. Sdo Paulo: Summus, 1997.
MATIAS, Marlene. Organizag¢io de Eventos. 2° ed. SaoPaulo: Manole, 2002.

MEIRELLES, Gilda Fleury. Tudo sobre eventos. Sdo Paulo: STS, 1999..

OLIVEIRA, J.B. Como promover eventos. 2" ed. Sdo Paulo: Madras, 2005.

COMPLEMENTAR

MEIRELLES, Gilda Fleury, Protocolo e Cerimonial. 2* ed. STS Editora e IBRADEP, 2002.
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NUNES, Marina Martinez. Cerimonial Para Executivos. Porto Alegre: Luzzato Editores, 1997
RIBEIRO, Célia. Boas Maneiras & Sucesso nos Negocios. Porto Alegre: L & PM, 1993.
VELOSO, Dirceu, Organizacio de Eventos e Solenidades.Goiania: Editora AB, 2001.

ZITTA, Carmem. Organiza¢io de Eventos: da ideia a realidade. Brasilia: Ed Senac-DF, 2008.

_TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

- ERCADO == TRABLO : s .

CONTABILIDADE BASICA

0

Introdugdo ao estudo da Contabilidade. Fungdo administrativa e econdémica da contabilidade.
Principios de Contabilidade. Informagdo empresarial e sua utilizagdo como instrumento de analise e

divisio gerencial. Patriménio; composi¢do, equagdo, situagdes e variagdes patrimoniais. Atos e

Fatos Administrativos. Balancetes, Balango Patrimonial e Demonstragio do resultado do exercicio.

d ontbeis introdutério que it I aln undentaq:ﬁo
tedrico-pratica para servir de base na constru¢do da formagéo especifica.

e Diferenciar os principais demonstrativos contabeis.

e Reconhecer e analisar as demonstragdes financeiras buscando auxiliar no processo da tomada de
decisdo.

e Utilizar adequadamente a terminologia e a linguagem das Ciéncias Contdbeis.

e Demonstrar visdo sistémica e interdisciplinar da atividade contabil.

'« Exercer suas responsabilidades com nogdo contabil, incluindo quantificagdes de informagdes
financeiras e patrimoniais.

e Viabilizar aos agentes econdmicos e aos administradores, de qualquer segmento produtivo ou
institucional, o pleno cumprimento de seus encargos quanto ao gerenciamento, aos controles e a
prestagio de contas de sua gestdo perante a sociedade. gerando, também, informagBes para a
tomada de decisiio, organizagdo de atitudes e construgdo de valores orientados para a cidadania.

e Interpretar pareceres e relatérios que contribuam para o desempenho eficiente e eficaz de seus
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usudrios, em quaisquer que sejam os modelos organizacionais.

.1. Intodug: C01I1d ade:
1.2, Conceito;
1.3. Historia;
1.4. Tipos de Contabilidade:
1.5. Objeto de estudo;
1.6. Finalidade;
1.7. Usudrios da contabilidade;
1.8. Areas de atuacdo
1.9. Fungo administrativa e econémica da contabilidade;
2. Principios de Contabilidade.
2.1. Principio da Entidade:
2.2. Principio da Continuidade;
2.3. Principio da Oportunidade:
2.4. Principio do Registro pelo Valor Original;
2.5. Principio da Competéncia; e
2.6. Principio da Prudéncia.
3. Patrimonio:
3.1. Composigdo:
3.1.1. Bens:
3.1.1.1.  Moveis;
3.1.1.2. Imoveis;
3.1.1.3.  Tangivelis;
3.1.1.4.  Intangiveis.
3.1.2. Direitos;
3.1.3. Obrigagdes.
3.2. Equacdo Fundamental da Contabilidade;
3.3. Aspectos qualitativos e quantitativos;
3.4. Situagdes e variagdes patrimoniais

4. Contas de Resultado:
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4.1. Receitas;
4.2. Despesas.
5. Demonstrativos Contibeis:
5.1. Introdugdo;
5.2. Balang¢o Patrimonial;

5.3. Demonstrag@o do Resultado do Exercicio;

5.4. Balancetes.

BASICA

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Basico de Contabilidade: Introdugdo a Metodologia da
Contabilidade. 6* ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

[UDICIBUS, Sérgio de; MARION, José Carlos. Curso de Contabilidade para nio Contadores. 6.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade basica ficil. 27. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2010.

COMPLEMENTAR

FIPECAFI/USP. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a todas as sociedades. 2 ed. Sdo
Paulo: Atlas, 2013

FRANCO, Hilario. Contabilidade geral. 23. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de custos. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

PADOVEZE, Clovis Luis. Manual de contabilidade basica: uma introducio a pritica contabil.
4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

PAULANI, Leda Maria. A Nova contabilidade social. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

Rl | - EXOINTEGRADOR
“ EMPREENDEDORISMO _' ' "~ 40H

Concepgdes e evolugdo historica. Formagdo empreendedora: perfil empreendedor, fatores inibidores
do potencial empreendedor. Empreendedorismo x intraempreendedorismo. Visdo empreendedora.

Empreendedorismo e a criatividade. O processo empreendedor: defini¢do de negdcio, plano de
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negocio. O empreendedor e as empresas: estagios de crescimento. O empreendedorismo ¢ sua

importancia no atual contexto socioecondmico nacional.

Compreender os conceitos relacionados ao empreendedorismo e ao empreendedor, visando

desenvolver habilidades empreendedoras;

e Fomentar o comportamento empreendedor nas organizagdoes;

* Desenvolver competéncias nos académicos para a criagdo, gestdo e sobrevivéncia de novos
projetos, agdes e empreendimentos;

e Disseminar a cultura empreendedora, destacando a importdncia do empreendedorismo e da

inovagio para o desenvolvimento econdmico e como fontes de estratégia competitiva para as

organizagdes.

i R R RS IHET it s e R R AT

¢ Organizar as atividades secretariais em conjunto com as metas da empresa;

e Planejar e construir atividades administrativas que envolvam o processo de empreendedorismo
e inovagio;

e Praticar agdes empreendedoras no contexto empresarial;

e Saber utilizar as ferramentas do seu perfil na inser¢@o de novos negocios, produtos e servigos.

Conceitos do rendedrs )
1.1.Conceitos e precursores do empreendedorismo;
1.2.Andlise histérica do surgimento do empreendedorismo;

1.3.0 empreendedorismo no Brasil;

1.4.Empreendedorismo e desenvolvimento econdmico;

2. O Empreendedor

2.1.Perfil, comportamento e caracteristicas do empreendedor;
2.2 Necessidades e conhecimentos necessarios ao empreendedor;
2.3.Valores ¢ atitudes do empreendedor;
2.4 .Fatores de influéncia sobre o empreendedor;
2.5.Empreendedor x empresario;
2.6.Abordagens recentes: empreendedorismo feminino, coletivo, social, ambiental, cultural.

3. Empreendedorismo Corporativo
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3.1.Intraempreendedorismo: o empreendedorismo nas organizagdes;
3.2.0 Secretario e seu papel como intraempreendedor;
3.3.Criatividade e inovagdo nas organizagdes.

4. Plano de Negocios/Projetos
4.1.A importancia do plano de negocios/projetos;

4.2 Nogdes da estrutura do plano de negdcios/projetos.

BASICA
MORI, F. et al. Empreender: identificando, avaliando e planejando um novo negdcio.
Florianépolis: Escola de novos empreendedores, 1998.
PEREIRA, Carlos Jodo Santos. Como ser um empresario e ter sucesso. Campinas: Cultural
Mercosul, 1998.
PINCHOT, Gifford. Intrapreneuring: por que vocé niio precisa deixar a empresa para tornar-
se um empreendedor. Sio Paulo: Harbra, c1989. 312pv.

COMPLEMENTAR
DORNELAS, José Carlos Assis. Empreendedorismo. Sdo Paulo: Campus, 2008.

MARINS, Luiz. Ninguém é empreendedor sozinho. Sdo Paulo: Saraiva, 2008.
MENDES, Jeronimo. Manual do empreendedor. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

PREVIDELLI, José; SELA, Vilma. Empreendedorismo e educagio empreendedora. Maringa:

Unicorpore, 2006.
SERTEK, Paulo. Empreendedorismo. Curitiba: IBPEX, 2006. 176 p. 1 ex. SHEEDY, Edna. Guia

do empreendedor para fazer a empresa crescer. Sdo Paulo: Nobel, 1996. 132 p. 2

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO INTEGRAL

 MERCADODETRABALHO R

‘Aplicagiio pritica dos conteddos aprendidos no curso, com énfase no trabalho em equipe, na
pesquisa sistematizada, no envolvimento do corpo docente, na adogdo de escrita normatizada e de
estratégias de divulgagdo tanto na comunidade académica com em outras instancias. Agdes
diversificadas (organizagdo de eventos, simulagdo de criagdo de empresas, produgdes artisticas,

entre outras) que aliem o aprofundamento metodolégico e cientifico a uma transigdo para o
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exercicio profissional.

e (Conhecer a importancia e a estrutura de um projeto para realizagdo de atividades
interdisciplinares;
¢ Conhecer e aplicar normas de referenciag@o de textos cientificos;

¢ Desenvolver um projeto em base ao conhecimento obtido em todo o curso.

" Realizar busca de infor“maqo em livo, piéco, a

e Conhecer e aplicar normas de elaboragdo de textos cientificos:

e Definir tema e objetivos do projeto com todos os envolvidos (alunos, professores e
comunidade);

e Ler e resumir literatura cientifica pertinente ao tema escolhido:

e Redigir os diversos topicos que estruturam o projeto de acordo com as normas da redagdo
cientifica;

* Definir e confeccionar os materiais de apoio necessdrios para execugdo do projeto;

e Desenvolver um relatorio;

¢ Divulgar o resultado.

1 Projetoe Pquisa
1.1 Estrutura de Projeto:

1.2 Definir e confeccionar os materiais de apoio necessérios para execugdo do projeto;
1.3 Ferramentas de apoio para apresentagdo dos projetos;

1.4 Normas ABNT.

2 Priticas de Projetos Integradores

BASICA
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Trabalhos Académicos-

Apresentagio.

CERVO, Armando Luiz: BERVIAN, Pedro Alcino. Metodologia Cientifica. 2* ed. Sdo Paulo:
Macgrw —HILL do Brasil, 1978.

MEDEIROS, Jodo Bosco; HERNANDES, S6nia. Manual da Secretaria. Sio Paulo: Atlas, 1999.
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NBR 14724: Rio de Janeiro, 2002.
COMPLEMENTAR
FURASTE, Pedro Augusto; Normas Técnicas para o Trabalho Cientifico. 13" ed.Déctilo-Plus:

Porto Alegre, 2005.

MARCONI, M. Marina de; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de Metodologia Cientifica. 5°
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

Nova Escola. Como fazer um bom projeto - Beate Althuon, Sdo Paulo: Abril, maio de 1998.
TRUJILLO FERRARI, Alfonso. Metodologia da Ciéncia. 3* ed. Rio de janeiro: Kennedy, 1974.
ZITTA, Carmem. Organizacio de Eventos: da ideia a realidade. Brasilia: Ed Senac-DF, 2008.

TECNICO EM SECRETARIADO INTEGR

. MERCADODETRABALHO | ~ MERCADO DE TRABALHO | |

"ORIENTAGAO DA PRATICA PROFISSIONAL

Estégio i é coenid omo um monentee se conti em atividade
articuladora entre teoria e a pratica pautada na Legislagdo do Estagio Supervisionado e nos
componentes desenvolvidos ao longo da execugdo do curso, tendo como produto final o Relatorio
de Conclusio do Estdgio. Orientagbes necessdrias para a realizacdo do Estagio Curricular

Obrigatorio.

I_ | icia o-émico, cdiﬁes para iniciagao entada ao ségio, pssbilano m bom
aprendizado para pratica profissional, tendo em vista a consecugdo dos objetivos do Curso
Técnico em Secretariado;

e Conbhecer os direitos e deveres do estagiario;

e Contribuir para o crescimento profissional do aluno e sua inser¢do no mercado de trabalho;
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e Conhecer e executar as atribui¢des e atividades do profissional de secretariado.

tecnologias no exercicio das atividades profissionais;

servigos de secretaria, colaborando no alcance dos objetivos da organizagéo:

e Aplicar as técnicas secretariais com proatividade, ética e compromisso;

1. ilt;ﬁo 0 Eéio Supervisionado
1.1.Conceito e importancia para a pratica profissional:
1.2.Direitos e Deveres do Estagiario;
1.3.Documentos de estagio supervisionado.
2. Orientagoes sobre o Estigio Supervisionado
2.1.Postura Profissional no Campo de Estagio;
2.2.0bservagdo do campo de estagio: insergiio a pratica profissional;
2.3.Fluxograma para realiza¢do do Estagio.
3. Relatorio Final de Estagio
3.1.Modelo Oficial de Relatério Final de Estagio.
4. Pratica do Estagio Supervisionado
4.1.Desenvolvimento das atividades no Campo de Estagio (Discentes);

4.2.Visita de Supervisdo do Estagio (Comissdo de Acompanhamento de Estagio).

BASICA

e Aplicar os conhecimentos cientificos, técnicos e tecnoldgicos adquiridos e fazer uso de

e Atuar de forma participativa, assessorando atividades de planejamento, organizagdo e diregdo de

* Perceber o campo de estagio como oportunidade de aprendizado e de crescimento profissional.

e iy

novas

Rio de Janeiro: Qualitymark, 2006.

Revistas dos Tribunais, 2004.

GONCALVES, Rosana Fa. Postura profissional: compotamento pode pesar mais que desempenho.

LAURINDO, Marcos. Marketing Pessoal e o novo comportamento profissional. 3 * ed. Sdo Paulo:

MEDEIROS, Jodo Bosco; HERNANDES, Sénia. Manual da Secretaria. Sdo Paulo: Atlas, 1999.

NEVES, Adilson Romualdo. Qualidade no atendimento: a chave para o seu sucesso pessoal e empresarial.
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Rio de Janeiro: Qualitymark, 2006.

COMPLEMENTAR

BIANCHI, Anna C. De Moraes; ALVARENGA, Marian ; BIANCHI, Roberto. Orientagdo para
estagio em secretariado: trabalhos, projetos e monografias. Sdo Paulo: Pioneira Thomson
Learning, 2003.

. Manual de orientacio de estagio supervisionado. Sdo Paulo: Pioneira, 1998.
NONATO JUNIOR, Raimundo. Epistemologia e teoria do conhecimento em secretariado executivo: a

fundagdo das ciéncias da Assessoria. Fortaleza: Expressdo Gréfica, 2009.

PORTELA, Keyla C.A.; SCHUMACHER, Alexandre J. Estagio supervisionado: teoria e pratica.
1* ed. Santa Cruz do Rio Pardo: Editora Viena, 2007.

WEIL, Pierre. Relacdes humanas na familia e no trabalho. 41° ed. Petropolis: Vozes, 1989.

7.3 PRATICA PROFISSIONAL INTEGRADA

O Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral preza em seu
curriculo pela prética profissional. Para garantir a integragdo entre a pratica e a teoria,
atividades relacionadas & pratica profissional estdo incluidas nas competéncias dos
Componentes Curriculares do curso, seja na forma de atividades praticas, seja no
desenvolvimento dos Projetos Integradores previstos nas “a¢des didaticas integrativas”, seja
realizando quaisquer atividades pertencentes ao curso dentro do IFRR ou até mesmo em
outros orgdo/empresas quando solicitado a Coordenagdo. Outro importante componente

relacionado a prética profissional ¢ o Estagio Curricular.

7.4 ESTAGIO CURRICULAR

A experiéncia pratica do trabalho permite o crescimento pessoal, ndo s6 por uma
questdo financeira, mas também no que se refere a qualificagdo profissional, visando o
desenvolvimento de atributos fundamentais para a inser¢ao de qualquer cidaddo no mercado
de trabalho, tais como: boa comunicacgdo, proatividade, ética, honestidade, pontualidade,
integridade, know-how, entre outras. Considerando a importancia da prética profissional como

elo entre os conhecimentos adquiridos em sala de aula e a formagio do discente. O Curso
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Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral propde uma formagio solida
para a atividade laboral nestas areas, propiciando momentos de prética profissional ao longo
do curso e através do estagio curricular.

O Estagio Curricular terd carga horaria de 200 horas e sera realizado em
conformidade com a Lei n® 11.788/2008, bem como demais regulamentagdes e orientagdes
emanadas por 6rgdos superiores competentes.

O estagio, de acordo com o art. 1° da Lei n® 11.788/2008, é o ato educativo escolar
supervisionado que visa a preparagdo dos estudantes para o trabalho produtivo, sendo
considerado instrumento de aprendizado das competéncias proprias da atividade profissional e
sua contextualizag@o, promovendo o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para
o trabalho.

Embora seja aconselhdvel que os estudantes o cumpram no 3° ano. o estagio pode ser
desenvolvido a partir da finalizagio do 2° ano, respeitado o periodo de integralizagéo.
Entretanto, o estudante somente podera submeter-se as atividades de estagio caso tenha no
minimo 16 anos completos na data de inicio do estagio, segundo a Resolugdo CNE/CEB n°
1/2004.

As atividades a serem desenvolvidas pelo estudante devem estar relacionadas com a
formagdo educacional do mesmo, ou seja, devem ser compativeis com o projeto pedagdgico
do curso. Além disso, pode ser oferecido por empresas plblicas, privadas e organizagdes ndo
governamentais, respeitando-se o que prevé o art. 9° da Lei n® 11.788/2008. Os profissionais
liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos conselhos, assim como
o IFRR, também podem oferecer estagio nas mesmas condigdes do artigo supracitado.

Ao final do estagio o aluno sera avaliado pelo supervisor do seu local de estagio,
podendo obter nota de 0(zero) a 10(dez).

A dispensa da realizagdo do estagio obrigatério pode ser concedida ao estudante
trabalhador que, no dmbito do seu trabalho, desenvolva atividades compativeis com a area de
formag¢do do curso. Para tanto, o estudante devera solicitar Aproveitamento das Atividades
Profissionais via abertura de processo no Protocolo do Campus Boa Vista, anexando
documentos para comprovagdo das suas atividades e relatério de estigio. O processo serd
encaminhado a Coordenagdo do Curso, que analisara o mérito das atividades a luz do perfil

profissional de conclusdo, emitindo parecer assinado por um profissional de Secretariado. O
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Aproveitamento das Atividades Profissionais ndo dispensa, em hipétese alguma, a elaboragdo
do relatorio das Atividades Profissionais desenvolvidas pelo aluno.

O professor responsavel pelo componente curricular de Orientagdo da Pratica
Profissional devera apresentar plano de ensino e calendério de atividades que contemplem
encontros de orientagdo prévia sobre direitos e deveres do estagidrio, comportamento durante
o estagio, atividades a serem desenvolvidas pelo discente no campo de estagio, modelo de
relatério final, defini¢do de data para entrega de relatério final. Para tais atividades, estdo
previstas 20 (vinte) horas a serem distribuidas conforme a necessidade.

O professor devera ainda, elaborar juntamente com a coordenagdo de curso e com a
Comissio designada para Acompanhamento de Estagio, um cronograma para visita de
supervisdo do estagio a ser realizada durante o periodo de Estagio.

Os discentes poderfio cumprir até 10% (20 horas) da carga horaria total do estagio com
atividades complementares: cursos na drea secretarial e participagdo em recepgdes € apoio em
eventos, desde que comprovados por meio de certificados e declaragdes. Essa documentagdo
devera ser apresentada ao professor do componente curricular e, atendendo as descrigdes, sera
anexada a frequéncia de estagio, para computar a carga horéria de estagio.

A nota referente ao Estidgio Curricular Obrigatério sera obtida através da média da
nota da “Avalia¢do do Supervisor” e do “Parecer da Comissdo de Avaliagdo” do relatério final
de estagio, considerando Aprovado o aluno que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete

virgula zero).

ECO = MAS+PCA

Unde:
ECO = Nota do Estagio Curricular Obrigatorio
MAS = Média da Avaliagdo do Supervisor

PCA = Nota do Parecer da Comissdo de Avalia¢do

O Relatdrio Final de Estagio do Curso Técnico em Secretariado serd realizado por
meio de um relatério que descrevera o resultado dos relatos das atividades préticas ou
observagdes desenvolvidas, no periodo das 200 horas, no ambiente de estagio, respeitando as

normas exigidas pelo Manual de Trabalhos Técnicos do IFRR. O Relatério Final de Estagio
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devera ser encaminhado pelo aluno ao e-mail fornecido pelo professor do componente
curricular de Orientagdo da Pratica Profissional, até data pré-determinada; que respondera no
prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data de recebimento do relatério por e-mail, com o
relatério corrigido. O aluno devera entregar o relatdrio final corrigido por e-mail, conforme
data estipulado pelo professor. O professor encaminhara a Coordena¢do do Curso folha
referente aos “Dados de Identificagiio™ e “Parecer da Comissio de Avaliagdo”, contento a nota
do aluno e o resultado, devidamente assinado e datado. A Coordenag¢do encaminhard os
relatérios para parecer da comissdo e posteriormente devolvera ao professor responsavel. Em
encontro definido no Fluxograma Calendario de Estagio, o professor entregara aos discentes o
“Parecer da Comissdo de Avaliagdo™; aqueles aprovados deverdo providenciar relatdrio final e
copia do “Parecer da Comissdo de Avaliagido™ em formato digital.

Para os alunos reprovados no Estagio Curricular Obrigatério ou que ndo tenham
cursado no periodo letivo ofertado, ¢ indispensavel a renovag¢do da matricula, devendo
entregar o relatério de estdgio no prazo maximo de 1 (um) ano apés a conclusido dos demais

componentes curriculares.

7.5 PRATICAS INTERDISCIPLINARES

No processo de construgdo deste Plano de Curso, buscou-se identificar conteudos
comuns entre os diversos componentes curriculares que compdem os curriculos de formagédo
técnica e de formagdo basica. Entende-se que esta é apenas uma primeira etapa da integragdo
curricular, que na verdade consiste em um processo continuo do exercicio de integragio. E
necessario ndo s6 pensar em metodologias e estratégias integradoras, mas também garantir
que as praticas docentes sejam articuladas, dialogadas e sincrnicas com o objetivo de que,
em um processo constante, os componentes curriculares basicos e os técnicos contribuam para
a formagdo integral do estudante. Neste sentido, prevé-se que a coordenagdo pedagdgica seja
realizada coletivamente, de maneira a permitir a necessaria articula¢do entre os docentes para

viabilizar que a promogdo da integragao acontega de forma eficiente.
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7.6 REPRESENTACAO GRAFICA DO PROCESSO FORMATIVO
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6 CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

O processo de avaliagdo de aprendizagens do Curso Técnico em Secretariado
Integrado ao Ensino Médio seguira as normas previstas na Organizagido Didética do IFRR. A
Organizagdo Didatica prevé que a avaliagdo da aprendizagem sera continua e cumulativa, com
prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do
periodo sobre os de eventuais provas finais. A avaliagdo ¢ considerada um instrumento de
investigagdo e ndo apenas uma forma de verificar os conhecimentos adquiridos pelos
estudantes, servindo também como objeto orientador da pratica docente.

O sistema avaliativo é parte integrante do processo de aprendizagem, devendo ser
sistematico, continuo e cumulativo. Além disso, os procedimentos avaliativos devem
contemplar aspectos diagndsticos, formativos e somativos, proporcionando aos discentes a

percepgdo do seu progresso. Deve ainda promover a integragdo de alunos e professores na
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analise do processo, garantindo a necessaria reflexdo sobre os resultados alcangados.

Esse processo possibilita a percep¢do do desenvolvimento de competéncias e de
habilidades pertinentes aos componentes curriculares, a cada periodo. Devera ser estabelecida
pelo docente com a definicdo de critérios avaliativos nas resolu¢des das atividades,
envolvendo: criatividade e senso critico nas respostas; curiosidade e busca por pesquisas;
autoavaliagdo; reflexdo e apropria¢do da realidade; estruturagdo de aspectos que corroborem
na defini¢do de postura e de atitudes frente ao ambiente profissional e ao meio social.

O conhecimento adquirido pelo discente podera ser avaliado por meio de no minimo 2
(dois), dos seguintes instrumentos:

I.  Observagdo continua;
II.  Elaboragéo de portfolio;
[II.  Trabalhos individuais e/ou coletivos;
IV.  Provas escritas;
V.  Resolugdo de exercicios;
VI.  Desenvolvimento e apresentagdo de projetos:
VII. Seminarios;
VIII.  Relatorios;
IX.  Provas praticas;
X.  Provas orais;

XI.  Visita Técnica.

Os docentes também levardo em consideragdo no processo de avaliagdo da
aprendizagem do discente, além do conhecimento especifico, os seguintes aspectos:

L. Comportamento;
II.  Assiduidade e pontualidade;

III.  Principios éticos e morais;

IV.  Espirito de solidariedade, companheirismo, respeito ao outro € ao bem comum.

8.1 Da avaliagdo da Aprendizagem

A verificagdo da aprendizagem sera expressa em notas, numa escala de 0.0 (zero) a

10.0 (dez) pontos, sendo admitida uma casa decimal.
As avaliagdes escritas serdo corrigidas e devolvidas aos discentes até sete dias apds a
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sua realizagio, a fim de possibilitar apreciagdo, discussdo ou reclamagio dos resultados.

As datas das avaliagdes ficardo a critério do docente, exceto o exame final, que sera
estipulado no Calendario Escolar. O docente devera apresentar o conteudo a ser avaliado aos
discentes uma semana antes de cada avalia¢o.

Os docentes deverdo entregar o didrio de classe devidamente preenchido com notas,
frequéncia e contetdos ministrados, bem como a lista de notas, sem rasuras, a Coordenagdo
de Curso até o prazo estabelecido em Calenddrio Académico, o ndo cumprimento implicara na
aplicagdo das penalidades previstas na Organizagio Didatica.

O célculo da nota de cada bimestre/mddulo ficard a critério do professor, podendo ser
realizado com uso de Soma, Média Aritmética, Média Ponderada, Maior Nota e Soma com

Pesos de todas as avaliagdes aplicadas durante bimestre/maédulo.

8.1.1Componentes Anuais

Para os componentes ofertados anualmente devera haver o seguinte procedimento:

A Média Anual sera a média aritmética das médias bimestrais, dada pela seguinte

formula:
MB1+MB2+MB3+MB4
MA =
4
Onde:

MA= Média Anual
MB,= Média do primeiro bimestre
MB;= Média do segundo bimestre
MB;= Média do terceiro bimestre
MB,= Média do quarto bimestre
Ao final de cada bimestre, o discente que néo obtiver a média 7,0 (sete), terd direito a
recuperagdo, mediante uma nova avaliagdo, com valor de zero (0,0) a dez (10,0), desde que:
I - Tenha frequentado pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) das aulas do(s)
componente(s) curricular(s) em recuperagio;
[I - Tenha realizado as avaliagdes propostas pelos docentes.

Caso o discente faga Avaliagdo de Recuperagdo, a Nota do(s) componente(s)
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curricular(es) serda a Nota da Recuperagdo, desde que essa seja superior a nota bimestral
anterior.

Serd considerado aprovado por média o discente que obtiver meédia anual
igual ou superior a 7,0 (sete) em cada componente curricular e frequéncia igual ou superior a
75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horaria anual.

O discente que obtiver média anual menor que 7,0 (quatro) fard o Exame Final. O
discente estard aprovado se, apos o Exame Final, obtiver Média Final (MF) igual ou superior
a 7.0 (sete), obtida pela média aritmética entre a Média Anual ¢ a Nota do Exame Final, dada

pela seguinte formula:

_ MA+EF
2

MF

Onde:

MF = Média Final

MA = Média Anual

EF = Nota do Exame Final

O Exame Final sera elaborado com base nos conteidos ministrados durante o ano

letivo.

8.1.2 Componentes Modulares

Para os componentes ofertados de forma modular devera haver o seguinte
procedimento:
A nota de cada componente curricular serd a média aritmética de todas as avaliagdes

aplicadas durante o semestre/mddulo, dada pela formula:

_ AV1+AV2 + AV3 + AV4
- N

NU

Onde:
NU = Nota Unica
AVI1 + AV2 + AV3 + AV4 = Avaliagdes realizadas no semestre/modulo
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N = Numero de avaliagdes realizadas no semestre/modulo

Ao final de cada semestre/maddulo, o discente que ndo obtiver a média 7,0 (sete), terd
direito a recuperagdo, mediante uma nova avaliagdo, com valor de zero (0,0) a dez (10,0),
desde que:

| - Tenha frequentado pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) das aulas do(s)
componente(s) curricular(s) em recuperacio;

I - Tenha realizado as avalia¢des propostas pelos docentes.

Caso o discente fagca Avaliagdo de Recuperagdo (AR), a Nota do(s) componente(s)
curricular(es) sera a Nota da Recuperagdo, desde que essa seja superior a Nota Unica (NU)
anterior, obtendo assim a Nota Modular (NM), através da férmula:

NM =AR
Onde:
NM = Nota Modular

AR = Avalia¢ao de Recuperacio

Sera considerado aprovado por média o discente que obtiver Nota Modular (NM),
igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento)
do total de carga horaria no médulo cursado.

O discente que obtiver Nota Modular (NM) menor que 7,0 (sete) fara o Exame Final
ao término do ano letivo. O discente estard aprovado se, apos o Exame Final, obtiver Média
Final (MF) igual ou superior a 7,0 (sete), obtida pela média aritmética entre a Nota Modular e

a Nota do Exame Final, dada pela seguinte formula:

NM+EF
e,

Onde:

MF = Média Final

NM = Nota Modular

EF = Nota do Exame Final

O Exame Final serd elaborado com base nos conteddos ministrados durante o
semestre/modulo letivo.

O discente estara reprovado se a Média Final (MF) for inferior a 7,0 (sete).
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8.1.3 Critérios de aprovacdo e reprovagio

O discente estara aprovado se, apos o Exame Final, obtiver Resultado Final (RF) igual
ou superior a 7,0 (sete) em todas os componentes curriculares e frequéncia igual ou superior a
75% (setenta e cinco por cento) do total de carga horaria da série.

O discente estara reprovado se o Resultado Final (RF) for inferior a 7,0 (sete).

O aluno poderd ser promovido, na situagdo de dependéncia, para a série seguinte — se
reprovado apdés Exame Final — em até 2 (dois) componentes curriculares. O discente
promovido para a série seguinte, na situagdo de Dependéncia, devera cursa-la de forma
paralela a série a que foi promovido.

A Instituicdo se reserva o direito de ndo ofertar a dependéncia para turmas de até 10
(dez) discentes. Persistindo a situagio de ndo fechamento da turma, a Institui¢do oferecerd a
referida dependéncia no periodo letivo seguinte.

Se, por falta de comparecimento do discente, em qualquer etapa de avaliagio,
decorrido o prazo de pedido de segunda chamada, ndo for possivel apurar o seu

aproveitamento escolar, sera atribuida nota 0,0 (zero).

8.1.4 Verificag¢do da aprendizagem em segunda chamada

E direito de o discente ter acesso as varias formas de avaliacdo da aprendizagem,
incluidas as de segunda chamada, desde que solicite 4 Coordenagio de Curso/Area, no prazo
de até 72 (setenta e duas) horas, considerando os dias uteis, apds a realiza¢do da avalia¢do a
qual ndo se fez presente ¢ mediante a apresentagdo dos documentos justificativos, abaixo
especificados:
a) Atestado médico, comprovando a impossibilidade de participar das atividades escolares do
dia;
b) Declaragdo de corporagdo militar, comprovando que, no horéario da realizagdo da 1°
chamada, estava em servigo;
¢) Declaragdo da Dire¢do de Ensino do Campus Boa Vista, comprovando que o discente
estava representando o IFRR em atividade artistica, cultural ou esportiva;
d) Ordem Judicial;
e) Certidao de obito de parentes de primeiro grau ou conjuge.

A autorizagdo para realizagdo da verificagdo da aprendizagem em segunda chamada

dependera da analise do requerimento pela Coordenagio de Curso/Area e pelo docente do
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componente curricular, que dispdem de 24 (vinte e quatro) horas, apos a notificagdo ao
docente, para emitirem parecer relativo ao objeto do requerimento.

Cabe ao docente do componente curricular elaborar e aplicar o instrumento de
avaliagio da aprendizagem em segunda chamada, no prazo maximo de 8 (oito) dias do

deferimento do pedido.

8.1.5 Revisdo da verifica¢do da aprendizagem

O discente que discordar do(s) resultado(s) obtido(s) no(s) procedimento(s)
avaliativo(s) podera requerer revisio da avaliagdo. O requerimento, fundamentando sua
discordancia, deveré ser dirigido a Coordenagio de Curso/Area, até dois dias Gteis, apés o
recebimento da avaliagdo.

Cabe & Coordenagdo de Curso/Area dar ciéncia ao docente do componente curricular
para emissdo de parecer. Caso o docente se negue a revisar a avalia¢do, cabe a Coordenagido
do Curso/Area designar uma comissdo composta por docentes do curso/drea e representante
da equipe pedagdgica, para deliberagdo, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis.

8.1.6 Estudos de recuperacio

No Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral serdo
desenvolvidos os Estudos de Recuperagéo de forma continua e paralela, durante o ano letivo,
com o objetivo de corrigir as dificuldades de aprendizagem.

A recuperagdo paralela far-se-4 mediante aulas planejadas, previstas no plano de
ensino do docente, cabendo ao docente decidir quanto a quantidade de aulas para o
desenvolvimento das aprendizagens ndo construidas e necessérias a formagdo do discente, a
partir da quantidade minima de duas aulas, com o acompanhamento da coordenag¢do de curso
e coordenagdo pedagogica.

O docente devera recorrer a Coordenagdo Pedagogica a fim de ser orientado e
acompanhado na elaboragdo das atividades pedagogicas para a recuperagdo, devendo, no
entanto, em qualquer situagfo, dar ciéncia a Coordenagdo Pedagdgica sobre o planejamento,
calendario e estratégias de ensino que serdo executados em cada processo de recuperacdo.

Os Estudos de Recuperagdo serdo realizados bimestralmente/semestralmente, em
horario disponivel da turma ou sabados letivos, por meio de atividades escolares planejadas,

ministradas e orientadas pelos docentes dos componentes curriculares, culminando com a
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aplicagdo de uma avaliag3o.

A média do bimestre/modulo sera substituida pelo resultado da prova da recuperagao,
caso esta seja maior.

Os estudos de recuperagio serdo organizados pelo Departamento de Apoio Pedagogico
e Desenvolvimento Curricular/Departamento de Ensino/ Coordenagdo de Cursos/Area e/ou
Coordenagdo Pedagdgica.

Para o cumprimento dos estudos de recuperagdo poderdo ser programadas as seguintes
atividades:

I — Aulas de reforgo, a serem realizadas em horario oposto;

II — Aulas de revisdo de estudos, no horario normal das aulas;

III — Aulas de recuperagéo, para grupos especificos de discentes, em horario oposto;

[V — Atendimento individualizado ao discente;

V — Realizagdo de trabalhos em grupos e individuais, pesquisas, experimentos,
desenvolvimento de projetos a partir de situagdes problemas e outros.

Qualquer atividade de recuperagéo paralela devera acontecer em periodo (horario) a
ser previamente combinado entre o docente, os discentes e coordenador de curso, mediante

convocagdo por escrito para os discentes envolvidos.

8.1.7 Atendimento domiciliar especializado

O atendimento domiciliar ¢ um processo que envolve tanto a familia quanto a escola e
possibilita ao discente realizar atividades escolares, em domicilio., quando houver
impedimento de frequéncia as aulas, sem prejuizo na sua vida escolar. Sua realiza¢do devera

observar a Organizagéo Didatica vigente.

8.1.8 Avaliagdo do Curso

A avaliagdo do Curso dar-se -a na perspectiva de redimensionar o processo de
execucdo do ensino, com vistas articulagdo dos processors de planejamento ¢ a melhoria dos
resultados de aprendizagem.

Assim sendo, as avaliagdes serdo realizadas ao final de cada semestre, por meio de
instrumento eletronico, contemplando aspectos relacionados a execugdo do componentes

curriculares pelos docentes, a atuagdo da equipe gestora do ensino e ainda a auto avaliagdo do
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aluno frente as atividades propostas.

8.1.9  Aproveitamento e procedimentos de Avaliacdo de Competéncias
Profissionais anteriormente desenvolvidas

As situagdes de Avaliagdo e Aproveitamento de Competéncias Profissionais
anteriormente desenvolvidas, dar-se-30 na observancia da compatibilidade de competéncias e
habilidades, conteidos, cargas horarias em que o Componente Curricular esteja sendo
ofertado no periodo letivo, quando se tratar de estudos referentes ao ensino Técnico ou
Graduagdo em Cursos legalmente autorizados e realizados em instituicdes de ensino

reconhecidas e credenciadas, conforme o previsto na Organiza¢do Didatica-IFRR.

7 9 ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS

Para a organizac¢do do trabalho pedagdgico, as estratégias de ensino previstas neste
plano devem possibilitar aos estudantes o acesso ao conhecimento, sendo importante conhecer
e respeitar a diversidade existente no contexto da escola, tendo como referéncia a realidade do
educando para o desenvolvimento do seu processo educativo, bem como a preparagdo para o
exercicio da profissdo.

Também € necessario considerar a relagio entre a teoria e a pratica no processo de
ensino e aprendizagem articulando conhecimentos de diferentes areas por meio de atividades
interdisciplinares.

Seguem praticas que contribuem nesse processo, a saber: trabalhos de pesquisas
desenvolvidos de forma individual ou coletivo, teste, seminarios, palestras, oficinas, visitas
técnicas, desenvolvimento de projetos integradores interdisciplinares com temas diversos,
atividades laboratoriais, relatorios de ensaios e de atividades desenvolvidas na sala ou em
outros espagos, videos técnicos para orientar discussdes, interpretacdo e discussdo de textos,
dentre outras atividades integradas. Estas devem preferencialmente ser realizadas
coletivamente entre grupos de professores da mesma area de conhecimento, entre os
professores de base cientifica e da base tecnoldgica especifica, corroborando com a dimenséo
integradora proposta neste plano. Também se faz necessdrio introduzir a pratica de novas
metodologias.

Em EaD as estratégias pedagdgicas ndo deverdo ultrapassar 20% da carga horaria
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minima do curso, que ndo inclui trabalhos de conclusio de curso ou estiagio. A carga hordria
em Educa¢do a Distancia sera constituida de atividades a serem programadas pelo docente de
cada componente curricular. Vale ressaltar que as atividades em EaD serdo de forma opcionais
dentro de cada componente curricular que podera ser desenvolvida de forma individual ou
coletiva. Tais a¢des poderdo ser desenvolvidas no Moodle - http://ead.ifrr.edu.br/moodle/,
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), onde as atividades de ensino e aprendizagem
serdo disponibilizadas e os estudantes terdo acesso aos materiais pedagogicos, ferramentas de
comunicagdo ¢ demais midias educacionais, conforme necessidades apresentadas pelas
estratégias de a¢do desenvolvidas em cada componente curricular ou outra Tecnologia de
Informagdo e Comunicagdo (TIC’s). Dessa forma o AVA sendo um espago de interagdo e
registro da efetiva participagdo dos alunos, possibilitando a construgdo de atividades
curriculares e compreensdo de temas tratados, que levem a andlise critica dos contetidos e sua
execugio.

Ao planejar atividades com parte ndo presencial, os professores deverdo incluir em
seus planos de ensino, além dos elementos gerais do planejamento previstos na Organizagdo
Didatica vigente, os elementos especificos de EaD com metodologias também especificas
para a carga horaria minima permitida para aulas ndo presenciais. E importante que no plano
de ensino fique configurado o plano de atividades que os docentes desenvolverdo em EaD,

conforme especificagio dos elementos a seguir.

Quadro 1.
Plano de atividades Pedagégicas em EaD
Elementos do Plano Descricio
e Objetivos e Descrever os objetivos da aprendizagem
e Conteidos e Especificar as bases tecnologicas tedricas e tedrico-praticas a
serem trabalhadas no periodo.
e Carga Horaria e Definir o tempo para cada atividade proposta.
e Estratégias / e Descrever as estratégias e indicar as ferramentas de trabalho.
Ferramentas
utilizadas
e Atividades ¢ Identificar as atividades que os estudantes desenvolverdo no
AVA.
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e Avaliacio e Prever as estratégias e instrumentos avaliativos no AVA.

e Material de e Apresentar o material a ser usado nos estudos: videos,
estudo imagens, arquivos de texto, etc. no AVA.

e Referéncias e Informar as referéncias basicas e complementares.

e Data de Inicio e Definir a data e hora da abertura da atividade no AVA

e Datade e Definir a data e hora do fechamento da atividade no AVA
Fechamento

A pontuagéo dos resultados dos estudos em EaD representardo um percentual de 20 a
30% das notas do componente curricular em desenvolvimento, conforme o item da avaliagédo.
As atividades presenciais e as atividades em EaD seguirdo a mesma regularidade de registros
adotados pela institui¢do para os Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio Integral.

O docente é o responsével pela orientagdo dos alunos nas atividades em EaD propostas
tanto no AVA, como em outros meios.

No inicio de cada ano letivo os planos de ensino, incluindo o plano de EaD, devem ser
apresentados a Coordenagdo de Curso e aos alunos para o devido acompanhamento, sendo
necessario que sua apresentagéo ocorra sempre antes de sua aplicagdo.

No que se refere ao planejamento das atividades integradas vale ressaltar que para o
desenvolvimento de trabalho educativo que traduza a a¢des pedagdgicas previstas neste plano,
serdo utilizadas estratégias de ensino que possibilitem ao aluno o acesso ao conhecimento,
expressas em:

a) Exercicios envolvendo a analise, sistematizac@o e aplicagdo pratica dos contetidos,
resolu¢do de problemas e estudo de casos e outras formas de exercicios relacionados aos
conteudos desenvolvidos;

b) Projetos interdisciplinares com tematicas diversas;

¢) Visitas técnicas e praticas de campo;

d) Interpretacdo e discussao de textos;

¢) Videos técnicos ou tematicos para orientar discussoes;

f) Realizagdo de semindrios, palestras e similares;

g) Trabalhos de pesquisa, desenvolvidos individual ou coletivamente;
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h) Trabalhos em equipe:

i) Relatorios de ensaios e de atividades desenvolvidas na sala ou em outros espagos.

10. EDUCACAO INCLUSIVA
As agdes pedagdgicas inclusivas desse Plano de Curso tem como referéncia tedrica a
Lei n® 9.394/96 (LDB) que trata das Diretrizes ¢ Bases da Educacdo Nacional ¢ conduz os
estabelecimentos de ensino na elaboragio e execugdo de suas propostas pedagdgicas (art. 12,
inciso I) e enfatizando a participagdo da comunidade escolar nessa elaboragio (art. 14).
Também se referencia no Decreto n® 6.949/2009, que assegura o acesso a um sistema
educacional inclusivo em todos os niveis, e, na Politica Nacional de Educac¢do Especial na
Perspectiva Inclusiva, estabelecida pelo Decreto n® 6.571 de 2018, que define a Educagéo
Especial como modalidade de ensino, que disponibiliza recursos. servigos e realiza o
atendimento educacional especializado (AEE) aos estudantes com deficiéncia. transtornos
globais do desenvolvimento e com altas habilidades/ superdotagdo, de forma complementar
ou suplementar a escolarizag¢do, bem como no Parecer CNE/CEB n° 11 de 2012, no Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI 2014 a 2018 ¢ Organizagdo Didatica vigente.
Compreendendo a importancia de oferecer um ambiente que amplie o
desenvolvimento académico e social dos estudantes e considere o respeito pela dignidade
inerente a autonomia individual, inclusive a liberdade de fazer as proprias escolhas ¢ a
percep¢do do atendimento as necessidades educacionais especificas dos estudantes, a
institui¢do de ensino devera garantir o acesso a qualquer curso da educago profissional, bem
como eliminar as barreiras fisicas, de comunicagdo e de informagdo que possam restringir a
participagdo e a aprendizagem dos educandos com deficiéncia. (Parecer n® 11 de 2012, p.21)
Neste sentido considerar a legislagdo vigente para implementagdo de agdes inclusivas
e afirmativas significa desenvolver uma politica institucional de educa¢do inclusiva no
[FRR/Campus Boa Vista que favoreca a transformacao tanto das condigdes de acesso como
das condigdes de permanéncia de todos. Por isso, as praticas inclusivas propostas nesse plano
de curso devem garantir o desenvolvimento das habilidades dos estudantes, possibilitando aos
mesmos, acesso aos saberes. Dentre as principais praticas destacamos:
I — O desenvolvimento de um curriculo integrado que considere as necessidades de formagao

individual, que seja flexivel, contemple a diversidade cultural e o direito ao conhecimento;
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Il — Organizagio de espacos formativos inclusivos para a acessibilidade e o0 acompanhamento
da aprendizagem dos alunos, dentre estes destacamos:

a) adequagdo das atividades avaliativas como provas, trabalhos dentre outros instrumentos de
acesso ao conhecimento que avaliam e estimulam o desenvolvimento cognitivo, estes devem
ser promovidos com linguagem acessivel e materiais adequados, considerando a real
necessidade apresentada pelo educando, e assim, promover o seu acesso com autonomia e
igualdade de condigdes;

b) ampliagdo das iniciativas para a inclusdo escolar como estudos, pesquisas, eventos, cursos
de incentivo a formag@o profissional (voltados para pessoas com deficiéncia);

¢) adequacdo dos tempos (fisico, virtual), das praticas pedagdgicas, dos hordrios e das
instalagdes (equipamentos, estrutura fisica, servigos de apoio, tecnologias assistivas etc.);

d) organizagdo de processos de ensino e aprendizagem adequados as necessidades
educacionais de todos os estudantes que apresentam caréncia de Educac¢do Especial, ndo
limitando o direito de aprenderem com autonomia. Estas agdes contardo com a articulagdo
sistémica do Nucleo de Incluséo.

[I1 — Organizagdo do atendimento educacional especializado (instrutores, intérpretes e demais
profissionais  especializados) com formagdo de equipes multiprofissionais de
acompanhamento da aprendizagem para atender as especificidades das pessoas com
deficiéncia.

IV — Apoio a projetos pedagogicos desenvolvidos pelo NEABI que valorizem a diversidade
cultural e favorecam aproximagéo entre pessoas e/ou grupos de diversas derivagdes sociais,
étnicas, religiosas, culturais, etc. com agdes que contribua para qualidade da educagdo,
consolide a inclusio e a igualdade de oportunidades para todos os educandos.

V — Sistematizagao de a¢des de assisténcia estudantil promovidas pela CAES que assegurem a
todos os estudantes o direito social ao acesso e a permanéncia a escola de forma que possam
concluir seus estudos com éxito. Tais como: a) ampla divulgagcdo dos programas, projetos,
servigos e agdes da assisténcia estudantil que visam a democratizagdo do acesso a toda
comunidade escolar; b) execuc¢do de a¢des de apoio, orientagfio, capacitagdo e inclusdo dos
estudantes que apresentam vulnerabilidade social e econdmica em diversos programas
conforme demandas apresentadas.

Portanto, a educag¢do integrada e integral ofertada no IFRR/ Campus Boa Vista Centro
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compreende o pleno desenvolvimento do sujeito, por isso, exige o desencadeamento de agdes
vinculadas ao ensino, a pesquisa, a extensdo e assisténcia ao estudante, onde o trabalho das
varias areas do conhecimento como pedagogos, assistentes sociais, psicologos, técnicos em
assuntos educacionais, médicos, odontdlogos, enfermeiro etc. seja também integrado.

O trabalho conjunto desse grupo de profissionais potencializa a identifica¢do de
situagdes problemas, como o baixo rendimento, uma das principais causas da evasao escolar,
que interferem negativamente na vida académica dos educandos para que os profissionais

tomem as devidas providéncias na resolugdo dos problemas identificados.

10.1 Nucleo de Inclusdio

O NI é composto por uma equipe interdisciplinar a qual foi instituida pela Portaria n°
448, de 17 de julho de 2014. Esse nucleo tem o objetivo:

I.  Identificar as pessoas com necessidades especificas no Campus Boa Vista;

II. Orientar os estudantes com necessidades especificas quanto aos seus direitos:

III. Promover a eliminagdo de barreiras pedagogicas, atitudinais, arquitetonicas e de
comunicacéo;

IV. Oferecer atendimento educacional especializado aos estudantes com necessidades
especificas;

V. Promover junto a comunidade escolar agdes de sensibilizagido para a questdo da
educacdo inclusiva e de formaciio continuada referente a essa tematica;

VI. Realizar parcerias e convénios para troca de informagdes e experiéncias na area
inclusiva;

VII. Garantir as adaptagdes necessarias para que os candidatos com necessidades
especificas realizem os exames de selegao no Campus Boa Vista;

VIII. Orientar os docentes quanto ac atendimento aos estudantes com necessidades
especificas;

IX. Contribuir para o fomento e difusdo de conhecimento acerca das Tecnologias
Assistivas.

Os principios que norteiam a atuagio do Nucleo de Inclusdo sdo o compromisso com a

melhoria da qualidade da educagdo para todos, acolhimento a diversidade, promogao da

acessibilidade, gestdo participativa, parceria da escola com a familia e outros segmentos
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sociais e promo¢do da inclusdo escolar de pessoas com necessidades especificas na rede
federal de educagéo profissional, cientifica e tecnologica.

O Nucleo de Inclusio busca solugdes para a adequagido do Campus Boa Vista a Norma
Brasileira (NBR) n° 0950/2004 da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, que normatiza

a acessibilidade, a edificagdes, mobilidrio, espagos e equipamentos urbanos.

10.2 Nucleo de Estudos Afro — Brasileiros e Indigena

O Nucleo de Estudos Afro-Brasileiros e Indigenas tem a finalidade de implementar as
Leis n° 10.639/03 e n° 11.645/08, pautadas na constru¢do da cidadania por meio da
valorizacio da identidade étnico-racial, principalmente, de negros, afrodescendentes e
indigenas. Esse niicleo estd estruturado para desenvolver agdes educativas nas areas de
ensino, pesquisa e extensdo ligadas as questdes étnico-raciais, especificamente, a tematica do
ensino de Historia e Cultura Afro-Brasileira e Indigena em agdes trans e interdisciplinar e que
direcionam para a educago pluricultural e pluriétnica.

As competéncias e responsabilidades atribuidas a este NEABI estdo dispostas no

Regimento Interno do Campus Boa Vista.

8 11 CONSELHO DE CLASSE

O Campus Boa Vista possui um Conselho de Classe, 6rgdo de natureza consultiva ¢
deliberativa, presidido pela Direcio de Ensino. E responsivel pelo acompanhamento e
avaliagdo do processo pedagdgico, e pela avaliagdio do desempenho escolar dos discentes
matriculados nos cursos técnicos. O mesmo possui sua organizagdo e funcionamento fixados
na Organizagdo Didatica e Regimento proprio.

Constituirdo o Conselho de Classe, além da Diregdo de Ensino, todos os docentes da
turma, representantes dos discentes, o coordenador de curso/drea e um representante da
equipe técnico-pedagdgica.

O Conselho de Classe tera a finalidade precipua de analisar os problemas educacionais
da turma integralmente e aqueles referentes as diferengas individuais e ambientais dos
discentes. O mesmo se reunird bimestralmente, em cardter ordindrio e, em carater
extraordinario, quando convocado pela Diregdo de Ensino, para tratar de assunto especifico.

Ao final do periodo letivo, o Conselho de Classe analisard a situagdo dos discentes
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com reprovagido em dois componentes curriculares, tendo a prerrogativa de homologar, ou
ndo, a média/nota final, atribuida pelos docentes.

S#o atribuigtes do Conselho de Classe:

v' Levantar as dificuldades da turma quanto a aprendizagem, a relagio
docente/discente, ao relacionamento entre os proprios discentes, ¢ outros assuntos
que merec¢am ser analisados coletivamente;

v" Deliberar sobre medidas técnicas, administrativas e pedagdgicas a serem tomadas,
visando a superagéo das dificuldades detectadas;

v" Despertar nos docentes e discentes o habito de reflexdo, andlise ¢ autoavaliagio
sobre o seu proprio desempenho, no cumprimento de suas obrigagdes e
responsabilidades;

v" Servir como instrumento de aperfeigoamento da pratica pedagégica, buscando
alternativas e sugerindo metodologias, procedimentos ¢ recursos didéticos e
metodoldgicos que contribuam para ajustes necessarios na condugdo do processo
de ensino-aprendizagem.

Por determinagdo da Diretoria de Ensino, em fungdo de assuntos especificos a serem

tratados, o Conselho de Classe podera ser convocado para reunir-se com:

v" Toda a turma de discentes;

v Sem a presenga dos discentes; ou

v Com determinado grupo de discentes.

O Conselho de Classe ¢ temporario e ocasional, sendo constituido da seguinte forma:

v" Diregdo de Ensino, que o presidira;

Coordenagdo de Curso;
Departamento/Coordenagao Pedagogica;
Docentes da turma;

Discentes Representantes ou Lideres das turmas;

Coordenador(a) da CAES.

% X R K N

9 12 INSTALACOES, EQUIPAMENTOS, RECURSOS TECNOLOGICOS
E BIBLIOTECA

O Curso Técnico em Secretariado Integrado ao Ensino Médio Integral desenvolve suas

183



- e
MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

CONSELHO SUPERIOR

atividades no Campus Boa Vista. Atualmente conta com as salas de aulas equipadas com

recursos audiovisuais, duas salas de teleconferéncia, laboratorios e auditorios para palestras e

outros elementos e uma sala de estudos para docentes.

12.1 Instalacédes , equipamentos e recursos tecnologicos
Para o adequado atendimento aos alunos do Curso Técnico em Secretariado, o Campus

Boa Vista possui em sua Estrutura Fisica:

DEPENDENCIAS SN e Mo

Sala da Dire¢do 01 33,20
Sala da Coordenagio do curso 01 5.4m’
Sala de Professores 01 75,60
Salas de Aula: climatizada com data show 10 480,00
Salas de Aula: climatizada com data show 02 96,00
Banheiros 03 cijt. 154,4
Patio Coberto / Area de Lazer / Convivéncia 01 853,00
Praga de Alimentagdo 01 100,00
Auditério Principal: Climatizado. Capacidade 200 pessoas 1 441,12
sentadas

Auditério 2: Climatizado. Capacidade 50 pessoas sentadas 01 50,00
Auditério 3: Climatizado. Capacidade 200 pessoas sentadas 01 50,00
Sala de Audio / Salas de Apoio 01 48,65
Sala de Leitura/Estudos 0l 395,29

12.2 A Biblioteca e o acervo
O atendimento ao usuario se da de segunda a sexta-feira, das 7h30 da manha,

funcionando em horaério ininterrupto até as 21h30.

Considerando o constante na Resolugdo de N° 242/2015-CONSUP/IFRR, em seu Art.

4°, ressalta-se que:

Art. 4° As Bibliotecas do IFRR sdo espagos de estudo e constru¢do do
conhecimento, que tém por finalidades despertar o interesse intelectual e
favorecer o enriquecimento cultural, devendo atuar como um instrumento de
apoio aos processos de ensino, pesquisa e extensdo, facilitando aos usuarios o
livre acesso & informagio em qualquer suporte destinado a formagio
profissional e tecnologica (CONSUP/IFRR, 2015, s/p).

Ressalta-se ainda que o acervo da biblioteca do IFRR-Campus Boa Vista, de modo a

ampliar as formas de acesso a consulta assim como ao acervo, atua de forma integrada, em

consondncia com o preconizado na Resolugido de N° 242/2015 - CONSUP/IFRR, em seu Art.
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1°, A saber:

Art. 1° O sistema Integrado de Bibliotecas do Instituto Federal de Educagio,
Ciéncia e Tecnologia de Roraima(SIS/[FRR) constitui-se de um conjunto de
bibliotecas do IFRR, organizado de modo funcional e operacionalmente
interligadas, com o objetivo de padronizar e otimizar servigos oferecidos
pelas bibliotecas, oferecendo suporte bibliografico e informacional as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo (CONSUP/IFRR, 2015, s/p).

Nessa perspectiva, a Biblioteca do Campus Boa Vista, disponibiliza como espago

fisico para o atendimento aos alunos, a seguinte estrutura:

; AREA PARA USUARIOS CAPACIDADE (N° DE
AREA TOTAL (M2) -
(M2) USUARIOS)
1.381 1.318
3.654

O espago fisico assim distribuido:

a) 1° Piso: Acervo geral: saldo de consulta; sala para leitura individual; sala de multimidia;
coordenag¢do; Hall de exposigéo.

b) 2° Piso: Duas salas para teleconferéncia; coordenagio de periodicos; saldo de periodicos;
processamento técnico; Hall de exposic¢éo; copa e 06 banheiros masculinos e 06 banheiros
femininos, sendo um banheiro de cada bateria, adaptados para os portadores de deficiéncia
fisica.

O acesso ao 2° piso da-se através de uma rampa.

Com o objetivo organizar e difundir a documentagio bibliografica necesséria a atuagdo
da instituigdo, oferecendo auxilio as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, conta com um
acervo atualizado voltado para as areas de Ciéncias Humanas, Sociais e Aplicada, Ciéncias da
Saude e Tecnologia.

Os alunos dos Cursos ofertados pelo IFRR tém livre acesso as estantes € podem
realizar empréstimo e reserva domiciliar de até 5 itens. Contam também com um espago para
estudo individual e em grupo, e terminais de consulta e pesquisa livre. Além disso, dispdem
de periddicos cientificos na base de dados da CAPES, revistas diversas, jornal local e recursos

midiaticos como (DVD e CD- ROM).

185



MINISTERIO DA EDUCACAQ

SECRETARIA DE I;'DUCACF‘&O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

12.3 Outros recursos Materiais

CONSELHO SUPERIOR

UANTID
ITEM OBSERVAGCOES e
Televisores 10
Notebooks 6
Céamera fotografica Digital 3
Caixa de som Amplificada 03
Filmadora Digital 04
Maéquina copiadora Xérox (terceirizada para atender ao CBV) 4
Bieiiioans Capfici.dade para 42 lugares, ar-condicionado, 0
semileito para viagens longas.
o B Capacidade para 21 lugares, com ar-
Micro-6nibus cm?dicionadg, TVe Vl’gdeo . 02
Caminhonete cabine dupla | Capacidade para 05 pessoas, com ar-
L200 condicionado. ul
Caminhonete cabine dupla | Capacidade para 05 pessoas, com ar- 04
Ranger condicionado.
Caminhonete D-20 01
Jeep Toyota 01
Fiat Uno 01
Gol 01
Motocicleta 01
Acervo Bibliografico Exemplares 26.401
10 13. PESSOAL DOCENTE E TECNICO
13.1 Docentes dos Componentes que compdem a Base Nacional Comum
FORMACAO GERAL - N REGIME DE
GRADUACAO a0 RABATHOM | o
Artes Plasticas Mestre 40 1
Biologia Mestre 40 2
Biologia Especialista 40 2
Ciéncias Sociais Mestre 40 1
Educacéo Fisica Mestre 40 1
Educagao Fisica Graduado 40 2
Filosofia Especialista 40 2
Fisica Mestre 40 1
Fisica Graduado 40 1
Geografia Mestre 40 1
Geografia Especialista 40 2
Historia Mestre 40 1
Historia Especialista 40 2
Letras — Espanhol Doutora 40 1
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Letras Espanhol-Portugués Mestre 40 |
Letras — Espanhol Especialista 40 1
Letras — Inglés Mestre 40 I
Letras — Inglés Especialista 40 1
Letras - Lingua Portuguesa Doutora 40 1
Letras - Lingua Portuguesa Mestre 40 3
Letras - Lingua Portuguesa Especialista 40 1
Matemaética Mestre 40 3
Matematica Especialista 40 2
Musica Especialista 40 |
Quimica Mestre 40 4
Quimica Especialista 40 |
13.2 Docentes dos Componentes que compdoem a Base Diversificada e Profissional
- DOUT
NOME GRADUACAO |FSF ECI‘;‘)”ZACA MESTRADO | ORAD
(8]
Cicero Cardozo de | Tecnologia da Gestao | Ciéncia Politica/ Educaci
Almeida Filho Publica Gestdo Hospitalar READ i
Educacio
Profissional Técnica
. de Nivel Médio
. : Secretariado .
Elisangela Silva : Integrada ao Ensino
Executivo/ Seguranga |, .. & ™
s Closta Publica/ Pedagogia | McuiC 12
9818 | Modalidade de
Educacdo de Jovens
e Adultos
Francinara Lima fi Gl
de Andrade Ciéncias Contabeis |- - -
P‘leloane do Secretariado Gestao de Recursos | Desenvolvimen
Socorro Sousa da : . -
) Executivo Humanos to Regional
Silva
; ; Mestrado em
Maria Ivonice de : e .
Pedagogia Especializa¢do em Engenharia -
Sousa o S5
Gestao Escolar Civil
Orlando Marinho All'qmtetura © . |MBA Executivo em
: X Urbanismo/Administr A -
Cerqueira Junior 2 - Marketing
acdo de Empresas
Tatiana Silva Soeiecade ¢
Secretaria Executiva | Recursos Humanos Cultura na -
Lopes -
Amazdnia
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13.3 Apoio Técnico

CARGO

QTD

Administrador

Analista de Tecnologia da Informagao

Arquivista

Assistente de Aluno

Assistente de Laboratorio

—_— Oy ===

Assistente em Administragao

[N
=]

Assistente Social

Aux. de Veterinario e Zootecnia

Aux. em Administracdo

Auxiliar de Eletricista

Auxiliar de Enfermagem

Auxiliar Operacional

Bibliotecario-Documentalista

Carpinteiro

Contador

Continuo

Copeiro

Datilografo de Textos Graficos

Economista

Eletricista

Enfermeiro

Engenheiro

Jornalista

Médico

Motorista

Odontdlogo

Operador de Maquina Copiadora

Pedagogo

Pintor

Porteiro

Psicologo

Téc. de Tecnologia da Informagédo

Técnico de Laboratorio

Técnico em Assuntos Educacionais

Técnico em Audiovisual

Técnico em Contabilidade

Técnico em Eletrotécnica

Técnico em Enfermagem

Técnico em Secretariado

— === Qlu|p|e| == R |w || === === === = o= | = |~
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Telefonista

Tradutor Interprete de Linguagem Sinais

Vigilante

TOTAL ]

LTS

14. EXPEDICAO DE DIPLOMA

O Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Roraima — IFRR, Campus
Boa Vista - conferird aos concluintes do Curso de Técnico em Secretariado Integrado ao
Ensino Médio Integral o diploma com habilita¢do em Técnico em Secretariado, acompanhado
do respectivo historico. Semente terd direito o aluno que concluir com éxito os todos os
componentes curriculares previstos no curriculo do curso, incluindo-se o estagio
supervisionado obrigatorio e apresentagdo de relatorio final.

Em hipdtese alguma Néo havera certificagdo por etapas intermediarias ou médulos.

Ressalta-se que, em conformidade com a Lei n® 11.741, de 2008, os diplomas de
Cursos de Educagiio Profissional Técnica de Nivel Médio, quando registrados, terdo validade

em todo territério nacional.

15. REGISTRO PROFISSIONAL

De acordo com a Lei n° 7.377/85, complementada pela Lei n® 9.261/96 que dispde
sobre o exercicio da profissdo de secretdrio e da outras providéncias, o art.6° afirma que:

O exercicio da profissdo de Secretario requer prévio registro na
Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do Trabalho e far-se-a
mediante a apresentag@o de documento comprobatorio de conclusio
dos cursos previstos nos incisos I e II do Art.2°. desta Lei e da Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS.

Atualmente, em Roraima, o procedimento para solicitagdo de registro profissional €

realizado no site do Ministério do Trabalho — MTE, através do link:

http://portal. mte.gov.br/delegacias/rr/registro-profissional.htm. O interessado devera seguir

os passos disponiveis no site e protocolar os documentos junto a Superintendéncia Regional
do Trabalho e Emprego — SRTE.

O registro profissional ¢ condigdo indispensavel ao exercicio da profissdo, pois tem o
objetivo de organizar e identificar todos os profissionais atuantes nas atividades

regulamentadas por lei.
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ANEXOI

MINISTERIO DA
SECRETARIA DE EDUCAGAD PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
Campus Boa Vista

PORTARIA N°. 732/2014 Boa Vista-RR, 04 de novembro de 2014,

O Diretor-Geral do Cimpus Boa Vista do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia
e Tecnologis de Roraima, nomeado pela Portaria o 1090/2012, publicada no D.O.UL o 180 de
1770972012, no uso das suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

I — Designar os servidores, abaixo relacionados para, sob a Presidéncia do
primeiro, comporem a Comissio de reestruturagio dos planos dos Cursos do Ensino Técnico
Integrado a0 Médio para trés anos, sendo o prazo de 90 (noventa) dias para a conclusio dos
trabalhos.

Reestruturagiao Bisica

Portugués:

- ALINE CAVALCANTE FERREIRA;

- JOCELAINE OLIVEIRA DOS SANTOS;

- MARLUCIA DE MARIA FREITAS DE FARIAS;

- PAULO ROBERTO PINTO DA SILVA;

- MARIA IRONE DE ANDRADE ¢

- IVONE MARY MEDEIROS DE SOUZA.

Inglés:
- KELLY DA SILVA COSTA ¢
- NARONETE PINHEIRO NOGUEIRA.

Biologia:

- LIDIANA LOVATO;

- CIDEIA SALAZAR PEREIRA;

- ROSA MARIA CORDOVIL BENEZAR ¢
= GERSON DE BRITO QUIRINO.

Sociologia: :
- ADELINE ARAUJO CARNEIRO FARIAS.

Filosofia:
- PAULO ROBERTO SIBERINO RACOSKI.
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MINISTERIO DA EDUCAGAD
SECRETARIA DE EDUCAGAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLDGIA DE RORAIMA
Campus Boa Vists

Geografia:

- HEILA ANTONIA DAS NEVES RODRIGUES;
= JOSEFA EDINALVA DE AZEVEDO VIEIRA ¢
- ZILENE DUARTE LUCENA.

Fisica:

- LUZINETE VILANOVA DA SILVA GOMES.

Quimica:

- CINTIARA SOUZA MAIA;

- THIAGO BRITO GUERREIRO ¢

- LEOVERGILDO RODRIGUES FARIAS.

MTC:
- DAYGLES MARIA FERREIRA DE SOUZA.

Educacao Fisica:

- MARCIA ROSANE OLIVEIRA DE SENNA;
- ANA CLAUDIA DE OLIVEIRA LOPES;

- LUCIANA LEANDRO SILVA;

- ROBERVAL DA SILVA PEREIRA;

- CARMONO CUNHA DA SILVA ¢

- LEANDRO BARBOSA DE FREITAS.

Matematica:

=JOAQUIM MAURO DA SILVA;

- NILRA JANE FILGUEIRA BEZERRA;
- EDUARDO RIBEIRO SINDEAUX;

- BRENO SILVA ¢

- CARLINDO ALVES DE SOUSA.

Arles;
- ROSELI ANATER ¢
- JERUSA SOARES.

Espanhol:

- ELIANA DIAS LAURIDO;

- RICARDO LUIZ DE SOUZA:

- SANDRA MENDES ¢

- NATHALIA OLIVEIRA DA SILVA.

Comissao Técnica:

Secretaniado:
- ELISANGELA DA COSTA ROSSI;
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MINISTERIO DA EDUCAGAD
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Campus Boa Vista

- FRANCINARA LIMA DE ANDRADE;
- HELOANE DO SOCORRO SOUZA DA SILVA e
- CASSIO LUIZ DA SILVA LOPES.

Informatica:

- VINICIUS TOCANTINS MARQUES;

- ROSIMERI RODRIGUES BARROSO;

- GEORGE ALMEIDA DE OLIVEIRA;

- ARNOBIO FERREIRA DA NOBREGA ¢
- GEORGE SOON HOO,

Eletronica:

« ANTONIO CARLOS DA SILVA FERNANDES:
- ANGELA MARIA NOGUEIRA DE OLIVEIRA ¢
- KELSON GOMES CARVALHO.

Eletrotécnica:

- MANOEL DO NASCIMENTO NETO;

- ENILZA ROSAS DA SILVA ¢

- ANTONIO HERNANDES COSTA SOUZA.

Comissio Cenlral:

- RENATA ORCIOLI DA SILVA;

- ANTONIA LUZIVAN MOREIRA POLICARPO;

- GIOVANI CALERRI DOS SANTOS PENA JUNIOR;
- JOSEANE DE SOUZA CORTEZ;

- LARISSA JUSSARA LEITE DE SANTANA;

- EMILIO LUIZ FARIA RODRIGUES ¢

- ISMAYL CARLOS CORTEZ.

Subcomissoes por Curso:

Informética:

- ARNOBIO FERREIRA DA NOBREGA;

- VINICIUS TOCANTINS MARQUES;

- ANTONIA LUZIVAN MOREIRA POLICARPO ¢
- JOCELAINE OLIVEIRA DOS SANTOS.

Secretariado:

= MARCIA ROSANE OLIVEIRA DE SENNA;
- LARISSA JUSSARA LEITE DE SANTANA;
= CINTIARA SOUZA MAIA ¢

- NARONETE PINHEIRO NOGEURIA.
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Subcomissio de Sensibilizagio Externa:

- VINICIUS TOCANTINS MARQUES;

- ADELINE ARAUJO CARNEIRO FARIAS ¢
- ELISANGELA DA COSTA ROSSI.

IT - Solicitar que a Diretoria de Gestio de Pessoas, adote as providéncias cabiveis
a aplicagio da presente Portaria.

11l - Que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagio.

Dé-se ciéncia, publique-se ¢ cumpra-se,

Gabinete do Diretor-Geral do Cimpus Bom Vista/IFRR, em Boa Vista-RR, (M de
novembro de 2014.

Mlﬁfm#%owsm

Diretor-Geral do Cimpus Boa Vista
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ANEXO II

MINISTERM DA EDUCAGAD
SECRETARIA DE EDUCAGAD PROFISSIONAL € TECHOLOGICA
INSTITUTD FEOERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
Campus Boa Vista

PORTARIA N (972016 Boa Vista-RR, 17 de margo de 2016,

O Diretor-Gerul do Campus Boa Vista Centro do Instituto  Federal de
Educagio, Ciéncia ¢ Tecnologia de Roraima, nomeado pela Portania n” 109072012, publicada
no D.O.U. n® 180 de 17409/2012, no uso das suas atribuigoces legais,

RESOLVE:

I - Designar os servidores, abaixo relacionados para, sob a presidéncia do
primeiro, comporem a Comissiao de Reestruturagio do Plano de Curso Téenico em
Secretariado Integrado a0 Médio do Campus Boa Vista Centro, sendo prazo de 3 (trinta) dias
para a conclusio dos trabalhos.

Reestruluragio Bisica
Portugués
* ALINE CAVALCANTE FERREIRA;
* JOCELAINE OLIVEIRA DOS SANTOS ¢
* MARLUCIA DE MARIA FREITAS DE FARIAS;

Inglés:
*  KELLY DA SILVA COSTA.

Biologia:

* LIDIANA LOVATO;

= CIDEIA SALAZAR PEREIRA ¢

= ROSA MARIA CORDOVIL BENEZAR

Sociologia:
*  ADELINE ARAUJO CARNEIRO FARIAS.
Filosofia:

* PAULO ROBERTO SIBERINO RACOSKI ¢
* ERIKA VIANA DE SENA

Geografia:

* HEILAANTONIA DAS NEVES RODRIGUES ¢
* JOSEFA EDINALVA DE AZEVEDO VIEIRA.
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MINISTERIO DA
SECAETARIA DE EDUCAGAD PROFISSIONAL E TECHOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
Campus 8Boa Vista

Fisica:
* LUIZ FAUSTINO DE SOUZA

Quimica:

* CINTIARA SOUZA MAIA;

* LEOVERGILDO RODRIGUES FARIAS e
* CRISTIANE PEREIRA DE OLIVEIRA

MTC:
* WELITON FERREIRA DE LIMA

Educagio Fisica:

* ANACLAUDIA DE OLIVEIRA LOPES:
* LUCIANA LEANDRO SILVA;

* ROBERVAL DA SILVA PERFEIRA ¢

= CARMONO CUNHA DA SILVA.

Matemidtics;

" JOAQUIM MAURO DA SILVA:

* NILRA JANE FILGUEIRA BEZERRA ¢
*  EDUARDO RIBEIRO SINDEAUX,

Artes:
* ROSELI ANATER ¢
* JERUSA SOARES.

Espanhol:

* ELIANA DIAS LAURIINO;

*  SANDRA MILENA PALOMINO ORTIZ ¢
*  HBRUNA RAMOS MARINHO.

Comissio Técnica:

Secretariado.

*  ELISANGELA DA COSTA ROSSI;

*  FRANCIANARA LIMA DE ANDRADE;

*  HELOANE DO SOCORRO SOUZA DA SILVA ¢
*  TATIANA SILVA LOPES.

Informatica:

*  VINICIUS TOCANTINS MARQUES;
ROSIMERI RODRIGUES BARROSO;
GEORGE ALMEIDA DE OLIVEIRA;
ARNOBIO FERREIRA DA NOBREGA ¢
GEORGE SOON HOO PEREIRA.
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MENISTERD DA EDUCAGAD
SECRETARIA DE EDUCACAD PROFISSIOMAL E TECNOLOGICA
INSTITUTD FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA

Campas Boa Vista

Em apoio ao Pedagdgico:
* LARISSA JUSSARA LEITE SANTANA ¢
* EVERALDO CARVALHO LIMAQ JUNIOR.

Il - Solicitar que a Diretoria de Gestao de Pessoas, adote as providéncias cabiveis 4

aplicagio da presente Porlaria,
HI - Que esta Ponaria entre em vigor na data de sua publicagiio,

Dé-se ciéncia. publigue-se ¢ cumpra-se,

Gabinete do Diretor-Geral do Campuy Boa Vista Centro, em Boa Vista-RR, 17

de margo de 2016,

Mrmfﬁ :msi: PIOVESAN

Dirctor-Geral do Campus Boa Vista Centro
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