
7.1 Estrutura Curricular 

MÓDULO I 

SIGLA COMPONENTE CURRICULAR HORAS 

MTC Metodologia do Trabalho Científico 40 

MP Marketing Pessoal 50 

NA Noções de Administração 40 

EAS Espanhol Aplicado ao Secretariado 60 

IB Informática Básica 40 

NMF Noções de Matemática Financeira 50 

TS Técnicas Secretariais 60 

PI Português Instrumental 60 

TOTAL 400 

 

MÓDULO II 

SIGLA COMPONENTE CURRICULAR HORAS 

NO Noções de Oratória 40 

NE Noções de Eventos 40 

NA Noções de Arquivo 40 

NC Noções de Contabilidade 40 

IAS Inglês Aplicado ao Secretariado 60 

INFA Informática Aplicada ao Secretariado 60 

RO Redação Oficial 50 

EMP Empreendedorismo 30 

NGP Noções de Gestão de Pessoas  40 

TOTAL 400 

 

MÓDULO III 

SIGLA COMPONENTE CURRICULAR HORAS 

ECO Estágio Curricular Obrigatório 200 

TOTAL 200 

 

Carga Horária Total dos Componentes Curriculares 800 

Carga Horária de Estágio Obrigatório 200 

Carga Horária Total do Curso 1000 



 


