MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RORAIMA
Campus Boa Vista

EXAME FINAL

TURMA: 13621, 13622

CURSD: Técnico em Secretariado

SERIE: 2°

COMPONENTE CURRICULAR: Nogdes de Arquivo
PROFESSOR (A): Tatiana Lopes

CONTEUDD PROGRAMATICO

0rgdio de documentagéo

[I Arquivos, bibliotecas e museus;

ZArquivo

21 Importancia, classificagao (entidades mantenedoras,

estagios de sua evolugdo, extensdo de sua atuagao,

natureza dos documentos);

2.2 (rganizagao e administragao de arquivo: levantamento
de dados, anélise de dados coletados, planejamento

3bestdo de documentos

3. Atividades dos arquivos correntes (protocolo,

expedigdo, arquivamento - sistemas e métodos de

arquivamento, empréstimo e consulta e destinagao - tabela

da temporalidade)

3.2 Nogies sobre os arquivos intermediarios e

permanentes
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