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O Boletim de Pessoal e de Servigos do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia
de Roraima é destinado a dar publicidade aos atos e aos procedimentos formais desta
instituicao.

Referéncias:

- Lei 4.965/1966, de 5 de maio de 1966.

Dispde sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos civis do Poder
Executivo e da outras providéncias.

- Decreto n°. 4.520/2002, de 16 de dezembro de 2002.

Dispde sobre a publicacdo do Diario Oficial da Unido e do Diério da Justica pela Imprensa
Nacional da Casa Civil da Presidéncia da Republica, e da outras providéncias.

- Resolugéo n°. 274, de 16 de setembro de 2016.

Dispde sobre os critérios e procedimentos para organizacdo e publicacdo do Boletim de
Pessoal e de Servigcos no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima.

* O conteudo dos textos publicados neste Boletim de Pessoal e de Servicos € de
responsabilidade dos setores/unidades emissoras dos documentos.
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ATOS DO CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N.° 471/CONSELHO SUPERIOR, DE 17 DE OUTUBRO DE 2019.

APROVA A
REFORMULACAO DO
REGULAMENTO  DOS
CURSOS DE
FORMACAO INICIAL E
CONTINUADA (FIC) DO
INSTITUTO FEDERAL
DE RORAIMA (IFRR).

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia de Roraima, no uso de suas atribuicdes legais, e

Considerando o Parecer da Conselheira Relatora, constante no Processo
n. 23231.000224.2019-11 e a decisdo do colegiado tomada na 62.2 sessdo plenaria
realizada em 24 de junho de 2019,

RESOLVE:

Art. 1.° Aprovar a Reformulacdo do Regulamento dos Cursos de
Formacdo Inicial e Continuada (FIC) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima (IFRR), conforme o anexo desta resolugéo.

Art. 2.° Revogar, a partir desta data, a Resolugdo n°® 139-CONSELHO
SUPERIOR, de 10 de setembro de 2013.

Art. 3.° Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia de Roraima, em Boa Vista-RR, 17 de outubro de 2019.

SANDRA MARA DE PAULA DIAS BOTELHO
Presidente
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ANEXO | DA RESOLUCAO N.° 471, DE 17 DE OUTUBRO DE 2019

REFORMULAGCAO DO REGULAMENTO DOS CURSOS DE FORMAGCAO
INICIAL E CONTINUADA (FIC) DO IFRR

Este regulamento estabelece as normas para o desenvolvimento de cursos de formacao
inicial e continuada (FIC) ou de qualificacdo profissional pelo Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima (IFRR). O documento estd fundamentado na
Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDBEN) n.° 9.394/1996, no Decreto n.°
5.154/2004, no Decreto n.° 5.840/2006, na Resolucdo n.° 3/2018, na Resolucdo CNE/CEB
n.° 1/2004, na Resolucdo n.° 388/2018 do IFRR, na Lei n.° 9.608/1998, nos referenciais
curriculares e nas demais resolucbes e decretos que normatizam a educacéo profissional
técnica de nivel médio do sistema educacional brasileiro.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° Os cursos ofertados pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Roraima deverdo observar o eixo tecnoldgico, o perfil profissional na area de atuacéo, 0s
requisitos para acesso e as respectivas ocupacoes, de acordo com a Classificagdo Brasileira
de Ocupacbes (CBO) e o Guia Nacional dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada ou
com outra referéncia oficial vigente.

Art. 2.° A formacéo inicial e continuada € um processo de ensino e aprendizagem voltado a
formacéo de jovens e trabalhadores para sua insercdo ou reinsercdo no mundo do trabalho e
para o exercicio profissional e/ou elevacéo da escolaridade.
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Art. 3.° Os servidores do IFRR ndo fazem jus a remuneracédo adicional pela execucdo de
cursos FIC com recursos orcamentarios da instituicao.

CAPITULO Il

DOS OBJETIVOS, DAS CATEGORIAS E DAS MODALIDADES DOS CURSOS FIC

Art. 4.° Os cursos FIC tém como finalidade a qualificacdo de jovens e trabalhadores,
visando promover a formagdao inicial e continuada em atendimento as demandas do mundo
do trabalho, conforme a realidade local, regional e nacional.

Art. 5.° Os cursos de formacdo inicial e continuada sdo indicados para quem deseja atualizar
conhecimentos na area de atuacdo ou para quem esta buscando a inser¢do ou a reinsergcdo no
mundo do trabalho.

Art. 6.° Sdo objetivos dos cursos de formacao inicial e continuada:

| — Proporcionar aos trabalhadores o desenvolvimento de aptid@es para a vida produtiva e
social;

Il — Promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizacdo de
profissionais nas areas da educacao profissional e tecnoldgica;

Il — Qualificar e requalificar trabalhadores, preparando-os para que se dediquem a um tipo
de atividade profissional e ingressem, reingressem ou permanecam no mercado de trabalho;

IV — Ampliar as competéncias profissionais de trabalhadores;

V — Despertar nos cidadaos o interesse para 0 reingresso nos estudos, em cursos e programas
que promovam a preparacéo para 0 mundo do trabalho.
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Art. 7.° Os cursos de formacdo inicial e continuada, também conhecidos como cursos de
qualificacdo profissional, dividem-se em trés categorias:

I — Formacéo Inicial — Com carga horéria igual ou superior a 160 horas, sdo voltados para
aqueles que buscam qualificacao;

Il — Formacdo Continuada — Com carga horaria minima de 20 horas, sdo voltados para
aqueles que ja tém conhecimento e atuacdo na darea, mas buscam atualizacdo e/ou
aprofundamento de conhecimentos, sendo classificados de acordo com as seguintes
subcategorias:

a) Cursos de Atualizacdo — Tém por objetivo atualizar os conhecimentos, as habilidades ou
as técnicas relativos a uma area de conhecimento ou de formacdo profissional, incluindo
processos de qualificacdo decorrentes de mudancgas tecnoldgicas e organizacionais e de
questBes de carater técnico, tecnoldgico e cientifico. Contam com carga horaria minima de
20 horas e maxima de 89 horas.

b) Cursos de Aperfeicoamento — Tém por objetivo aprofundar e ampliar conhecimentos
tedricos e praticos em uma determinada area. Disp6em de carga horaria minima de 90 horas e
méxima de 159 horas.

11 — Formacao Inicial e Continuada Integrada a Educacéo de Jovens e Adultos (Proeja
FIC) — Podem articular-se com o ensino fundamental ou com o ensino médio, de acordo com
0 Decreto n.° 5.840/2006, e deverdo contar com carga hordria minima de 1.400 horas,
assegurando-se cumulativamente:

a) a destinacdo de no minimo 1.200 horas para formacdo geral; e

b) a destinacdo de no minimo 200 horas para a formacéo profissional.
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8§ 1.° Para a oferta de cursos de formagdo inicial, s&0 necessarios o parecer e a aprovagao do
Conselho do IFRR;

§ 2.° Para a oferta de cursos de formagéo continuada, é necessaria apenas a aprovagdo da
Direcdo-Geral do campus ofertante;

8 3.° As atividades referentes ao Proeja FIC deverdo estar normatizadas nos termos da
regulamentacéo vigente.

Art. 8.° Os cursos FIC poderéo ser oferecidos nas modalidades presencial, semipresencial ou
a distancia, de acordo com as caracteristicas da demanda e das condi¢des de oferta.

Art. 9.° O curso ofertado na modalidade semipresencial ou a distancia deve ser ministrado
exclusivamente em Ambiente Virtual de Aprendizagem utilizado pela instituicdo,
obrigatoriamente cadastrado no setor de educacdo a distancia do campus ofertante,
utilizando-se de instrumentos pertinentes a pratica pedagogica na modalidade EAD,
observando-se, no que couber, a legislagéo vigente.

CAPITULO 111

DO CORPO DOCENTE

Art. 10. O corpo docente dos cursos FIC sera composto por:
| — Ocupantes do cargo de professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico do IFRR;
Il — Técnicos administrativos em educacdo (TAES), observando-se 0s seguintes critérios:

a) o exercicio da docéncia por técnico administrativo em educacdo deverad ser feita por
profissionais que apresentarem diploma de nivel superior na area de formacao pertinente ao
CUrso proposto;

b) fica obrigatoria a assinatura do Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario;

c) fica restrito ao voluntario ministrar até dois componentes curriculares no respectivo curso
FIC.
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Il — Eventualmente, e sempre que o projeto pedagdgico do curso assim o exigir, parceiros
institucionais poderdo ministrar aulas para completar a carga horaria prevista para o curso,
desde que tenham nivel superior na area de interesse e que assinem o Termo de Adesdo ao
Servigo Voluntério.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES

Art. 11. Compete a Proex:

| — Estimular o desenvolvimento de cursos FIC nos campi do IFRR;

Il — Elaborar normativas e orientagc0es para a criacdo de cursos FIC;

Il — Emitir parecer técnico-pedagdgico dos projetos pedagdgicos dos cursos;

IV — Encaminhar o projeto pedagdgico de curso para emissdo de parecer pelo Conselho do
IFRR, quando se tratar de curso de formacéo inicial,

V — Solicitar informacdes sobre 0 andamento dos cursos FIC;

VI — Solicitar relatdrio final dos cursos FIC, conforme modelo disponibilizado.

Art. 12. Compete ao setor de registro académico do campus:
I — Matricular os candidatos selecionados dos cursos FIC;

Il — Cadastrar todos os estudantes dos cursos FIC no sistema académico da instituicdo e no
Sistema Nacional de Informacdes da Educagdo Profissional e Tecnoldgica (Sistec).

Art. 13. Compete ao setor de extensdo do campus:
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| — Realizar levantamento de demanda dos cursos a serem ofertados;

Il — Encaminhar a demanda de cursos a Diretoria de Ensino do campus para manifestacéo;

Il — Verificar as necessidades relativas a infraestrutura fisica e ao material para realiza¢do do
curso FIC;

IV — Solicitar nomeacéo da comissdo responsavel pela elaboracdo do projeto pedagdgico do
curso por meio de portaria;

V — Solicitar nomeacédo do coordenador do curso e da equipe multiprofissional por meio de
portaria;

VI — Supervisionar a realizagdo dos cursos FIC;

VI — Supervisionar a realizacdo dos cursos Proeja FIC no que tange a formacéo profissional
(carga horéaria minima de 200 horas);

VIl — Encaminhar a Proex o relatério final dos cursos, ap0s a execucao;

IX — Emitir certificacdo de docente no componente curricular ministrado no curso FIC,
quando solicitado;

X — Emitir certificacdo de docente voluntario no componente curricular ministrado no curso
FIC, quando solicitado;

XI — Elaborar edital de processo seletivo de ingresso referente aos cursos FIC;

XI1I — Realizar o registro dos cursos de formagdo inicial e continuada.

Art. 14. Compete a Direcdo de Ensino do campus:

| — Informar a carga horaria e a formacéao dos professores ao setor de extensdo do campus;
I1 — Emitir parecer sobre a disponibilidade dos professores;
I11 — Disponibilizar a carga horaria do professor para a realizac¢ao de cursos FIC;

IV — Prover o suporte pedagogico quando necessario.
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Art. 15. Compete a Direcdo-Geral do campus:

| — Fomentar e apoiar o desenvolvimento de cursos FIC no &mbito do campus;

Il — Autorizar a oferta do curso FIC mediante parecer favoravel da Direcdo de Ensino, bem
como dos setores responsaveis pela administracdo financeira do campus, sobre a carga
horéria e a formacéo dos professores;

I11 — Designar, por meio de portaria, comissdo para elaborar o projeto pedagdgico do curso;
IV — Designar, por meio de portaria, servidor do setor pedagdgico para participar da comissdo
de elaboracdo do projeto pedagdgico do curso e realizar o acompanhamento do curso;

V — Designar, por meio de portaria, servidor do setor de educacgéo a distancia para participar
da comissdo de elaboracdo do projeto pedagdgico do curso, quando se tratar de curso
ofertado na modalidade EAD;

VI — Designar, por meio de portaria, o coordenador do curso, que deve ser do quadro de
servidores do campus;

VI — Assinar, junto com o setor de registro académico, os certificados dos cursos FIC;

VIl — Assegurar a ampla divulgacdo da oferta de cursos.

Art. 16. Compete ao coordenador de curso FIC:

| — Participar, como presidente da comissao designada, da elaboracdo do projeto pedagdgico
do curso, quando necessario;

Il — Acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega dos documentos, de registro de
frequéncia e de avaliacdo de aprendizagem obtidos no decorrer do curso;

I11 — Coordenar as atividades administrativas e académicas do curso;

IV — Assegurar que as atividades realizadas estejam devidamente registradas pelo professor
responsavel pelo componente curricular/modulo;

V — Responsabilizar-se pelo cumprimento do cronograma e dos requisitos necessarios para a
emisséo dos certificados de conclusdo do curso FIC;
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VI — Elaborar e assinar o relatorio final das atividades do curso e encaminha-lo ao setor de
extensdo do campus;

VII — Informar, quando solicitado, o andamento do curso FIC;

VIII — Assegurar a divulgacao das informac6es académicas referentes ao curso;

IX — Organizar o horério do professor para o cumprimento de atividades dos cursos FIC
autorizados pelo Conselho do IFRR.

Art. 17. Compete ao professor EBTT/IFRR:

| — Elaborar o plano de ensino do seu componente curricular dentro do prazo estabelecido
pelo setor de extensdo do campus;

Il — Ministrar as aulas conforme o cronograma de execuc¢do do curso;

Il — Manter atualizado o registro de frequéncia e a avaliacdo dos estudantes e entregar 0s
resultados alcancados por eles dentro dos prazos estabelecidos pelo campus;

IV — Participar de reunides quando convocado pelo setor de extensdo do campus;

V — Zelar pelo bom desenvolvimento do curso e pelo desempenho, pela assiduidade e pela
permanéncia dos estudantes matriculados no(s) curso(s) de formagéo inicial e continuada;

VI — Informar imediatamente ao coordenador do curso e, na falta deste, ao setor de extensao
toda e qualquer situacéo que possa comprometer o bom desenvolvimento do curso.

Art. 18. Compete aos professores voluntarios ocupantes do cargo de TAE, bem como aos
parceiros institucionais:

| — Cumprir na integra as obrigacdes do professor EBTT previstas neste regulamento; e

Il — Assinar o Termo de Adeséao ao Servico de Voluntario.
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CAPITULO V

DA INSTRUCAO DO PROCESSO PARA APROVACAO DO CURSO FIC

Art. 19. O processo devera ser instruido principalmente com os seguintes itens:

a) Oficio do setor de extensdo do campus a Direcdo-Geral solicitando a abertura do processo;
b) Portaria de nomeacdo da comissdo de elaboracdo do projeto pedagdgico do curso;

c) Atas das reunides para a elaboracao do projeto pedagdgico do curso;

d) Projeto pedagogico do curso FIC, conforme anexo I;

e) Declaracdo da Direcdo-Geral do campus assegurando a capacidade de recursos humanos e
materiais para a oferta do curso;

f) Parecer técnico-pedagdgico emitido pela Diretoria de Politicas de Educacdo a Distancia
(Dipead) do IFRR, guando se tratar de cursos EAD;

g) Parecer técnico-pedagdgico emitido pela Pro-Reitoria de Extenséo.

CAPITULO VI

DA OFERTA DOS CURSOS E DA OFERTA EM PARCERIA

Art. 20. A oferta de cursos FIC pode ocorrer em qualquer época do ano, em atendimento a
demanda apresentada pela comunidade, considerando-se as condi¢des de atendimento do
campus ou dos outros campi.
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Art. 21. A oferta podera ser em periodo matutino, vespertino ou noturno, de acordo com as
especificidades de cada curso FIC e em observancia as necessidades e as possibilidades da
comunidade atendida.

Art. 22. Os cursos FIC a serem ofertados pelo IFRR podem resultar de iniciativas de seus
campi ou de parcerias firmadas entre o IFRR e outras entidades, atendendo-se e respeitando-
se a legislacdo em vigor.

Paragrafo anico. As atribuicBes das partes envolvidas na realizacdo de cursos em parceria
serdo definidas em instrumento préprio firmado entre as partes.

Art. 23. O IFRR tem autonomia para criar cursos FIC, segundo demandas apresentadas pela
sociedade, com itinerarios formativos especificos, objetivando o desenvolvimento de
aptiddes para a vida produtiva e social.

§ 1.° Os cursos FIC serdo ofertados, preferencialmente, de acordo com o eixo tecnolégico de
cada campus, em consonancia com as demandas de seu territdrio, norteados por legislacdes
pertinentes, prevalecendo o principio de inclusdo e da equidade.

§ 2.° A oferta de cursos FIC deve ser condizente com a estrutura fisica e profissional de que
cada campus dispde, de forma a ndo ocasionar dnus adicionais.

Art. 24. A celebracdo de parceria para a oferta de cursos FIC dar-se-4 por meio de
instrumentos especificados em resolucdo prépria, entre o IFRR e outras entidades,
respeitando-se a legislagédo em vigor.

8§ 1.° A realizacéo de parceria dos cursos de formacdo inicial e continuada no &mbito do IFRR
rege-se por regulamento especifico aprovado pelo Conselho do IFRR;

8 2.° Todas as propostas de curso FIC, por meio de celebracdo de parceria, serdo realizadas
pelo campus proponente mediante abertura de processo;
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8§ 3.2 O processo de celebracdo de parceria, em obediéncia a resolucdo interna em vigor que
trata do assunto, devera ser instruido com os seguintes itens:
| — Prévia justificativa da necessidade da parceria;

Il — Documento oficial de manifestacdo de interesse na celebracdo com a especificacdo do
objeto da parceria;

I11 — Plano de trabalho;
IV — Documentacéo do parceiro.

8 4.° Apos a instrucdo, o processo deverd ser encaminhado para analise e emissao de parecer
da Pro-Reitoria de Extenséo.

CAPITULO VII

DO TRAMITE E DA ELABORACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

Art. 25. O projeto pedagodgico do curso de formagdo inicial e continuada obedecerd ao
seguinte tramite:

| — Nomeacdo, por meio de portaria emitida pela Direcdo-Geral do campus, de pedagogo e/ou
técnico em assuntos educacionais para realizar o acompanhamento pedagdgico, bem como do
coordenador do curso FIC a ser ofertado;

Il — Elaboracdo do projeto pedagdgico do curso por comissao instituida pela Direcdo-Geral e
envio ao setor de extensdo do campus;

Il — Encaminhamento, pelo setor de extensdo, da proposta pedagdgica & Direcdo-Geral para
envio a Pro-Reitoria de Extensdo para analise e emissdo de parecer técnico-pedagdgico;

IV — Encaminhamento do projeto adequado, pela Pré-Reitoria de Extensdo, ao Conselho do
IFRR para analise, aprovacao e autorizagdo da oferta do curso;

V — Emissao da resolucgéo de aprovacao do curso pela secretaria do Conselho do IFRR.
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Paragrafo unico. Em caso de curso ofertado na modalidade EAD, o projeto pedagdgico
devera ser enviado a Pro-Reitoria de Extensdo, para analise e emissdo de parecer técnico-
pedagdgico, e esta, por sua vez, deverd encaminha-lo a Dipead para andlise e parecer de
acordo com a politica de educacéo a distancia.

Art. 26. Os projetos pedagdgicos dos cursos de formacdo inicial e continuada deverdo ser
elaborados por comissdo instituida pela Direcdo-Geral do campus, com orientacao,
cooperacdo e supervisdo do setor de extensao.

Paragrafo Unico. A comissdo de que trata o caput deste artigo devera contar com a
participacdo de professores, pedagogos efou técnicos em assuntos educacionais e,
preferencialmente, do diretor/coordenador de extensao.

Art. 27. A comissao deveré utilizar o modelo referéncia para elaboracéo do projeto
pedagogico de curso disponibilizado pela Pro-Reitoria de Extensdo, conforme o anexo |.

Art. 28. O projeto pedagdgico do curso devera conter 0s seguintes elementos:

| — Capa contendo a logomarca do IFRR e da Pro-Reitoria de Extensdo, o nome e a
classificacdo do curso (formacao inicial ou formacéo continuada), o local e o ano;

Il — Folha de rosto contendo a equipe responsavel pela elaboracdo e pela sistematizacdo do
projeto pedagdgico do curso;

Il — Dados da instituicdo: CNPJ, razdo social, esfera administrativa, endereco, cidade, UF,
CEP, telefone, diretor/coordenador de Extensdo do campus, coordenador do projeto e site da
instituicao;

IV — Dados da instituicdo parceira (se houver): CNPJ, razdo social, esfera administrativa,
endereco, cidade, UF, CEP e telefone;
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V — Dados do campus: CNPJ, razdo social, endereco, cidade, UF, CEP, telefone, site da
instituicao;

VI — Apresentacdo do curso: nome, resolucdo de aprovacdo, classificacdo do curso
(formacdo inicial ou formacédo continuada), eixo tecnoldgico, carga horaria total, nimero de
vagas por turma, escolaridade minima, data de inicio e previsdo de término, dias da semana,
horario, forma de ingresso, turno, modalidade da oferta, frequéncia da oferta e local das
aulas;

VIl — Sumario contendo os titulos e os subtitulos, preferencialmente na forma de “sumario
automatico”;

VIl — Apresentacéo;

IX — Justificativa;

X — Objetivos do curso (geral e especificos);

X1 — Publico-alvo;

X1l — Requisitos e mecanismo de acesso ao curso;

XI1I — Metodologia;
XIV — Perfil profissional na area de atuacéo;
XV- Organizacao curricular contendo:

a) Matriz curricular;

b) Ementario;

c) Bibliografia basica e complementar, por componente curricular;
XV — Critérios de avaliacdo;

XVII - InstalacBes e equipamentos;

XVIII — Pessoal docente;

XIX — Certificacéo;

XX — Referéncias bibliogréaficas;

XX — Apreciacdo/aprovacéo interna do projeto pedagdgico do curso.
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Art. 29. Apbs a execucdo dos cursos, 0s setores de extensdo dos campi deverdo enviar o
relatorio final dos cursos FIC (formacdo inicial e formacdo continuada) a Pro-Reitoria de
Extenséo.

CAPITULO VIII

DAS CONDICOES DE INGRESSO E MATRICULA

Art. 30. O ingresso de estudantes nos cursos FIC ocorrera por meio de:

| — Edital de processo seletivo, classificatorio e ndo eliminatério para cursos abertos a
comunidade e ofertados pelos campi;

Il — Edital de processo seletivo, classificatorio e ndo eliminatorio quando os cursos forem
celebrados por meio de parceria, respeitando-se a legislagcdo em vigor.

Art. 31. Na elaboracdo do edital de selecdo de candidatos, deverdo ser respeitadas as
exigéncias apontadas no projeto pedagogico do curso.

Paragrafo unico. A elaboracdo do edital do processo seletivo para ingresso é de
responsabilidade do setor de extensdo do campus.

Art. 32. A exigibilidade de formacdo escolar prévia para ingresso nos cursos de formacéo
inicial e continuada ocorrera de acordo com o Guia Pronatec de Cursos FIC e/ou segundo as
necessidades da area, nos termos de legislacéo especifica, se houver.

Art. 33. Todos os atos, datas e prazos referentes ao processo seletivo deverdo ser
encaminhados pelo setor de extensdo ao setor de comunicacdo social do campus para
publicitacdo por meio do site do IFRR.
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Art. 34. O edital de selecdo devera explicitar:

| — Nome do curso, resolucéo de aprovacdo do curso pelo Conselho do IFRR, periodo de
inscricdo, cronograma, carga horaria, nimero de vagas, publico-alvo e requisitos minimos
para ingresso, entre outros, de acordo com as peculiaridades de cada curso;

Il — As etapas de selecdo, que podem envolver, quando for o caso, entrevistas, aplicagdo de
questionarios, sorteios, analise socioeconémica ou comprovantes de competéncias;

Il — A documentacdo necessaria para a participacdo no processo de selecédo; e

IV — As demais informag0es tidas como essenciais para garantir a transparéncia da selecao.

Art. 35. Todos os estudantes dos cursos FIC deverdo ser cadastrados no sistema académico
da instituicdo e no Sistema Nacional de Informacdes da Educacdo Profissional e Tecnoldgica
(Sistec).

81.° O registro dos estudantes dos cursos FIC no Sistec sera processado a partir da matricula
deles, sendo necessarios 0 numero do documento de autorizacdo da oferta do curso
(resolucao) e a relacdo nominal dos estudantes com os respectivos CPFs.

82.° Para participar do processo de selecdo dos cursos FIC, os candidatos deverdo entregar os
documentos solicitados no edital para esse fim, dentro dos prazos preestabelecidos pelo setor
de extensdo do campus proponente.

83°. Os candidatos selecionados deverdo ser matriculados no setor de registro académico do
campus.

84.° Para cadastro no Sistec, deverdo ser encaminhadas ao setor de registro académico as
seguintes informacdes:

| — Portaria e projeto pedagdgico do curso aprovado pelo Conselho do IFRR;
Il — Nome completo do candidato;
Il — Carteira de identidade (RG);

IV — Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
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V — Comprovante de residéncia;
VI — Eixo tecnoldgico;
VIl — Perfil;
VIl — Periodo de realizacéo (inicio e término);
IX — Quantidade de vagas ofertadas;
X — Carga horéria do curso;

X1 — NUmero de inscritos.

Paréagrafo unico. O estudante ndo podera solicitar o trancamento da matricula em um curso
FIC, exceto na modalidade Proeja FIC.

CAPITULO IX

DA AVALIACAO

Art. 36. A avaliacdo do processo de aprendizagem dos estudantes devera ocorrer:

I — No inicio do curso, de forma diagndstica, para subsidiar a pratica do docente;

Il — Ao longo do curso, de forma a redimensionar a pratica do docente e orientar as
estratégias de aprendizagem do estudante;

Il — De forma continua e cumulativa, com prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os
quantitativos;

IV— Por meio da combinacdo de no minimo dois e no maximo cinco dos seguintes
instrumentos:

a) Observacéo continua;
b) Elaboracgéo de portfolio;
c) Trabalhos individuais e/ou coletivos;

d) AvaliacGes escritas;
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e) Resolucdo de exercicios;
f) Desenvolvimento e apresentacéo de projetos;
g) Relatorios;
h) Provas préticas;
i) Provas orais;

j) Visita técnica.

§ 1.° Os docentes também levardo em consideracdo no processo de avaliacdo da
aprendizagem do estudante, além do conhecimento especifico, os seguintes aspectos:

|- Comportamento;

Il — Assiduidade e pontualidade;
Il — Proatividade;

IV — Valores morais e éticos;

V — Espirito de solidariedade, companheirismo, respeito ao outro e ao bem comum.

§ 2.° Os resultados de cada avaliacdo da aprendizagem deverdo ser analisados em aula pelo
docente para informar ao estudante o seu desempenho, visando garantir a articulagdo entre
conhecimentos para uma melhor assimilacéo dos contetidos trabalhados.

Art. 37. Seréa considerado aprovado por média o estudante que obtiver nota igual ou superior
a 7,0 e frequéncia igual ou superior a 75% da carga horaria total do curso, sendo efetuado o
registro no Diério de Classe.

Art. 38. Os estudantes com menor rendimento de aprendizado serdo submetidos a
recuperacdo de forma paralela, numa concepcdo de avaliacdo da aprendizagem processual,
continua, cumulativa e formativa.
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CAPITULO X

DA CERTIFICACAO

Art. 39. O IFRR, por meio do setor de registro académico do campus, emitira o certificado ao
estudante que concluir com éxito os componentes curriculares previstos no projeto do curso e
que tenha frequéncia igual ou superior a 75% da carga horaria total do curso.

Art. 40. O Instituto Federal de Roraima, por meio do setor de registro académico, emitira os
seguintes certificados de qualificacdo profissional FIC:

| — Certificado de Formacdo Inicial, no caso de cursos com carga horéria igual ou superior a
160 horas;

Il — Certificado de Formacdo Inicial e Continuada Integrada a Educacédo de Jovens e Adultos
— Proeja FIC - Educacdo de Jovens e Adultos integrada aos ensinos Fundamental e Médio,
com carga horéria minima de 1.400 horas de dura¢do, sendo 1.200 horas de formacéao geral e
200 horas de formacéo profissional, conforme as seguintes finalidades:

a) Para fins da certificacdo do Proeja FIC, serdo expedidos dois certificados, emitidos por
cada uma das duas instituicfes de ensino responsaveis pela oferta na forma integrada, de
acordo com as suas competéncias legais. Dessa maneira, havera a emissao de um certificado
FIC pelo IFRR e outro certificado de conclusdo do ensino fundamental ou médio na
modalidade EJA pelo 6rgdo da administracdo publica parceira.

b) Para efeito da certificacdo conjunta exigida, o estudante deve ter integralizado todos 0s
componentes curriculares das duas formaces, ficando condicionada a certificacdo da FIC a
comprovacéo do ensino fundamental ou medio na modalidade EJA.
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c) Para efeito de certificacdo Unica pelo IFRR, o estudante deve ter concluido com éxito o
FIC e o ensino fundamental ou médio na modalidade EJA pelo IFRR.

Art. 41. Os certificados de formagdo continuada, no caso de cursos com carga horaria
minima de 20 horas, serdo emitidos pelo setor de extensdo do campus ofertante e assinados
pela Direcao-Geral e pelo diplomado.

Art. 42. O certificado devera conter as seguintes informacoes:

a) Frente do certificado:

| — selo nacional e logotipo da instituicéo;

Il — cabecalho institucional;

I11 — tipo de formacdo (inicial ou continuada);

IV — nome do curso por extenso;

V — carga horaria;

VI — periodo em que o curso foi realizado;

VIl — assinatura do diretor-geral, do chefe do setor de registro académico do campus e do
diplomado;

VIl — local e data.

a) Verso do certificado:
| — A relacdo dos componentes curriculares ministrados, a respectiva carga horaria e o eixo
tecnoldgico;

Il — dados do registro do certificado;
Il — assinatura do responsavel pelo registro;

IV — local e data.

CAPITULO XI

DA DIVULGACAO
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Art. 43. A divulgacdo dos cursos FIC no ambito interno e externo ao IFRR observara as
seguintes orientacoes:

| — A campanha de divulgacdo sera deflagrada somente apds a aprovacdo do projeto
pedagdgico do curso pelo Conselho do IFRR.

Il — Cabera ao setor de extensdo do campus a responsabilidade pela divulgacdo nos veiculos
de comunicacéo disponiveis no IFRR e, para tanto, toda informacao devera ser repassada ao
setor de comunicacdo social da unidade.

Il — Os anlncios deverdao conter o simbolo/logo do IFRR, o nome do Instituto Federal de
Roraima, do campus que estd oferecendo o curso e da instituicdo conveniada, quando
houver.

IV — A divulgacdo do curso devera informar, no minimo, objetivos, publico-alvo,
procedimentos de inscricdo, selecdo, local e horario de funcionamento do curso, carga
horéaria do curso, modalidade e gratuidade.

V — A partir da emissdo da resolucdo do curso FIC aprovado pelo Conselho, a Proex
disponibilizara no banco de cursos virtual o projeto pedagdgico do curso com o objetivo de
oferecer ideias, fomentar novos cursos e divulgar o trabalho do Instituto Federal de Roraima
na comunidade.

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Os casos omissos neste regulamento serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 45, Este regulamento entrard em vigéncia na data de sua aprovacao pelo Conselho do
IFRR.
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ANEXO Il DA RESOLUCAOQ N.° 471, DE 17 DE OUTUBRO DE 2019

Modelo Referéncia para Elaboracao do Projeto Pedagdgico de
Curso

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Curso de Formacao Inicial e Continuada de

Campus
Ano
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COMISSAO DE ELABORAGAO/SISTEMATIZACAO
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I. Dados da Instituicdo

CNPJ

10.839.508/0001-31

Razdo Social

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima

Esfera Administrativa Federal

Endereco

Cidade/UF/CEP Boa Vista/RR/69.301- 090
Telefone

Diretor/Coordenador (a) de
Extensdo nos Campus

Coordenador (a) do Projeto

Site de Instituigao

www.ifrr.edu.br

11. Dados do Campus

CNPJ

Razdo Social

Endereco

Cidade/UF/CEP

Telefone

Site de Instituicao

111. Apresentagdo do Curso

Nome do Curso

Resolucao de aprovacao

Classifica¢do do Curso FIC

Formacao Inicial ( )

Formacéo Continuada ( )

PROEJAFIC 200h (FIC)

PROEJA Ensino Fundamental ( )

PROEJA Ensino Médio ( )

Eixo Tecnologico

Carga Horaria Total

160 horas

Numero de Vagas por Turma

20 alunos

Escolaridade minima

Ensino Fundamental II Incompleto

Data Inicio e Término

Dias da semana

Horéario

Forma de Ingresso
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Turno Diurno/Noturno
Modalidade da Oferta Presencial
Frequéncia de oferta Semestral
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1. APRESENTAGAO

O presente documento constitui o Projeto Pedagdgico do Curso ,
na modalidade presencial, com carga horaria total de horas.

2. JUSTIFICATIVA

Discutir qual o problema que se pretende resolver ou qual a questao a responder
com o projeto. Caracterizar a importancia (o que ele representa para os envolvidos,
a comunidade, o Campus), o alcance (quais os beneficiarios e resultados previstos)
e a viabilidade (infraestrutura preexistente, condi¢des de aplicagéo, parcerias, etc.).

3. OBJETIVOS
Os objetivos devem ser tragcados com verbos no infinitivo, de forma sucinta e clara.

3.1. OBJETIVO GERAL
Prever apenas um objetivo geral.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS
Os obijetivos especificos sdo um desdobramento do objetivo geral e devem ser
colocados em torno de 4 (quatro).

4. PUBLICO - ALVO

Descrever o perfil do publico a quem se destina o curso.

5. REQUISITOS E MECANISMO DE ACESSO AO CURSO

Definir os requisitos de ingresso no curso, como a escolaridade minima exigida e/ou
condicao pré-estabelecida, conforme o Guia Pronatec de Cursos FIC ou referencial
similar, quando aplicavel.

Definir o meio/instrumento adotado para a selecdo de estudantes. No caso de
processo seletivo, descrever, se por meio de analise curricular, sorteio, dentre
outros procedimentos.
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6. METODOLOGIA

Descrever a proposta metodoldgica a ser utilizada durante o curso.

7. PERFILPROFISSIONAL NA AREA DE ATUAGAO

Observar o disposto no o Guia Pronatec de Cursos FIC ou referencial similar,
guando aplicavel.

Enumerar as competéncias esperadas ao final da formagédo, conforme o Guia
Pronatec de Cursos FIC ou referencial similar.

8. ORGANIZAGCAO CURRICULAR

8.1. MATRIZ CURRICULAR

Quadro 01: Demonstrativo dos Componentes e Carga Horaria

EIXO TECNOLOGICO:

Componentes Curriculares Carga Horaria
Ambientagdo em AVA 30h
Estudo do Estado, Seguranca Publica e Defesa Social 30h
Gestao de Pessoas 20h
Gestao Publica por Resultados 20h
Gestéo Orcamentaria e Financeira 30h
Planejamento e Gestédo de Projetos 30h
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Total da carga horaria dos Componentes Curriculares 160h

8.2. EMENTARIO

Componente Curricular: Carga Horaria:

Ementa:

Bibliografia Basica: listar os livros a serem utilizados durante o curso. Esses livros
devem compor obrigatoriamente o acervo da Biblioteca do Campus em numero
suficiente para atendimento dos estudantes. Deve ser listado aqui 3 livros.

Bibliografia Complementar: esses livros devem compor o acervo da Biblioteca do Campus.
Deve ser listado aqui 5 livros.

9. CRITERIOS DE AVALIAGAO

Descrever os meios adotados para a avaliagdo do rendimento do estudante do
Curso de Formacéo Inicial e Continuada FIC — IFRR, considerando que o processo
devera ocorrer de forma diversificada e conforme disposto no Regulamento da
Organizagao Didatica do IFRR vigente.

10. INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS

Descrever materiais e equipamentos existentes e necessarios ao desenvolvimento
do curso na instituigéo.

11. PESSOAL DOCENTE
Caracterizar brevemente, os docentes necessarios ao desenvolvimento do curso.

Quadro 02: Pessoal Docente necessario ao funcionamento do curso.

Carga Horéria
. do .
Descrigcéo Quantidade
Componente
Curricular
1 | Docente Licenciado em Letras 20h 1
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Graduacdo em Administracéo ou Psicologia ou

2 | Servico Social ou Pedagogia ou Filosofia ou 20h 1
Sociologia.
3 Graduacgdo em Gestao Publica ou Secretariado 20h 1
Executivo ou Tecnélogo em Recursos Humanos
4 | Graduac&o em Administrac&o 20h 1
Total de docentes necessarios 04

12. CERTIFICAGAO
Explicitar se o curso é de formacdao inicial ou formacéo continuada e a qualificacao
conferida.

13. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Listar a bibliografia que sera utilizada na construgdo do PPC de acordo com as
normas da ABNT.

14. APRECIAGAO/ APROVAGAO INTERNA DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

PARECER DA DIRETORIA / COORDENACAO DE EXTENSAO DO CAMPUS

Esta Diretoria / Coordenacéao, considerando a Politica de Extensdo do IFRR é de parecer:
( ) Favoravel ( ) Desfavoravel a aprovacao deste Projeto Pedagégico do Curso.

Justificativa:

Data: Assinatura
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PARECER DA DIRETORIA / COORD. DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO DO
CAMPUS

Esta Diretoria / Coordenacdo, considerando a dotacao financeira e orcamentéria deste Campus,
€ de parecer:

( ) Favoravel ( ) Desfavoravel a aprovacao deste Projeto Pedagdgico do Curso.

Justificativa;

Data: Assinatura

PARECER DA DIRECAO-GERAL DO CAMPUS

Esta Direcdo-Geral, considerando os pareceres anteriores € de parecer:

( ) Favoravel ( ) Desfavoravel a aprovacao deste Projeto Pedagdgico do Curso.

Justificativa:

Data: Assinatura
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