
Faixa de 
Complexida

de

Carga 
Horária em 
Regime de 
Teletrabalh

o

Faixa

Carga 
Horária em 

regime 
presencial - 
em horas 

A a J A 0,5
PESQUISA E 
EXTENSÃO

1
Análise técnica dos projetos de extensão 

de fluxo contínuo
Relatório, parecer, encaminhamento 

de projeto. A a J 0
B 1

PESQUISA E 
EXTENSÃO

2
Acompanhamento  dos projetos de 

extensão de fluxo contínuo

Manutenção e configuração de 
sistema, Relatório, Parecer, 

Notificações. A a J 0
C 2

PESQUISA E 
EXTENSÃO

3
Análise técnica dos projetos de pesquisa 

de fluxo contínuo
Relatório, parecer, encaminhamento 

de projeto. A a J 0
D 3

PESQUISA E 
EXTENSÃO

4
Acompanhamento dos projetos de 

pesquisa de fluxo contínuo

Manutenção e configuração de 
sistema, Relatório, Parecer, 

Notificações. A a J 0
E 4

PESQUISA E 
EXTENSÃO

5 Confecção de Minuta de Edital. Minuta de Edital. A a J 0
F 8

PESQUISA E 
EXTENSÃO

6 Acompanhamento de etapas de Editais.
Publicação de etapas de edital, 

análise de recursos e 
encaminhamentos. A a F 0

G 16

PESQUISA E 
EXTENSÃO

7
Acompanhamento de processos e 

confecção de documentos.

Relatórios, Despachos, 
Parecer,Termos de Compromisso, 

Notificação, Instrumentos de 
parcerias, Declarações, Atestados, 

Documentos de estágio, dentre 
outros. A a J 0

H 24

PESQUISA E 
EXTENSÃO

8
Atendimento ao 

pesquisador/extensionista, estudantes, 
comunidade em geral.

Registro de Atendimento.
A a J 0

I 32

PESQUISA E 
EXTENSÃO

9 Participação em Reunião
Registro de participação, Atas, Lista 

de Frequência. A a F 0
J 40

PESQUISA E 
EXTENSÃO

10 Participação em Eventos

Participação em evento de 
capacitação, palestras, conferências, 

apresentação de trabalhos, 
atividades artísticas e culturais. A a J 0

PESQUISA E 
EXTENSÃO

11 Confecção de Certificados.
 Certificados de Eventos (palestras, 

projetos, mini-cursos, oficinas, dentre 
outros). A a J 0

PESQUISA E 
EXTENSÃO

12 Gerenciamento de Curso FIC

Registro, documentos 
administrativos 

(instrução procesual)
e elaboração do PPC A a H 0

PESQUISA E 
EXTENSÃO

13
Acompanhamento e gerenciamento 

da Incubadora de empresas
Registro de ações (relatórios) 
junto as empresas incubadas A a I 0

PESQUISA E 
EXTENSÃO

14 Participação em comissões de políticas 
e programas de pesquisa e extensão

Relatórios, Pareceres, Atas, Minutas 
de Resolução, dentre outros A a J 0

PESQUISA E 
EXTENSÃO

15
Resposta à solicitações de informações 

institucionais (dados qualitativos e 
quantitativos). Relatório e Ofício. A a G 0

PESQUISA E 
EXTENSÃO

16
Utilização de sistemas para 

o registro de cursos, 
eventos e projetos Relatório A a J 0

Grupo de 
Atividade

Atividade Entregas
Ganho de 

Produtividad
e (%)

Número da atividade


